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RESUMEN

El presente Trabajo de Integracion Curricular denominado Disefio del proceso de
chatarrizacion de los bienes muebles del Gobierno Auténomo Descentralizado del canton
Mocha, provincia Tungurahua; tuvo como prop6sito de implementar el disefio del proceso de
chatarrizacion de los bienes muebles del GAD. Para ello, este trabajo se realiz6 en base aportes
cientificos de autores, a mas de la informacion proporcionada y recopilada de la institucion,
también se bas6 en el Reglamento de Administracion y Control de bienes del Sector Publico,
Manual del proceso para chatarrizacion de Bienes Muebles, Estatuto del Gobierno Auténomo
Descentralizado del canton Mocha, Normas de Control Interno, Reglamento de Chatarrizacion
de Bienes Inservibles y las deméas normativas vigentes para el sector publico. Es asi, como se
procedio a realizar el diagnostico econdmico/financiero, en donde se establecio la cantidad de
activos existentes fuera de uso, el costo al que ascienden y el andlisis correspondiente.
Asimismo, se efectud la determinacion de los beneficios que el GAD gand al chatarrizar estos
bienes, para luego proceder a realizar la relacion costo/beneficio que dio de 1.78, en la que se
muestra la factibilidad de implementar el proceso de chatarrizacion. Cabe mencionar también,
este manual se rigié netamente a la normativa vigente. Se concluye, que el personal de la
Unidad de Control de Bienes y Bodega del GAD del cantdn Mocha realizd una inadecuada
disposicion final de los activos fijos muebles fuera de uso, esto se dio por el desconocimiento
del programa de chatarrizacion de bienes del Sector Publico; para lo cual se recomendo,
gestionar la implementacion del proceso de chatarrizacion para los activos fijos muebles fuera

de uso lo as pronto posible, con la aplicacién y difusion del presente manual.

Palabras clave: <ACTIVOS FIJOS>, <MANUAL>, <DIAGNOSTICO>,
<CHATARRIZACION >, <CONTROL INTERNO>, <CONSTATACION>.
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ABSTRACT

This Curricular Integration Work called Design of the process of scrapping of movable assets of
the Decentralized Autonomous Government of Mocha canton, Tungurahua province; had the
purpose of implementing the design of the process of scrapping of movable assets of the GAD.
For this, this work was carried out based on scientific contributions of authors, in addition to the
information provided and collected from the institution, it was also based on the Regulation of
Administration and Control of Public Sector assets, Manual of the process for scrap of Movable
Goods, Statute of the Decentralized Autonomous Government of Mocha Canton, Internal Control
Standards, Regulation of Scrap of Unserviceable Goods and other regulations in force for the
public sector. Thus, the economic/financial diagnosis was carried out, where the amount of
existing assets out of use, their cost and the corresponding analysis were established. Likewise,
the benefits that the GAD gained from scrapping these assets were determined, and then a
cost/benefit ratio of 1.78 was calculated, which shows the feasibility of implementing the
scrapping process. It is also worth mentioning that this manual was clearly governed by the
regulations in force. It is concluded that the staff of the Property Control and Warehouse Unit of
the GAD of Mocha Canton made an inadequate final disposal of fixed assets out of use, this was
due to the lack of knowledge of the scrapping program of the Public Sector assets; for which it
was recommended, to manage the implementation of the scrapping process for fixed assets out of

use as soon as possible, with the application and dissemination of this manual.

Keywords: <FIXED ASSETS>, <MANUAL>, <DIAGNOSTICS>, <CHATARRIZATION>,
<INTERNAL CONTROL>, <CONSTATEMENT>.

Lic. Vivian nessa Yanez Valle
Cl. 0201571411
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INTRODUCCION

A nivel internacional, el desarrollo de aquellas actividades productivas, industriales y
tecnoldgicas,determinan el grado de progreso y mejoras que pueden llegar a existir en una
sociedad. Es decir, un aspecto innegable, pues cuanto mas grande sea esta actividad, el
territorio substancialmente obtendra: economia sélida, superiores oportunidades de trabajo y
un mejor grado de ensefianza. Vivimos en un modelo de produccién que crea mas residuos en
todas sus etapas que cada proporcion de bienes que crea. De esta forma tenemos la posibilidad
de asegurar que por cada tonelada de 6 residuos que se crea en el instante del consumo de
cualquier producto, se han producido 20 toneladas de residuos en el proceso de sustraccion de
materias primas primordiales para su produccién y 5 toneladas de residuos a lo largo del

proceso de construccion.

La finalidad del desarrollo del trabajo denominado Disefio del proceso de chatarrizacion de los
bienes muebles del Gobierno Autonomo Descentralizado del cantdn Mocha, provincia
Tungurahua; tuvo como propésito de implementar el disefio del proceso de chatarrizacion de los
bienes muebles del GAD para un mejor control y registro de los inventarios de bienes. El presente

trabajo de titulacion desarrollo tres capitulos, que se detallan a continuacion:

En el Capitulo I: Marco tedrico referencial, se explica el problema existente en el Gobierno
Auténomo Descentralizado del cantdn Mocha, esto se detalla mediante la formulacion y
sistematizacion, ademéas se establecen los objetivos, tanto el objetivo general como los
especificos, asi como las justificaciones pertinentes, también se detallan los antecedentes, cuenta
también con el marco teérico, donde parte de fundamentos teéricos de mayor importancia dado
por distintos autores en relacion al trabajo de titulacién.

Por otro lado, el Capitulo Il: Marco teérico Metodoldgico, se detalla la modalidad de
investigacion del presente trabajo de titulacion, todas los métodos, técnicas e instrumentos de
investigacion necesarias que sirvieron para recopilar informacion consistente, pertinente,
relevante y suficiente de lo cual fue de apoyo para el desarrollo del trabajo de titulacion.

Por ultimo, el Capitulo I1l: Resultados y discusién de los resultados, se ejecutd el proceso de
chatarrizacion de los bienes muebles donde se realizd el diagndstico econdmico/financiero,
determinacion de los bienes, costo/beneficio y finalmente Manual del proceso de chatarrizacion
de activos fijos donde se detallaron las generalidades (introduccion, objetivo, alcance, usuarios y
marco normativo) y los procedimientos con su normativa y documentos de soportes y por Gltimo

se detallaron las conclusiones y recomendaciones para las acciones correctivas a tomar.



CAPITULO I

1. MARCO TEORICO REFERENCIAL
1.1 Planteamiento del Problema

Actualmente, el desarrollo de aquellas actividades productivas, industriales y tecnoldgicas,
determinan el grado de progreso y mejoras que pueden llegar a existir en una sociedad. Es
decir, un aspecto innegable, pues cuanto mas grande sea esta actividad, el territorio
substancialmente obtendré: economia solida, superiores oportunidades de trabajo y un mejor

grado de ensefianza.

Vivimos en un modelo de produccion que crea mas residuos en todas sus etapas que cada
proporcion de bienes que crea. De esta forma tenemos la posibilidad de asegurar que por cada
tonelada de 6 residuos que se crea en el instante del consumo de cualquier producto, se han
producido 20 toneladas de residuos en el proceso de sustraccién de materias primas
primordiales para su produccion y 5 toneladas de residuos a lo largo del proceso de

construccion.

En Ecuador, las ocupaciones que marcan el desarrollo son la agricultura, los servicios, la
mineria, y la industria. Tenemos la posibilidad de nombrar que en cada una de estas
ocupaciones reposa el caso econémico de nuestro estado, cada una de las ocupaciones
previamente mencionadas son productoras de chatarra. Para el presente analisis, el problema
de la contaminacién ambiental originado por los desperdicios llamados como chatarra
perteneciente del sector automotriz, en la actualidad toma trascendencia debido al mal
procedimiento que se dé a ésta y logre ocasionar 0 ya estd ocasionando inconvenientes

derivados.

El caso del aspecto ambiental en nuestro pais instituye normativas relacionadas con la
contaminacién del aire, no obstante, gracias a la indispensable necesidad de medios de
transporte,la contaminacion ambiental permanece en crecimiento. La integridad de los carros
fuera de uso, asi como también aquellos que se encuentran embodegados son focos de
contaminacion, lo cual claramente provocan graves males a los recursos naturales y del medio
ambiente. Ante esto, organizaciones multinacionales, como actos de responsabilidad social
plantean tecnologias para impedir la contaminacion, siendo la construccion de vehiculos

hibridos y eléctricos una solucién. La chatarrizacion ha implementado varios planes



despertando interés entre el transporte pablico, pero por falta de financiamiento se encuentran
suspendidos, hasta ahora no se ha alcanzado logros mas exitosos porque desafortunadamente,
no se hallan al alcance de todos los usuarios debido aque no existen programas que incentiven

la compra racional de medios de transporte.

Es por ello que surge la necesidad de elaborar un proceso de chatarrizacion para los bienes
muebles del Gobierno Autonomo Descentralizado del Cantén Mocha acorde a las exigencias
tecnoldgicas y legales, tomando en cuenta que desde hace 36 afios inicid sus actividades, para
lo cual, adquirié mobiliario, vehiculos (livianos y pesados), equipos de computo, maquinas y
demasherramientas para el desempefio de sus actividades, dentro de los cuales, la mitad ya han
cumplidoen su totalidad la vida atil y actualmente se hallan en la unidad de control de bienes
y bodega, contaminando el medio ambiente, y como consecuencia generando costos
adicionales. Todos estosbienes obsoletos estdn bajo responsabilidad del Guardalmacén y
custodia, existiendo un riesgo latente en que puedan ser sustraidos o a su vez utilizados por
diferentes partes; lo cual, conllevariaa responsabilidades innecesarias por no dar un tratamiento

adecuado a estos bienes.

Podemos resaltar, que al interior del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantdn Mocha se
evidencia una falta de aplicacion de normativa para el manejo de inventarios, falta de
implementacién de un proceso de chatarrizacion que ayude al medio ambiente, riesgos de pérdida
de bienes obsoletos en custodia y uso indebido de los bienes en custodia por parte de los empleados

lo que genera costos administrativos innecesarios para la institucion.

1.2 Formulacion del problema

¢De qué manera incide el disefio del proceso de chatarrizacion de los bienes muebles del
Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha, provincia de Tungurahua en el

control yregistro del inventario de bienes?

1.3  Sistematizacion del problema

. ¢Cémo elaborar un marco teérico y normativo que permita el sustento del

presentetrabajo investigativo?

° ¢De qué manera actualizar el inventario contribuird en futuras mejoras dentro

de lainstitucion en la ejecucion del proceso de chatarrizacion?
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. ¢De qué manera la elaboracion de un manual de chatarrizacion facilitara la

redaccionde futuros informes técnicos?

1.4  Obijetivos

1.41. Objetivo general

Implementar el disefio del proceso de chatarrizacién de los bienes muebles del Gobierno
Auténomo Descentralizado del Cantén Mocha, provincia de Tungurahua para un mejor

control y registro de los inventarios de bienes.

1.4.2. Obijetivos especificos

. Desarrollar un marco teérico y normativo apropiado mediante una investigacion
documental para un claro entendimiento del tema mediante la recopilacién de

fuentesbibliograficas que sustenten el presente trabajo de titulacion.

° Estructurar el marco metodoldgico, mediante el uso de métodos, técnicas e
instrumentos de investigacion y de contabilidad, que permita la recopilacién de
informacion pertinente, suficiente, clara, de tal forma que los resultados del

proceso de chatarrizacion sirvan de beneficio para la institucién.

o Elaborar un manual del proceso de chatarrizacion del Gobierno Auténomo
Descentralizado del canton Mocha, provincia Tungurahua con sus respectiva

conclusiones y recomendaciones.

1.5 Justificacion del Problema:

1.5.1. Justificacion tedrica

El desarrollo del trabajo de titulacion se justificO desde la parte tedrica, debido que se
aprovechd todo tipo de referencias tedricas que existan sobre contabilidad y de manera
particularel manejo de inventarios, de connotados autores y tratadistas, contenidos recopilados

en: libros, revistas, articulos cientificos, monografias y sitios web especializados y actualizados,
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que permitansustentar el presente trabajo investigativo, ademéas de complementar con la

normativa legal vigente y el conocimiento adquirido.

1.5.2. Justificacién metodoldgica

El presente trabajo se justific6 metodoldgicamente debido a que se utilizé métodos, técnicas y
herramientas de investigacion primaria y de caracter documental existentes, con la finalidad
de recopilar informacion de manera consistente, pertinente, relevante y suficiente, a fin de
garantizar que los resultados obtenidos del disefio del proceso de chatarrizacion de los bienes
muebles del Gobierno Auténomo descentralizado del canton Mocha, provincia Tungurahua,

seanobjetivos.

1.5.3. Justificacion practica

En la parte practica, este proyecto de investigacion se justifico su ejecucién, porque permitié
evaluar el proceso de chatarrizacién del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén
Mocha mediante los resultados de dicho proceso a la maxima autoridad para que la misma
puedatomar medidas pertinentes en la ejecucion de procesos y en la elaboracion de informes
técnicos con el fin de emitir conclusiones y recomendaciones que permitan a la empresa dar

cumplimientoa la normativa vigente.

1.6. Antecedentes de la investigacion

Al realizar este trabajo de investigacion, nos referimos a algunos trabajos similares
desarrollados por otros investigadores de diferentes instituciones de educacién superior locales

y nacionales, que formaron la base de este trabajo, entre los que podemos mencionar:

Mejia, A (2020) en su trabajo de titulacion “Anélisis de la efectividad de las politicas del plan
de renovacidn vehicular y chatarrizacién en la flota de autobuses urbanos de la provincia de

Imbabura” realizado en la Universidad Técnica del Norte concluye que:

La flota de autobuses urbanos de la ciudad de Ibarra con 287 unidades tiene una edad mediade 14
afios después de 2 afios de finalizar el plan de renovacion vehicular y chatarrizacion,12 autobuses

terminan su ciclo de vida Gtil en el afio 2018 y 16 unidades deben salir de circulacion en el 2019.



La edad media de las unidades renovadas fue de 9 afios, el 79% provinieron de la
provinciade Pichincha. Fueron renovadas 81 unidades mediante el plan RENOVA,
que correspondeal 28% de la flota con una inversién de 795 129 ddlares, estas
unidades tenian un consumo promedio de combustible de 54,94 1/100 km que
representaba 553 554 galones de diésel alafio. Con el ingreso de unidades durante el

plan RENOVA se disminuy6 el consumo.

La flota 2017 posee unidades que presentan condiciones regulares para un servicio
de calidad, confort y seguridad. ElI 54% de los encuestados manifestaron que la
contaminaciénvisual producida por los gases de escape de los autobuses es excesiva,
ocasionando malestar en los usuarios y en especial al ambiente, creen que es causa

de enfermedades respiratorias.

Villagémez, R. (2018) en su proyecto de investigacion “Estudio del estado actual del proceso
de chatarrizacion vehicular en la ciudad de Loja”, realizado en la Universidad Nacional de

Loja concluye que:

El no reciclado de los vehiculos fuera de vida atil (VFVU), es un problema ambiental
notable, asi como el manejo de residuos procedentes de los talleres automotrices, en
virtudde que el ayuntamiento aln no establece ordenanzas y més disposiciones

legales sobre el reciclaje y el debido tratamiento de los vehiculos fuera de uso.

El Decreto Ejecutivo N.° 1791 — A, no se da su estricta aplicacion en las instituciones
publicas de la ciudad de Loja por razones de austeridad, en vista de la dificultad de

reposicion de un automotor chatarrizado por parte de la Administracion Central.

El mercado de la chatarra a nivel local y nacional ha sido desarrollado a lo largo de
los afios de manera artesanal, éste es el motivo por el cual no existen datos
estadisticos realessobre el mismo. Sin embargo, en el presente trabajo investigativo
se pudo determinar la cantidad de chatarra aproximada producida en los talleres
automotrices de la ciudad de Loja; siendo la cantidad anual minima 154.2 toneladas

y la méxima 552 toneladas.

(Salazar, 2015) “El programa de renovacion del parque automotor y de chatarrizaciéon renova

y el beneficio econémico generado a los transportistas del ecuador a través de la



exoneracién de aranceles durante el periodo 2008-2012 realizado en la Universidad de Guayaquil

concluye que:

Del total de este ahorro generado $82°446.106,74 es indudable que el sector mas
beneficiado fue el servicio de Taxi con una participacion del 56.61%, y esto es
evidente notar ya que contamos actualmente con una flota de taxi renovado, choferes
capacitados ycon un alto sentido de responsabilidad, comprometidos con la sociedad

al brindar la seguridad que requerimos con servicio de Taxi Seguro.

La Renovacién de la Flota Vehicular en el Ecuador a través del Plan RENOVA
permite contar hoy por hoy con un Parque Automotriz menos contaminante que el
gue existia haceochos afios atras, disponer de vehiculos modernos y amigables con el
medio ambiente quegeneran menos dioxido de carbono es generar bienestar para todas

y todos los ecuatorianos.

Este plan de Gobierno no hubiese logrado el éxito que alcanzd sino se hubieran
enfocado muy estratégicamente los incentivos. Se incentivo a la compra de nuevas
unidades mediante financiamiento accesible para el sector a plazo y tasas de interés

mas bajas del mercado financiero.

Ricaurte, G (2015) en su proyecto de investigacion “Elaboracion del proceso de chatarrizacion
para los activos fijos muebles fuera de uso de la bodega central, escuela superior politécnica
de Chimborazo, periodo 20127, realizado en la Escuela Superior Politécnica de

Chimborazo concluye que:

La realizacion del diagnoéstico situacional permitié determinar que existen 1036
bienes enmal estado, fuera de uso y obsoletos, el area improductiva asciende a 246,25
metros cuadrados. Los costos que se generan en la cuenta de inversion en bienes de
larga duraciénes de USD 216.525,78 y el gasto mensual que corresponderia a la
erogacién por pago de almacenamiento de estos activos en la bodega central de la
institucion, seria de USD 820,83. Conjuntamente ayud6 a conocer las deficiencias y
debilidades administrativas queel personal de la unidad de control de bienes y bodega

presenta al desempefiar sus actividades laborales.



Al efectuar la relacion costo / beneficio, se establecié la factibilidad de llevar a cabo

la chatarrizacion de los activos fijos muebles fuera de uso.

El manual propuesto para realizar el proceso de chatarrizacion para los activos fijos
muebles fuera de uso de la bodega central de la Escuela Superior Politécnica de
Chimborazo definio los lineamientos, requisitos, responsabilidades y pasos precisos
para la consecucidn exitosa de este proceso, que de acuerdo con las exigencias legales

actualesse hace imperiosa su aplicacion e implantacion.

1.7. Marco Teoérico

1.7.1. Sistema de Administracion Financiera Publica

Segun (Ministerio de Economia y Finanzas del Ecuador, 2021, pag. 27) manifiesta que:

Es un Conjunto de normas, politicas, instrumentos, procesos, actividades, registros y
operaciones que las entidades y organismos del Sector Publico, deben realizar con el objeto
de gestionar en forma programada los ingresos, gastos y financiamiento publicos, con
sujecion al Plan Nacional de Desarrollo y a las politicas pablicas establecidas en el Cédigo y

su ReglamentoGeneral.

El Sistema de Administracién Financiera “SAFI” segin la Normativa de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria es el conjunto de elementos interrelacionados, interactuantes e
interdependientes, que debidamente ordenados y coordinados entre si, persiguen la
consecucion de un fin comun, la transparente administracion de los fondos publicos. Entre los
subsistemas mas importantes podemos citar: Presupuesto, Contabilidad Gubernamental,
Tesoreria, Nomina, Control Fisico de Bienes, Deuda Publica y Convenios, los que estan
regidos por principios y normas técnicas destinados a posibilitar la asignacion y utilizacidn
eficiente de los recursos publicos, de la cual se generen los adecuados registros que hagan

efectivos los propdsitos de transparencia y rendicion de cuentas.

1.7.1.1. Principios Generales

e Entes Financieros: Constituyen entes financieros los organismos, entidades, fondos o

proyectos creados por ley, decreto u ordenanza, con existencia propia e independiente, que



administran recursos y obligaciones del Estado, bajo cuya responsabilidad estaré el
funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera. Si las
circunstancias lo ameritan se desconcentrard el sistema, bajo la exclusiva
responsabilidad del entefinanciero institucional. Los entes financieros se presumiran
de existencia permanente, a menos que las disposiciones que los crearon definan una

existencia determinada u otra norma legal establezca su disolucion o fusion.

* Modelo De Gestion Financiera: EI conjunto de organismos, entidades, fondos o
proyectos que conforman el Gobierno Central y Entidades Descentralizadas y
Autoénomas,se rigen a través de la centralizacion contable y de la caja fiscal y
desconcentracién de la ejecucidn presupuestaria, para lo que se constituyen los

siguientes niveles estructurales:

Unidad de Administracion Financiera (UDAF): Es la m&xima instancia institucional
en materia financiera y presupuestaria; cumple y vela por la aplicacién de leyes,
normas y procedimientos que rigen la actividad financiera y presupuestaria de
observancia general en la Institucion. Las atribuciones de las Unidades de
Administracion Financiera de cada organismo y ente del Sector Publico son las

siguientes:

a) Coordinar la programacion y formulacién del presupuesto, la programacion de
la ejecucidn presupuestaria, y con los responsables de cada unidad ejecutora, la

evaluacion de la gestion presupuestaria;

b) Coordinar con la unidad de planificacién institucional la adecuada vinculacién
de la planificacion con el presupuesto y el registro, en el sistema integrado de
informacion financiera, de la parte pertinente a los objetivos, metas y acciones

definidas en el plan.

c) Coordinar la administracion financiera institucional con el ente rector para la
debida aplicacién de las politicas, directrices, normas y procedimientos que
emanen del mismo. La UDAF no tiene competencias de carcter operativo:
aglutina las solicitudesde sus unidades ejecutoras para su tratamiento al nivel del
ente rector; y, autoriza y aprueba las operaciones presupuestarias delegadas para
su tratamiento.



Periodos De Gestion: El Sistema de Administracion Financiera operara con periodos
mensuales para medir, conocer y comparar los resultados de la gestion y la
situacion econdmica financiera, contable y presupuestaria, sin que ello constituya
impedimento paragenerar informes con la oportunidad, forma y contenido que los

usuarios lo determinen.

En el periodo con cierre activado, no se podran alterar o modificar los datos; las
regularizaciones por errores u otras causas deberan efectuarse en el mes vigente del
Sistema. El ejercicio fiscal coincidira con el afio calendario, comprendido entre el 1de

eneroy el 31 de diciembre de cada afio.

Exposicion De Informacién: La informacion contable, busca revelar con
razonabilidad loshechos financieros, econdmicos y sociales de las instituciones y
organismos del Sector Publico no Financiero, mediante su adecuada utilizacion, se
empleen en forma transparente los recursos publicos en procura del beneficio

colectivo.

Los reportes obtenidos del Sistema Integrado de Administracion Financiera incluiran
toda la informacién que permita una adecuada interpretacion de la situacion
econdémica de los entes financieros, como también de los niveles sectorial y global,
de modo que reflejen razonable y equitativamente los legitimos derechos vy

obligaciones de los distintos sectoresinvolucrados.

En la informacién que corresponda a procesos de agregacion de movimientos
contables y presupuestarios, se observaran procedimientos de consolidacion que
permitan expresar la situacion lo mas cercano al nivel de gestion de la administracion
respectiva. En notas explicativas a los reportes, se revelaran los hechos o situaciones
cuantitativas y cualitativasque puedan influir en los analisis y decisiones de los

usuarios de la informacion.

Obligatoriedad del Sistema de Administracion Financiera “Safi”: La aplicacion del
Sistemade Administracion Financiera es obligatoria en el &mbito de los organismos,
entidades, fondos o proyectos del Sector Publico no Financiero; la inobservancia de

sus normas estarasujeta a las sanciones previstas en la Ley.
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El Ministerio de Economia y Finanzas comunicara periédicamente a la Contraloria
Generaldel Estado, respecto a las entidades que incumplan con la remisién de la
informacion financiera en forma confiable y oportuna, a fin de que el Organismo
Superior de Control disponga se efecten las verificaciones que estime del caso,
ya sea mediante examenes especiales o auditorias integrales, ya que en uso de sus
atribuciones, establezca lasresponsabilidades y sanciones a que hubiere lugar, por la
inobservancia de lo establecido en la Ley, Principios, Normas Técnicas de
Contabilidad Gubernamental, Normas Técnicas de Control Interno y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.7.2. Cddigo de Planificacion y Finanzas Publicas.

Segun (Ministerio de Finanzas, 2012, pag. 3) en su Articulo. 1.- Objeto manifiesta que:

El presente cddigo tiene por objeto organizar, normar y vincular el Sistema Nacional
Descentralizado de Planificacion Participativa con el Sistema Nacional de Finanzas Publicas,
y regular su funcionamiento en los diferentes niveles del sector publico, en el marco del
régimen de desarrollo, del régimen del buen vivir, de las garantias y los derechos

constitucionales.

1.7.3. Normas de Control Interno

Segun (Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado, 2021, péags. 1-79)

manifiestaque son aquellas:

Normas generales y otras especificas relacionadas con la administracion financiera
gubernamental, talento humano, tecnologia de la informacion y administracion de
proyectos yrecogen la utilizacién del marco integrado de control interno emitido por el
Comité de Organizaciones que patrocina la Comision Treadway (COSO), que plantea cinco
componentesinterrelacionados e integrados al proceso de administracion, con la finalidad

de ayudar a las entidades a lograr sus objetivos.

1.7.3.1. 100 NORMAS GENERALES
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100-01 Control Interno: Es un proceso integral aplicado por la maxima
autoridad, la direccién y el personal de cada entidad, que proporciona seguridad
razonable para el logro de los objetivos institucionales y la proteccion de los

recursos publicos.

100-02 Objetivos del control interno: Promover la eficiencia, eficacia y
economia de las operaciones, garantizar la confiabilidad, integridad y
oportunidad de lainformacion. Y proteger y conservar el patrimonio publico.
100-03 Responsables del control interno: la maxima autoridad, los directivos y
demasservidoras y servidores de la entidad.

100-04 Rendicion de cuentas: Explicar o justificar ante la autoridad, los
directivos y laciudadania, por los recursos recibidos y administrados y por el

cumplimiento de las funciones asignadas.

1.7.3.2. 200 AMBIENTE DE CONTROL

Es el conjunto de circunstancias y conductas que enmarcan el accionar de una entidad desde la

perspectiva del control interno. Define el establecimiento de un entorno organizacional

favorable al ejercicio de précticas, valores, conductas y reglas apropiadas, para sensibilizara los

miembros de la entidad y generar una cultura de control interno.

200-01 Integridad y valores éticos

200-02 Administracion estratégica

200-03 Politicas y précticas de talento humano

200-04 Estructura organizativa

200-05 Delegacion de autoridad

200-06 Competencia profesional
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e  200-07 Coordinacion de acciones organizacionales

e 200-08 Adhesion a las politicas institucionales

e 200-09 Unidad de Auditoria Interna

1.7.3.3. 300 EVALUACION DEL RIESGO

La maxima autoridad establecera los mecanismos necesarios para identificar, analizar y tratar
los riesgos a los que esta expuesta la organizacion para el logro de sus objetivos. El riesgo es
la probabilidad de ocurrencia de un evento no deseado que pudiera perjudicar o afectar

adversamente a la entidad o su entorno.

300-01 Identificacion de riesgos

e 300-02 Plan de mitigacion de riesgos

e 300-03 Valoracién de los riesgos

e 300-04 Respuesta al riesgo

1.7.3.4. 400 ACTIVIDADES DE CONTROL

Se dan en toda la organizacién, en todos los niveles y en todas las funciones incluyen una

diversidad de acciones de control de deteccién y prevencién. La implantacion de cualquier

actividad o procedimiento de control debe ser precedido por un analisis de costo/beneficiopara

determinar su viabilidad, conveniencia y contribucién en relacion con el logro de losobjetivos.
e 401 Generales

e 402 Administracion Financiera - PRESUPUESTO

e 404 Administracion Financiera - DEUDA PUBLICA

13



e 405 Administracién Financiera - CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

e 406 administracion financiera - ADMINISTRACION DE BIENES

e 407 Administracién del talento humano

e 408 Administracion de proyectos

e 409 Gestion ambiental

e 410 Tecnologia de la informacién

1.7.3.5. 500 INFORMACION Y COMUNICACION

Es la transmision de informacién facilitando que las servidoras y servidores puedan cumplir

sus responsabilidades de operacion, informacidn financiera y de cumplimiento.

e 500-01 Controles sobre sistemas de informacion

e 500-02 Canales de comunicacién abiertos

1.7.3.6. 600 SEGUIMIENTO

Es el proceso que evalta la calidad del funcionamiento del control interno en el tiempo y
permite al sistema reaccionar en forma dindmica, cambiando cuando las circunstancias asilo

requieran.

e  600-01 Seguimiento continuo o en operacion

e  600-02 Evaluaciones periddicas
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1.7.4. Normativa Contable

Segun el (Decreto Ejecutivo 489, 2021, pag. 72) menciona de la normativa contable aplicable

que:

En la formulacion de la normativa contable gubernamental el Ministerio de
Economia y Finanzas considerara las Normas Internacionales de Contabilidad para
el sector publicoy serd de cumplimiento obligatorio para las entidades del
Presupuesto General del Estadoy gobiernos autdnomos descentralizados. Para las
empresas, banca publica y seguridad social deberan considerarse obligatoriamente
los esquemas definidos para la consolidacion de cuentas que emita el Ministerio de

Economia y Finanzas.

1.7.5. Contabilidad

Segun (Guerrero & Galindo, 2014) la contabilidad es “una herramienta clave para conocer en qué
situacion y condiciones se encuentra una empresa y, con esta documentacion, poder establecer

las estrategias necesarias con el objeto de mejorar su rendimiento econémico”

Segln (Mendoza & Ortiz, 2016) la contabilidad es “la disciplina que permite reflejar la actividad

econdmica de un negocio basada en un conjunto de procedimientosestandarizados.”

1.7.6. Obijetivos de Contabilidad

Segun (Granada, Latorre, & Ramirez, 2018) el objetivo de la contabilidad es “proporcionar
informacion de confianza sobre los resultados de una empresa obtenidos en un periodo de
tiempo determinado. Asimismo, sirve para que aquellos que administran el negocio puedan

tomar decisiones de acuerdo con esta informacion”

Segun (Guerrero & Galindo, 2014) el objetivo de la contabilidad es “interpretar el pasado para
tomar decisiones en la empresa y satisfacer la demanda de informacién de distintos gruposde
interés como accionistas, prestamistas o administraciones publicas y dejar constancia detodas

las operaciones econémicas y financieras”

1.7.7. Principios Contables

Segun (Prieto, 2015), los principios contables “Se desarrollaran aplicando obligatoriamente

aquellos principios que se rigen en cada uno de los paises o el area competente que suelenestar
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enunciados por las diferentes autoridades competentes en materia contable o bien por

asociaciones profesionales”

e Principio de prudencia: se contabilizaran los beneficios realizados a la fecha de
cierredel ejercicio. Los riesgos previsibles y las pérdidas eventuales con origen
en el ejercicio o en otro anterior si es que es el caso deberdn contabilizarse tan
pronto sean conocidas, distinguiéndose entre las reversibles o potenciales y

las irreversibles o realizadas.

e Principio de empresa en funcionamiento: la gestion de la empresa tiene
practicamente una duracion ilimitada, por lo que los principios contables no iran
dirigidos a la valoracion del patrimonio a efectos de su enajenacion o

liquidacion, ya sea parcial o total.

e Principio del registro: los hechos econdmicos deben registrarse cuando nazcan
los derechos u obligaciones que originen.

e Principio del precio de adquisicion: los bienes y derechos de la empresa se
contabilizaran al precio de coste de produccion o valor de adquisicion.

e Principio del devengo: la imputacion de ingresos y gastos debera realizarse en
funcion del flujo real de bienes y servicios en la empresa, con independencia del

momento en que se produzcan los pagos o cobros.

e Principio de correlacién de ingresos y gastos: el resultado del ejercicio estara
constituido por los ingresos de dicho periodo menos los gastos realizados para
la obtencion de aquellos. Ademas, deberan considerarse los beneficios vy

pérdidas.

e Principio de no compensacion: en ningin caso podran compensarse las
partidas delactivo y del pasivo, ni las de ingresos y gastos de pérdidas y

ganancias.

e Principio de uniformidad. Los criterios adoptados para la contabilizacion de
los hechos econdmicos deberan mantenerse en el tiempo.
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e Principio de importancia relativa. Podra admitirse la aplicacion no estricta de
alguno de los principios contables si la importancia relativa en términos

cuantitativos no sea relevante.

1.7.8. Clasificacion de la Contabilidad

Segun (lzar, 2016, pag. 24), la contabilidad “es un campo muy amplio y dinamico que se adecua
constantemente a las necesidades especificas de sus usuarios las mismas que se clasifican de

acuerdo con sus funciones”.

1.7.8.1. Contabilidad financiera

Segun (Mata, 2015, pag. 12), la contabilidad financiera es:

Una de las variantes mas extendidas y tiene contacto directo con muchos sectores. A grandes
rasgos, se trata del proceso de recolectar, clasificar, registrar, e informar sobre las
operaciones en términos monetarios, para uso externo, la cual suele darse por medio de los

famosos estados financieros.

1.7.8.2. Contabilidad gerencial

Segun (Cano, 2017, pag. 47), la contabilidad gerencial:

Comprende el desarrollo e interpretacién de la informacién contable (oportuna y
confiable) para la toma de decisiones, suele ser de uso interno de la Gerencia de cada
empresa. Por lo general, los datos que se brindan son mucho mas detallados que los que

se elaboran para el uso externo.

1.7.8.3. Contabilidad publica
Segun (Cano, 2017, pag. 38) manifiesta que contabilidad publica: “Hace referencia al sistema

de informacidn que se usa en el sector pablico. Es una variante del sistema de contabilidad

financiera que se utiliza en el sector privado.”
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1.7.8.4. Contabilidad tributaria

Segun (Vargas, 2019, pag. 22) menciona que la contabilidad tributaria “se enfoca
exclusivamente al control y supervision de los compromisos tributarios de una empresa.

Esta siempre se rige en base a las reglas que establecen las leyes nacionales.”

1.7.8.5. Contabilidad Gubernamental

(Ministerio de Finanzas, 2017, pag. 8) menciona que la “Contabilidad Gubernamental es la
aplicacion de un conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos que permite
efectuar el registro sistemético, cronoldgico y secuencial de los hechos econdmicos que

ocurren en una organizacion.”

A través de esta contabilidad se produce informacion financiera, patrimonial y
presupuestaria, que debera ser confiable y oportuna, destinada a fortalecer el proceso de
toma de decisiones de las autoridades. Ademas, sirve como sustento para el control que
ejercen la Contraloria General del Estado, Unidades de Auditoria Interna Institucionales y

firmas privadas de auditoria

1.7.9. Principios de Contabilidad Gubernamental

(Ministerio de Finanzas, 2017, pag. 8), en referencia a los principios de contabilidad

gubernamental manifiesta que:

La Contabilidad Gubernamental es aquella que identifica y delimita a las entidades de la
administracion publica y a sus aspectos financieros, presupuestales, programaticos y

econémicos.

a) Devengado: la informacion financiera se debera registrar sobre la base del
devengado conforme lo establecido en el Articulo 157 del Reglamento General del
Cddigo Orgéanico de Planificacion y Finanzas Publicas. Por base devengado se
entiende que los flujos se registran cuando se crea, transforma, intercambia, transfiere
0 extingue un valor econdémico. Es decir, los efectos de los eventos econdémicos se
registran el momento en queocurren, independientemente de que se haya efectuado o

esté pendiente el cobro o el pagode efectivo
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b) Asociacion contable presupuestaria: el Catdlogo General de Cuentas
estardasociado al Clasificador Presupuestario de Ingresos y Gastos. Los flujos de
débitos y créditos de las cuentas solamente tendran asociacion a un concepto del
clasificador presupuestario; dichos flujos seran comparados con las estimaciones
presupuestarias, a efectos de determinar las desviaciones en la ejecucién; sélo por

excepcion, la asociacion presupuestaria se producird a mas de un concepto contable.

Los flujos de debitos y créditos de las cuentas de Nivel 1 del subgrupo Cuentas por
Cobrar,en los casos que corresponda, estaran asociados a los grupos del clasificador
presupuestariode ingresos, a efectos de compararlos con el presupuesto y el programa

de caja, respectivamente.

Los flujos de créditos de las contra cuentas de Nivel 2 estaran ligados a los items del
clasificador presupuestario de ingresos; las cuentas a los niveles 3 y 4, a conceptos
desagregados de los items o de otras clasificaciones internas. Los flujos de créditos
y débitos de las cuentas de Nivel 1 del subgrupo Cuentas por Pagar, en los casos que
corresponda, estaran asociados a los grupos del clasificador presupuestario de gastos,
a efectos de compararlos con el presupuesto. Los flujos de débitos de las contra
cuentas estaran ligados a los 13 items del clasificador presupuestario de gastos; las
cuentas a los niveles 3 y 4 a conceptos desagregados de los items o de otras

clasificaciones internas.

C) Medicion econOmica: serdn registrados los recursos materiales e
inmateriales, lasobligaciones, los derechos, el patrimonio y sus variaciones; deben
considerarse medicionesapropiadas a las caracteristicas y circunstancias que dan
origen a las diferentes transacciones y operaciones del ente publico, siempre que
posean valor econémico para ser expresados en términos monetarios. Los hechos

economicos seran registrados en la moneda de curso legal en el Ecuador.

d) Hecho econdémico: es cualquier actividad u operacion gue realice la Entidad:

compra, venta, crédito, abono, regulacion, ajuste, etc.
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e) Igualdad contable: seran registrados los hechos econémicos sobre la base
de la igualdad, entre los recursos disponibles (activos) y su financiamiento (pasivos

y patrimonio), aplicando el método de la Partida Daoble.

f) Realizacion: las variaciones en el patrimonio seran reconocidas cuando los
hechoseconémicos que las originen cumplan con los requisitos legales. En las

operaciones que

presenten opciones para su valuacion, se optara por aquellas en que exista menor

probabilidad de sobrevalorar o subvalorar las variaciones en el patrimonio.

Q) Caracteristicas cualitativas: son atributos de la informacion financiera.

Seconsideran como tales las siguientes:

- Relevancia: es capaz de influir en el logro de los objetivos; es decir, cuando
tiene valor confirmatorio, valor predictivo 0 ambos. El valor confirmatorio
ratifica 0 cambia expectativas pasadas o presentes. El valor predictivo
comprende informacion sobre actividades, objetivos y costos de prestacién de
servicios futurosanticipados y el importe y fuentes de recursos que se pretende

asignar a la prestacionde servicios en el futuro.

Los dos pueden estar interrelacionados cuando la misma informacion ayuda
a confirmar o corregir predicciones y expectativas pasadas de los usuarios

sobre la capacidad de la entidad para responder a estos cambios.

- Representacion fiel: se refiere a la capacidad de exponer la informacion
financiera de manera objetiva, creible, fidedigna, prudente, sin error;
permitiendo constituir una representacién de los hechos puestos de
manifiesto con el maximo rigor, caracteristicas basicas y condiciones de los
hechos reflejados, garantizando la utilidad y toma de decisiones de la

informacion financiera.

- Prudencia: consiste en la precaucion al realizar la exposicion de
determinados hechos o transacciones sujetas a incertidumbre, de tal manera
que los activos y losingresos no se sobrevaloren y que las obligaciones y los

gastos no se infravaloren. Los hechos econémicos y de otro tipo
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generalmente ocurren en condiciones de incertidumbre, por lo que se deberé

tener precaucion en las estimaciones.

La informacién debe presentarse sin desvios u omisiones que sean materiales o tengan

importancia relativa de forma individual o colectiva en la descripcién del hecho econdémico;

es decir, sin errores significativos. Ademas, la informacion presentada en los estados

financieros debe ser completa e integra, sin perjuicio de lo expuesto al tratar la importancia

relativa y materialidad, ya que cualquier omision puede transformarla en falsa o equivoca,

distorsionando su andlisis e interpretacién.

a)

b)

d)

Importancia relativa: se refiere a que los principios, normas y
procedimientos técnicos para la administracion financiera, se aplicaran con
sentido préactico siemprey cuando no se distorsione la informacion contable

y presupuestaria institucional, sectorial o global.

Comprensibilidad: es la cualidad de la informacion financiera que permite
a los usuarios conocer y captar su significado, la misma que se mejora cuando

lainformacion se clasifica, describe y presenta de forma clara y concisa.

Oportunidad: la informacion financiera y contable debera ser producida de
formaque las decisiones econdémicas y financieras puedan ser tomadas a
tiempo. La fijacion de los plazos de presentacion de los estados financieros

es la clave para la emisién de juicios analiticos oportunos.

Comparabilidad: Es la caracteristica cualitativa y cuantitativa que permite
la identificacion, comprension simultanea y diferenciada de uno o varios
estados financieros, comparandolos entre si, con la finalidad de simular
situaciones que permitan identificar cambios en los diferentes momentos de

analisis de las entidadesy toma de decisiones.
Verificabilidad: es la cualidad de la informacion que ayuda a asegurar a los

usuarios que la informacion de los estados financieros representa fielmente

los hechos econémicos.
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1.7.10. Catalogo de Cuentas

Segun (Medina, 2021, pag. 11), el catdlogo de cuentas es “‘un documento dentro del que consta
una lista ordenada de todas las cuentas o partidas que se utilizan en el registro de la

contabilidad de una empresa, las mismas que se encuentran codificadas y enumeradas”

Segun (Horngren, Harrison, & Smith, 2006, pag. 33), mencionan que:

Es considerado como una herramienta importante para la captura de los registroscontables,
a tal grado que al momento de analizarlo el usuario puede darse una idea del giro de la
empresa, estan ordenados por niveles escalonados, los cuales dependeran directamente del

tipo de operaciones que desarrolle la organizacion.

1.7.11. Clasificacion de las cuentas

Segn (Avila, 2006, pag. 69) Clasifica a las cuentas de la siguiente manera:

1.7.11.1. Cuentas reales o de balance

En este grupo se incluyen las cuentas que registran los bienes, derechos y obligaciones dela

empresa, es decir su activo, pasivo y capital.

Activos: representan todos los bienes y derechos que posee un ente econémico. Pueden ser

tangibles (dinero, propiedades, etc.) o intangibles (propiedad intelectual, marca, etc.)

Pasivos: son todas las obligaciones que tiene la empresa frente a terceros como

proveedores, bancos u otros acreedores.

Patrimonios: hace referencia a la suma de las aportaciones de los propietarios modificadapor

los resultados de operacion del ente econdémico.

La denominacién de “cuentas reales” obedece a que el saldo de esta cuenta representa
realmente lo que tiene el ente econémico en un momento dado, es decir, lo que posee y loque
debe. Por lo tanto, son las que al final del periodo contable van a conformar el BalanceGeneral

de la empresa.
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1.7.11.2. Cuentas nominales o de resultado

Son las cuentas que representan los ingresos y los egresos, producto de la actividad econdmica
de la empresa en un periodo determinado, y que conforman el Estado de Resultados o Estado

de Pérdidas y Ganancias.

Ingresos: representan el dinero que entra al negocio por concepto de su actividadecondmica.
Costos: reflejan todo desembolso de dinero realizado por la empresa para la adquisicion de
activos que generaran beneficios econdémicos al negocio, asi como a todos los costes que

conlleva poner en funcionamiento dichos activos.

Gastos: son las partidas que disminuyen el beneficio de la empresa o aumentan la deuda o

pérdida.

1.7.11.3. Cuentas mixtas

Como su nombre lo indica, son las cuentas cuyo saldo en una fecha determinada esta
conformado por una parte real y otra parte nominal. No obstante, al cierre del ejercicio todosu

saldo debe ser de naturaleza real.

1.7.11.4. Cuentas de orden

Son las cuentas que controlan aguellas operaciones o transacciones que no afectan al activo,
pasivo, patrimonio ni a las operaciones de la empresa, pero que si generan una responsabilidad
para esta debido a las transacciones que las originaron, o que a futuro pueden representar un
recurso o una obligacién para el negocio. En consecuencia, se presentan solamente por
necesidad de control, al pie del balance general, ubicando las deudoras debajo del total del

activo y las acreedoras debajo del total del pasivo ypatrimonio.

1.7.12. Propiedad Planta y Equipo.

Segun (Bejarano, Rincon, & Gongora, 2021, pag. 79) define a la propiedad planta y equipo como:
“Los activos tangibles que posee una empresa para su uso en la produccién o suministro de
bienes y servicios, para arrendarlos a terceros o para propositos administrativos, y se esperan

usar durante mas de un periodo economico”.
23



1.7.13. Activos Fijos.

Segun (Pereyra, 2021, pag. 37), refiriéndose a los Activos Fijos, menciona que:

Son aquellos bienes y derechos duraderos, que han sido obtenidos con el fin de ser explotados
por la empresa. Se trata de aquellos bienes inmuebles, materiales, equipamiento, herramientas y
utensilios con los que no se va a comercializar, es decir, que no se van a convertir en liquido al

menos durante el primer afio.

1.7.14. Clasificacion de activos

Segln (Mendoza & Ortiz, 2016, pag. 83) en cuanto a la clasificacion de activos, sefialan que:

Activos fijos tangibles de planta no depreciables: Son los bienes de una organizacion que

se puedan tocar o palpar y que no pierden su valor por su uso.

Activos fijos tangibles de planta depreciable: Los bienes que se pueden tocar o palpar yque
pierden valor por su uso (la mayoria), los edificios, la maquinaria y equipo, los mueblesy

enseres, los vehiculos, las herramientas y los equipos de computo.

Activos fijos tangibles agotables: Recursos naturales que se tienen con caracter permanente
en las organizaciones y que son explotados dentro del objeto social. Se agotanen la medida en

que son limitados.

Activos fijos intangibles no amortizables: representan derechos para la empresa y que no

pierden su valor con el paso del tiempo como las marcas comerciales.

1.7.15. Ciclo de Vida de los Activos Fijos

Segun (Prado, 2018) sefiala los siguientes ciclos de vida de los activos fijos:

Alta o Ingreso Fisico: En efecto la propiedad de un bien puede darse por:

a) Adaquisicién: En las entidades publicas este proceso se realiza a través del
portalde compras publicas de acuerdo con la Ley de Compras Publicas.
b) Construccién: puede ser directa de bienes o por la generacién de ciertos
intangiblescomo software, parte de la empresa.
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C) Donacién: forma extraordinaria de hacerse de la propiedad por un acto de

recepcion de bienes sin contraprestacion econdmica.

d) Expropiacion: es la asignacion juridica del bien a cambio de deudas no
honradas.
e) Intercambio o canje: mediante el cual se entrega un inventario o servicio

y serecibe un bien que retne las condiciones de activo fijo.
f) Leasing financiero: modalidad de financiamiento a mediano o largo plazo

y conla opcién de compra a que tiene derecho el arrendatario en el contrato.

Baja o exclusion de Activos
Esta es la tercera y Gltima etapa del ciclo de los activos fijos; consiste en excluir de los

registros contables los activos fijos por cualquiera de las siguientes operaciones:

a) Venta de Activos Fijos: es la transaccién en la cual se entrega el domino del
activoa otra entidad.

b) Canje de Activos: es una negociacion en la que se entrega generalmente el
activousado a cambio de uno nuevo, para lo cual se paga una diferencia.

C) Donacion de Activos Fijos: se ofrecen a instituciones de caracter benéfico
de los sectores publicos y privado, y eventualmente a empresas 0 personas
relacionadas. Obedecea un proceso interno que va desde la autorizacion hasta la
entrega del objeto por medio deactas de donacidn notariadas.

d) Destruccion: normalmente procede cuando a los bienes no se les puede dar
otro uso, puesto que su presencia es nociva al medio ambiente o nadie quiere
comprarlo o recibirlo gratuitamente; se aplica a bienes totalmente depreciados. Para

justificarlo internamente en la empresa se emitira el Acta de Baja.

1.7.16. Revaluacion de Activos Fijos

(Guevara, 2016) indica que la revalorizacién de activos fijos es “la se miden por su valor
revaluado, que es su valor razonable en el momento de la revaluacion, menos la depreciacion

y el importe acumulados de las pérdidas por deterioro de valor que haya sufrido”

La revaluacion tendré suficiente regularidad (una vez al afio, una vez cada tres o cinco afios,o el
dia en que el gobierno tenga informacion sobre cambios importantes en el valor razonable del

activo) para asegurar que el valor en libros nunca sea menor que en el fin delperiodo sobre el
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que se informa No existe una diferencia significativa determinada utilizando el valor

razonable.

Cuando el valor en libros de un activo disminuye debido a la revaluacion, los ingresos por
cambios en el valor razonable de la propiedad, planta y equipo se incluiran en otros resultados

integrales durante el periodo de su generacion.

Si existe un saldo acreedor en el superavit de revaluacién relacionado con el activo, la pérdida
se reconocera en otro resultado integral, si el saldo es insuficiente, la pérdida se incluira en los
gastos corrientes. En el codigo de ajuste acumulativo de reexpresién o revaluacion, se debe
indicar el ajuste acumulativo de cada tipo de propiedad, planta y equipo (producto de

revalorizacidn) por encima del costo historico; o el producto de la revaluacién.

1.7.17. Valoracion

(Pérez-ifigo, 2019) menciona que “Se valoran al precio de adquisicion, o a su costo real de
elaboracion o de produccion o, en su caso, por un valor equivalente cuando se reciban bienes

de uso sin contraprestacion monetaria”.

El precio de compra incluye el precio neto pagado por la mercancia, expresado en la cantidad
de efectivo o equivalente entregado, mas todos los costos requeridos para colocarla mercancia
en el lugar de uso y condiciones, tales como flete, seguro, aranceles y aranceles de importacion.

Y los costos de instalacion hasta que comience o cuando se registre.

El costo real de procesamiento o produccion incluye costos directos e indirectos, tales como
materiales, mano de obra, direccion de obra, planificacion y otros gastos incurridos o
ejecutados durante la produccion, cuando se realiza a la manera propia de la empresa. Cuando
los productos estan listos para su uso, este periodo finaliza. El valor de estos activos se actualiza
contablemente registrando ladepreciacion (si corresponde), incluyendoel monto en las pérdidas

y ganancias del ejercicio.

1.7.18. Contabilizacién

(Ponce, Morejon, & Salazar, 2019) la contabilizacién puede incluir:
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Edificios, estructuras, equipo de trabajo, diversos dispositivos y aparatos (de medicion, de
regulacion, etc.), computadoras electrénicas, herramientas, vehiculos, equipo casero en

produccidn, asi como granjas de animales, plantaciones permanentes y mucho mas.

El criterio principal para la seleccion de los bienes en la contabilidad de los activos fijos dela

empresa es el cumplimiento simultaneo de todas las condiciones:

° El uso en la fabricacion de productos (bienes, servicios) o para las
necesidades de gestion de la empresa por un periodo superior a 12 meses.

° No se espera ninguna otra reventa de estos activos.
o Aportando ingresos (beneficios) a la empresa en el futuro.
° La finalidad principal de la contabilidad de los activos fijos es obtener

informacidnsuficiente sobre los bienes inmuebles para poder incluirlos
plenamente enlos estados financieros.

° Formacion, ejecucion, asi como la determinacion de los costos reales
relacionadoscon la aceptacion, el mantenimiento y la cancelacion de los

activos fijos.

. Determinacion precisa de los resultados de la disposicién (venta,
amortizacion, etc.)de los activos fijos.

° Asegurando el control sobre la seguridad de los activos fijos.
° Analizando la capacidad de uso de los mismo.

1.7.19. Disminucion y baja de bienes de larga duracion

Segun (Decreto Ejecutivo 489, 2021, pag. 72) en su Art. 165. Bienes de larga duracién y

existencias manifiesta que:

La administracién de bienes de larga duracién y existencias del sector publico contemplael
conjunto de principios, normas, procedimientos, y catalogos que intervienen en los procesos
de administrar los bienes fisicos del Estado, sean bienes muebles o inmuebles, dedominio
publico o privado. Los instrumentos basicos seran desarrollados en la respectivanorma

técnica que para el efecto emita el Ministerio de Economia y Finanzas.

1.7.20. Control de bienes de larga duracion

En cuanto al control de bienes la (Contraloria General del Estado, 2018) establece que:
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En el catdlogo de cuentas institucional seré obligatoria la apertura de los conceptoscontables,
en términos que permitan su control e identificacidn y destino o ubicacion. El valor contable,
la depreciacion periddica, la acumulada y el valor en libros de los bienes delarga duracién,

deberan ser controlados en registros auxiliares bajo alguna de las siguientesopciones:

e  Porcadacomponente del bien, en la medida que la vida Gtil de cada parte o pieza
guelo conforme sea diferente.

e  Por el conjunto de bienes, cuando la adquisicion sea en una misma fecha y las
partes o piezas de la compra conformen un todo.

e  Por el grupo de bienes, de similares caracteristicas fisicas, adquiridos en una
misma fecha, de igual valor unitario y destinados a una sola area fisica y misma
actividad administrativa o productiva.

1.7.21. Depreciacidon de los Activos Fijos

SegUn (Davila & Dilia Castillo, 2021, pag. 15) mencionan que “La depreciacion es el mecanismo
mediante el cual se reconoce el desgaste y pérdida de valor que sufre un bien o un activo por

el uso que se haga de el con el paso del tiempo”.
Cuando un activo es utilizado para generar ingresos, este sufre un desgaste normal durantesu
vida util que el final lo lleva a ser inutilizable. La depreciacién de los activos fijos se realizara

de acuerdo con la naturaleza de los bienes, a la duracion de su vida Gtil y la técnicacontable.

Tabla 1-1: Depreciacion De Bienes Muebles Del Sector Publico

VIDA UTIL ESTIMADA (afios)
TIPO DE BIEN
Administracion Proyectos y Produccion
Programas

Edificaciones
Hormigén 50 40
Ladrillo 40 35
Mixto 35 30
Adobe 25 20
Madera 20 15
Maquinaria y Equipos 10 UTPE*
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Muebles y enseres 10 10
Instalaciones 10 UTPE*
Equipos de computacion 3 3
Vehiculos 5 UTPE*

Fuente: Normativa de Contabilidad y Auditoria
Elaborado por: Ministerio de Finanzas
UTPE* Unidades de tiempo o produccion estimada.

1.7.22. Inventario de Activos Fijos

Segun (Potes, 2021, pag. 47), el inventario es:

Desde el punto de vista fisico, por ser la demostracion de los bienes existentes a determinada
fecha, permite que sus valores sean conciliados con aquellos que se reflejanen la contabilidad

de la entidad, resguardando de esta manera el patrimonio institucional.

Por otra parte, para (Vargas C., 2017, pag. 26) es:

El control contable de los activos fijos estd a cargo de la Direccion Financiera,
especificamente a través del Departamento de Contabilidad; mientras que el control fisicolo
ejerce la Direccion Administrativa o la unidad que haga sus veces y especificamente launidad
de Activos Fijos; también por los servidores caucionados y responsables de esta actividad en

cada una de las unidades administrativas.

1.7.23. Constatacion Fisica de los Activos Fijos

La (Contraloria General del Estado, 2018, pag. 44), dentro de la constatacién fisica de los

activos manifiesta que estos se dividen en:

. Bienes inservibles u obsoletos o fuera de uso: son los bienes que, por su
estado de obsolescencia, deterioro o dafio, dejan de ser Gtiles para el servidor o para
la institucion,pero pueden ser susceptibles de chatarrizacion, destruccion y reciclaje,
considerando que su reparacion seria méas costosa que la adquisicion de uno nuevo.
. Bienes que se han dejado fuera de uso: que por sus caracteristicas técnicas
y/o por el adelanto tecnoldgico se han dejado de usar en la entidad; sin embargo,
pueden ser susceptibles de transferencia gratuita, remate, venta y/o comodato.
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. Bienes objeto de chatarrizacién: se consideran bienes objeto de
chatarrizacion avehiculos, aeronaves, naves, buques, equipos, tuberias, fierros,
equipos informaticos y todos los demas bienes susceptibles de chatarrizacion,
qgue hubieren sido declaradosinservibles u obsoletos o fuera de uso y cuya venta
no fuere posible o conveniente a los intereses institucionales de conformidad a lo
establecido en el Reglamento General de Bienes e Inventarios del Sector Publico,

expedido por la Contraloria General del Estado.

1.7.24. Chatarra

Segun (Morlock, 2017) “La palabra chatarra proviene del vasco txatarra” lo viejo” la cuales el

conjunto de trozos de metal viejo o de desecho, especialmente de hierro.”

1.7.25. Tipos de chatarra

(Pérez M. D., 2017) menciona que dentro de la chatarra existen cinco de tipos:

1.7.25.1. Chatarra ferrosa.

Es cualquier material ferroso de distinta procedencia, especialmente aquella chatarra que en su

composicion tiene principalmente hierro.

1.7.25.2. Chatarra no ferrosa.

Constituida por metales no ferrosos de desecho especialmente aquella chatarra que no contiene
hierro en cantidades apreciables. (Los principales: niquel, titanio, plomo, cobre, aluminio, zinc,
estafio, bronce) y aleaciones como el laton destinado a reciclaje para ser usados como materia
prima.

1.7.25.3. Chatarra Electronica

La chatarra electronica se caracteriza por su rapido crecimiento debido a la rapida
obsolescencia que estan adquiriendo los dispositivos electronicos y por la mayor demandade

estos en todo el mundo, entre otros factores.
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1.7.25.4, Chatarra Maderera

También conocido como Residuo de Madera. Los residuos de madera se componen de recortes

de astilla, aserrin, viruta, envases, embalajes, puertas, tablones, ramas, etc.

1.7.25.5. Otras Chatarras

Son todos aquellos residuos o chatarra que no se han incluido en las anteriores como papel,

cartdn, plasticos, espuma Flex.

1.7.26. Procedimiento de chatarrizacion

Segln el Reglamento de chatarrizacion de bienes inservibles, Sector Publico en el Art. 4.-
menciona que los requisitos: Para acceder a la chatarrizacion, los organismos, dependencias,
entidades y/o personas juridicas del sector publico deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Los bienes del sector publico sujetos al proceso de chatarrizacion deberan contar con la
documentacion legal que respalde la propiedad del bien, asi como los documentos vigentes y
necesarios para su circulacion, de ser el caso;

b) Antes de la entrega-recepcion de los bienes sujetos a chatarrizacion, deberan ser borrados los
logotipos, insignias y mas distintivos, asi como retiradas las placas y canceladas las matriculas
oficiales, en el caso que corresponda;

c) La baja de tales bienes, se efectuara una vez que se haya comunicado a la Contraloria General
del Estado, para fines de control y auditoria sobre el detalle de los bienes a chatarrizarse y se haya
dado cumplimiento a lo dispuesto en el literal anterior; y,

d) Otros que podran ser requeridos por parte de las entidades y organismos de la Administracién
Publica Central e Institucional con base en normativa o reglamentacion especiales. Una vez
cumplidos los requisitos aqui detallados, y una vez que los organismos, dependencias, entidades
y/o personas juridicas del sector publico hayan procedido a entregar a las empresas de
chatarrizacion, calificadas para el efecto por la Subsecretaria de Industrias, Productividad e
Innovacion Tecnoldgica, los bienes a ser procesados; la empresa de chatarrizacion emitira el
certificado de haber recibido los bienes sujetos a chatarrizacion, el mismo que debera estar
suscrito por el representante legal de la empresa y por un delegado de la entidad publica

respectiva.
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1.7.27. Marco Legal

1.7.27.1. Jerarquia de las normas juridicas en el ecuador

De conformidad con la Constitucién de la Republica del Ecuador en el Art 425 manifiestaque:
“El orden jerarquico de aplicacion de las normas serd el siguiente: la Constitucion; lostratados
y convenios internacionales; las leyes organicas; las leyes ordinarias; las normas regionales y
las ordenanzas distritales los decretos y reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y las
resoluciones; y los demas actos y decisiones de los poderes publicos”.

1.7.27.2. Constitucion

“Es un término que procede del latin cum = con y statuere = establecer”. Es la norma
fundamental, escrita 0 no, de un Estado soberano, establecida o aceptada para regirlo,
fijando los limites y definiendo las relaciones entre los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial del Estado.

Es la norma suprema y prevalece sobre cualquier otra del ordenamiento juridico. Las normas
y los actos del poder publico deberan mantener conformidad con las disposiciones

constitucionales; en caso contrario careceran de eficacia juridica.

1.7.27.3. Tratados y Convenios Internacionales
Es la conclusion de una negociacion, materia o negocio, tras haberse debatido y conferido.Un
tratado o convenio internacional es aguel que suscriben sujetos de derecho internacionaly que

puede constar en uno o varios instrumentos juridicos conexos.

1.7.27.4. Leyes

Es un precepto que manda o prohibe algo en consonancia con la justicia. Se trata de preceptos
dictados por las autoridades y que obedecen a ciertos principios, como la generalidad y la
obligatoriedad. Es la norma juridica béasica de cualquier ordenamiento quees publicada
oficialmente con tal caracter que contiene un mandato normativo de los drganos que

constitucionalmente tienen atribuido el poder legislativo originario.

Ley Organica: se necesita desde el punto de vista constitucional para regular algun aspectode la
vida social. Las leyes orgéanicas tienen una competencia diferente a las leyes ordinariasy
requieren de algunos requisitos extraordinarios, como la mayoria absoluta a la hora de su
aprobacion. Se consideran leyes organicas los derechos fundamentales, las libertades pablicas,

las que aprueban los Estatutos de Autonomia y las que regulan el sistema de elecciones.
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Ley Ordinaria: es lanormade rango legal que constituye, generalmente, un escalén menoren la
jerarquia juridica de las leyes de un Estado, tras la Constitucion y paralelamente a lasleyes
organicas u otras equivalentes. Una ley ordinaria no podrd modificar una ley organicay

prevalecer sobre ella ni siquiera a titulo de ley especial.

1.7.27.5. Normas Regionales y Ordenanzas Distritales

Normas Regionales: son las que orientan a los gobiernos regionales y locales sobre la manera
en que pueden y deben desarrollar su accion, y por otro lado, normas emanadas deestos

gobiernos materializando e implementando su compromiso con esta poblacion.

Ordenanzas Distritales: son las expedidas por los organismos distritales deben serratificadas
por las municipalidades de su circunscripcion para su vigencia. Las ordenanzasde las
municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de
caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las
cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacion, administracién y supervision de los

servicios publicos y las materias.

1.7.27.6. Decretos y Reglamentos

Decretos: es un tipo de acto administrativo emanado habitualmente del poder ejecutivo y que,
generalmente, posee un contenido normativo reglamentario, por lo que su rango es
jerarquicamente inferior a las leyes. Esta regla general tiene sus excepciones en casi todaslas
legislaciones, normalmente para situaciones de urgente necesidad, y algunas otras

especificamente tasadas.

Reglamentos: es una norma juridica de carécter general dictada por la Administracion Publica
y con valor subordinado a la ley. Los reglamentos son la consecuencia de las competencias

propias que el ordenamiento juridico concede a la Administracion.

1.7.27.7. Ordenanzas
Entre las ordenanzas civiles, principalmente se utiliza el término en la administracion local,con

la expresion ordenanza municipal. Generalmente las ordenanzas municipales son debatidas y
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aprobadas por el pleno de su 6rgano colegiado; aunque en algunos casos puedenemitirse por la

autoridad del maximo érgano unipersonal, el alcalde o presidente municipal.

1.7.27.8. Acuerdos y Resoluciones

Acuerdos: es una decisién tomada en comun por dos 0 mas personas, por una junta, asamblea
o tribunal. También se denomina asi a un pacto, tratado o resolucién de organizaciones o

instituciones.

Resoluciones: consiste una orden escrita dictada por la maxima autoridad de un servicio
publico que tiene caracter general, obligatorio y permanente, y se refiere al ambito de

competencia del servicio.

1.7.27.9. Cadigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Dentro del (Cédigo Organico de Organizacion Territorial, 2019) manifiesta que su finalidad es:

Incorporar nuevas competencias a los Gobiernos Autbnomos Descentralizados, los Consejos
Provinciales, Juntas Parroquiales y Alcaldias; ademas, establece la descentralizacion, la
conformacion de las regiones, como también la equidad que debe existir entre los gobiernos

auténomos.

Mientras que en el Plan Anual de Contratacion Art 25 manifiestan que:

Hasta el 15 de enero de cada afio, la maxima autoridad de cada entidad contratante o su
delegado aprobara y publicara el Plan Anual de Contratacion (PAC), el mismo que contendra
las obras, bienes o servicios incluidos los de consultoria que se contrataran durante ese afio, en
funcion de sus respectivas metas institucionales y de conformidad a lodispuesto en el articulo
22 de la Ley.

El Plan Anual de Contratacion podréa ser reformado por la maxima autoridad o su delegado,
mediante resolucion debidamente motivada, la misma que junto con el plan reformado serén
publicados en el portal www.compraspublicas.gov.ec. Salvo las contrataciones de infima
cuantia o aquellas que respondan a situaciones de emergencia, todas las demas deberan estar

incluidas en el PAC inicial o reformulado.
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Figura1l-1. JERARQUIA DE NORMAS
Fuente: (Fontaine, 2015)

Los procesos de contrataciones deberan ejecutarse de conformidad y en la oportunidad
determinada en el PAC elaborado por cada entidad contratante, previa consulta de la
disponibilidad presupuestaria, a menos que circunstancias no previstas al momento de la

elaboracion del PAC hagan necesario su modificacion.

1.8. Marco Conceptual

1.8.1. Activos Fijos

Segln (Rodriguez, 2018, pag. 33) “se encuentran bajo esta denominacion todos los bienes de
caracter permanente de propiedad de la Institucion, utilizados en cumplimiento de las
funciones propias de la administracion.”

Bienes
Segln (Arvizu, 2019, pag. 20) “son articulos materiales o inmateriales de propiedad de la

institucion, que requiere para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines”.

Bienes no considerados Activos Fijos
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SegUn (Cervantes, Decker, & Moreno, 2019, pag. 39), “aquellos que seran cargados a gastos

y estaran sujetos a las medidas de control interno y responsabilidades”

Los bienes que por su costo y caracteristicas no reiinan las condiciones necesarias para ser

clasificados como activos fijos, pero que tengan una vida Util superior a un afo.

Bienes de Larga Duracion

Segun (Cervantes, Decker, & Moreno, 2019, pag. 45) “son bienes de propiedad de la Institucion,
destinados a actividades administrativas y/o productivas, que generen beneficios
institucionales, tengan una vida Gtil estimada mayor a un afio y su costo de adquisicion sea

igual o mayor a cien dolares”

Bienes Muebles
Segun (Veiga, 2020, pag. 12) “son aquellos materiales o inmateriales que se pueden mover deun
lugar a otro de manera facil, este movimiento o traslado puede efectuarse por si mismo, o bien

porque alguien lo lleva a cabo.”

Bodeguero
Segln (Romero, 2019, pag. 45) “servidor caucionado, responsable de la recepcion,
almacenamiento, distribucion y custodia de los activos en bienes muebles y sujetos de control,

quelaboran en bodegas de los distintos érganos y dependencias.”

Chatarrizacion

La (Contraloria General del Estado, 2015) define como:

El proceso en el cual un metal o material designado como chatarra es analizado,recolectado,
almacenado, clasificado y procesado mediante varios métodos para obtener nueva materia
prima con caracteristicas iguales al material procesado, para su posterior uso en nuevos

materiales.
Custodia

Segun (Romero, 2019) “obligacion que tiene cada funcionario de cuidar, proteger y vigilar los

activos que le han asignado”.
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Segun (Reglamento de administracion y Control de bienes del Sector Publico, 2018, pag. 6) en su

Art.19.- Custodio Administrativo manifiesta que:

Seré el/la responsable de mantener actualizados los registros de ingresos, egresos y traspasos
de los bienes y/o inventarios en el area donde presta sus servicios, conforme a las necesidades

de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrativo informara sobre las necesidades y/o requerimientos del area ala
gue pertenece, previa autorizacion del titular del area correspondiente llevard unahojade control
por tipo de inventarios, en la que constara: identificacion y descripcion, fecha, cantidad,

nombre del Usuario Final y firma.

1.8.2. Gobierno Autbnomo Descentralizado

La (Constitucion de la Republica del Ecuador, 2021) en su articulo 238 menciona que el Gad:

Son las instituciones que conforman la organizacion territorial del Estado Ecuatoriano y
estan regulados ademés son instituciones descentralizadas que gozan de autonomia
politica, administrativa y financiera, y estan regidos por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad, interterritorial, integracién y participacion ciudadana. Estan

organizados de la siguiente forma: Gad Regional, Gad Provincial, Gad Municipal

y GadParroquial.
Inventario
Segun (Coalla, 2017), “es la verificacion y control de materiales o bienes patrimoniales de la
empresa, que realizamos para regularizar la cuenta de existencias contables con las que
contamosen nuestros registros, para calcular si hemos tenido pérdidas o beneficios.”
Investigacion

Segun (Bernal, 2020), lo define como:

El conjunto de actividades de indole intelectual y experimental de caracter sistematico, con la

intenciéon de incrementar los conocimientos sobre un determinado asunto. En este sentido,
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podemos decir que una investigacion esta determinada por la obtencion de datosy la busqueda

de soluciones, basados en episodios que han sido previamente observados y evaluados.

Metodologia

Segun (Bernal, 2020) “es el conjunto de procedimientos logicos a través de los cuales se plantean
los problemas cientificos y se ponen a prueba las hipétesis y los instrumentos de trabajo

investigados”

1.9. Idea a defender

El desarrollo de un disefio del proceso de chatarrizacion de los bienes muebles del Gobierno
Autonomo Descentralizado del cantén Mocha, provincia Tungurahua, para un mejor control y

registro de los inventarios de bienes.
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CAPITULO I

2.  MARCO METODOLOGICO

2.1.Enfoque de investigacion

Segun (Mendoza C., 2018, pag. 19), manifiesta que el enfoque mixto:

Consiste en la integracion de los métodos cuantitativo y cualitativo, a partir de los elementos
que integran la investigacion. Representa un conjunto de procesos sistematicos,empiricos y
criticos de la investigacion e implican la recoleccidn y andlisis, asi como suintegracién y

discusion conjunta, para realizar inferencias.

En la investigacion al estudiar el manejo de los bienes muebles, en relacion con los manuales,
procesos Yy funciones existentes en la institucion en cuanto a reportes, constataciones fisicas,
e informes se consideran variables cualitativas y cuantitativas, es asi como su enfoque es

mixto.

2.2.Nivel de Investigacion

Segun (Cajal, 2019, pag. 27), indica que la investigacion descriptiva:

“Son Utiles para mostrar con precision los angulos o dimensiones de un fenémeno,
suceso,comunidad, contexto o situacion. En esta clase de estudios el investigador debe ser
capaz de definir, o al menos visualizar, qué se medira (qué conceptos, variables, componentes,
etc.) y sobrequé o quiénes se recolectaran los datos (personas, comunidades, objetos,

animales, hechos)”.

El tipo de investigacidn a utilizarse, es el descriptivo por cuanto narra las caracteristicas de la

estructura organizacional, el personal gque labora en la Direccién Financiera y la Unidad de

Contabilidad, Rentas los procesos, el control interno y la influencia de la gestion administrativa

de los activos fijos del GADM, los cuales constituyen la muestra de la investigacion.

La investigacion descriptiva tiene como objetivo principal describir algo y se realiza por las

siguientes razones: a) “para describir caracteristicas de grupos relevantes, consumidores,
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bebedores”; b) “para calcular el porcentaje de unidades en una poblacion especifica”; c) “para
determinar las percepciones de caracteristicas de producto”, d) “para determinar el grado en el

que se asocian las variables”; e) “para hacer pronosticos especificos” (Malhotra, 2004).

La investigacion descriptiva es mas especifica, empezando por determinar el objeto de estudio
(organizacion, clima, laboral, satisfaccién de los clientes, productividad, preferencias, etc.),
después establece instrumentos para medir el nivel del fenémeno, la familiarizacion, para saber

cémo y qué se va a medir (Del Cid, Méndez, & Sandoval, 2011, pag. 33).

Es decir, que esta investigacion describio todos los datos o caracteristicas del fendmeno de
estudio, los procesos y el impacto que este genera y responde a cuestionamientos sobre: quién,
qué, dénde, cuando y cémo
Se empled este tipo de investigacion ya que se busco identificar los problemas y
situaciones actuales que atraviesa el Gobierno Auténomo Descentralizad del canton Mocha
debidoa lainobservancia de lanormativa legal, buscando establecer las causas y consecuencias

de la faltadel proceso de chatarrizacion.

2.3.Disefio de Investigacion

Segun (Ochoa, 2021, pag. 62), el disefio de una investigacion es “un estudio no experimental son
los que se realizan sin la manipulacion deliberadas de las variables y en los que solo se

observan los fenémenos en su ambiente natural para analizarlos.”

La investigacion fue de disefio no experimental pues no se afect6 a ninguna de las variables, de
esta manera solo se analizaron n a las mismas para observar coémo se han venido desarrollando

el proceso de chatarrizacion de los bienes muebles.

2.4. Tipo de estudio

2.4.1. Campo

Segun (Hernandez, 2017, pag. 39), menciona que el tipo de estudio de campo es:

La inmersion inicial en el campo significa sensibilizarse con el ambiente o entorno en el cual
se llevard a cabo el estudio, identificar informantes que aporten datos y guien al investigador
por el lugar, adentrarse y compenetrarse con la situacién de investigacion, ademas de

verificar la factibilidad del estudio.
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Para desarrollar este trabajo de titulacion se ha trabaj6 en conjunto con la Unidad de Control
de Bienes y Bodega del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantdn Mocha, provincia
Tungurahua con el fin de recolectar los datos directamente del personal encargado, con el fin

de que la informacién recopilada sea lo mas real posible.

2.4.2. Documental

SegUln (Gémez, 2018, pag. 79), menciona que el tipo de estudio documental: “es la dimension de
lainvestigacién que considera todo tipo de documento que contenga informacion fidedigna; sin

ninguna alteracién o distorsionada para algunos fines especificos.”

Para desarrollar esta investigacién se hara de articulos cientificos, normativas vigentes,
registros e informes historicos existentes en los archivos de la Institucion que permitan

sustentar que la informacion.

2.5. Poblacién y muestra
Segln (Hernandez, 2017, pag. 94), mencionan que una poblacion es: “el conjunto de todos los

casos que concuerdan con una serie de especificaciones”

La poblacién del presente estudio estd compuesta por todo el personal de la Unidad de Control
de Bienes y Bodega, Departamento de Contabilidad y Financiero del Gobierno Auténomo

Descentralizado del Canton Mocha.

Tabla 2-1: Determinacién de la poblacion

CARGO NUMERO DE| PORCENTAJE
PERSONAS
Jefe de Contabilidad 1 10%
Guarda almacén 2 20%
Jefe Financiero 1 10%
Asistente del Departamento 1 10%
Financiero
Analista de compras publicas 2 20%
Jefe de rentas 1 10%
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Tesorera 1 10%

Recaudadora 1 10%

TOTAL 10 100%

Fuente: Gobierno Auténomo Descentralizado Mocha
Elaborado por: Doménica Belén Pérez Villacrés

2.6. Meétodos, técnicas e instrumentos de investigacion

2.6.1. Meétodos

Segln (Serrano, 2020) menciona que el método inductivo “se utiliza el razonamiento para
obtener conclusiones que parten de hechos particulares para llegar a conclusiones cuya

aplicacionsera de caracter general”

Segun (Serrano, 2020) menciona que el método deductivo “es un razonamiento que consiste

en tomar conclusiones generales para obtener explicaciones particulares”.

Los métodos para aplicar son el inductivo y deductivo, inductivo al crear premisas que apoyan
una conclusién general y deductivo, al identificar aspectos generales de la gestion y

desglosarlos en partes mas simplificadas para su estudio.

2.6.2. Técnicas de investigacion

2.6.2.1. Entrevista

(Nufez, Ruiz, & Villareal, 2020), sefialan gue la entrevista:

La podemos hacer a todo un grupo de forma simultanea o individualmente. La podemos
realizar de forma dirigida por el entrevistador, apoyandose en un cuestionario, 0
desarrollarla mediante respuesta libre del entrevistado, o mediante una fusion de ambas.
Logradas las respuestas y en funcion del tipo de datos que obtengamos podremos aplicar

alguna de las técnicascuantitativas para su tratamiento.

Esta técnica seré aplicada al personal que labora en el Departamento de Contabilidad y la
unidad de Control de Bienes y en Bodega Gerente de la empresa, con el objetivo de recopilar

informacion que contribuya a sustentar la informacion.

42



2.6.2.2. Observacion, inspeccién y confirmacion
Seguln (Nuiiez, Ruiz, & Villareal, 2020, pag. 106), manifiestan que:

En la investigacién cualitativa necesitamos estar entrenados para observar, que es diferente
de ver. Es una cuestion de grado. Y la “observacion investigativa” no se limita al sentidode la
vista, sino a todos los sentidos.

Estas técnicas por otra parte seran aplicadas para actualizacion de los inventarios y la
constatacion fisica de los bienes muebles del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén
Mocha.

2.6.3. Instrumentos
2.6.3.1. Cuestionarios
Segun (Bilbao & Escobar, 2020), explican respecto al uso de cuestionarios que “Una vez definido
el universo definitivo de proposiciones, en otras palabras, una vez constituida la escala de

actitudes, se procedi6 a llevar a cabo la tltima de las etapas: la de aplicacion.”
El cuestionario sera elaborado con la finalidad de poder entrevistar al personal de manera

idonea, para recolectar informacién sobre la problematica que ocurre dentro del Gobierno

Autdénomo Descentralizado.
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CAPITULO Il
3. MARCO DE RESULTADOS Y DISCUSION DE LOS RESULTADOS
Analisis e interpretacién de resultados
Tras la aplicacion de la encuesta al personal de la Unidad de Control de Bienes y Bodega,
Departamento Financiero y Contable los resultados obtenidos son los siguientes:

PREGUNTA 1

¢(EI GAD utiliza normativa, procedimientos, técnicas para la chatarrizacién?

Tabla 3-3: Normativa, procedimientos y técnicas

RESPUESTA NUMERO %
Sl 3 30%
NO 7 70%
TOTAL 1 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

ESl ENO

Gréfico 1-3. Normativa, procedimientos y técnicas de chatarrizacién

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

En el departamento financiero del GAD mocha el 70% ignora que se utilice normativa,
procedimientos y técnicas de chatarrizacion; mientras que el 30% afirma que si se ha realizado
eldebido proceso. Estos resultados, son el reflejo de la falta de comunicacion dentro de todo el
departamento financiero trayendo como consecuencia criterios divididos entre el personal que

labora en la institucion.
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PREGUNTA 2
¢Existe un registro de los bienes muebles almacenados en la bodega del GAD Mocha?

Tabla 4-3: registro de los bienes muebles almacenados

RESPUESTA NUMERO %
Sl 8 80%
NO 2 20%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

ES| ENO

Gréafico 2-3. Bienes Muebles almacenados

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:
En el departamento financiero del GAD mocha el 20% ignora que exista un registro de los

bienes muebles; mientras que el 80% afirma que si se encuentran registrados los bienes
muebles del GAD Mocha. Estos resultados, son el reflejo de la falta de comunicacion dentro

de todo el departamento financiero trayendo como consecuencia criterios divididos entre el

personal que labora en la institucién.
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PREGUNTA 3
¢Se realiza un control periédico mediante constataciones fisicas de los bienes muebles del GAD

Mocha?

Tabla 5-3: Control periédico

RESPUESTA NUMERO %
Si 5 50%
NO 5 50%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

ESI mNO

Grafico 3-3. Control periédico

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

En el departamento financiero del GAD mocha el 100% afirma que se realizan constataciones
fisicas de los bienes muebles del GAD Mocha. Estos resultados, son el reflejo de informacion
obtenida mediante unidad de bienes y bodega que salvaguarda estos bienes dentro dela

Institucién siendo no susceptibles a dafios, robos o pérdidas.
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PREGUNTA 4

¢Existe un manual interno para el manejo de los bienes muebles?

Tabla 6-3: Manual Interno

RESPUES NUME %
TA RO
Sl 5 50%
NO 5 50%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

mSI mNO

Grafico 4-3. Manual Interno
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

De los 10 investigados; que representan el 100%, manifiesta que el Gobierno Auténomo
Descentralizado del canton Mocha, a través de la Unidad de Control de Bienes y Bodega, no
cuentacon un manual interno que norme el manejo, control y disposicion final de los bienes
muebles.

Las acciones de la unidad administrativa evaluada se basan en el cumplimiento del Reglamento
General Sustitutivo de Bienes del Sector Publico y demas normativas legales vigentes;sin
embargo, la Institucion requiere de un documento interno que reglamente y guie las
actividades, y de esta manera desempefiar sus funciones eficiente y eficazmente en armonia a

las necesidades y particularidades del GAD Mocha.
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PREGUNTAS

¢Los bienes muebles se encuentran valorados?

Tabla 7-3: Bienes muebles valorados

RESPUESTA NUMERO %
Sl 10 100%
NO 0 0
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

HS|I ENO

Grafico 5-3. Bienes muebles valorados
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

En la Unidad de Bienes y Bodega Central, el 100%, es decir, 10 personas afirman que existe un
registro valorado de los bienes muebles. Estos resultados dan la credibilidad y confianzanecesaria
de que la informacion que se genera esta unidad administrativa y por defecto en los datosque se

concilian en el Departamento de Contabilidad coinciden.

De esta manera se cumple lo establecido en el Reglamento General de Bienes del Sector Publico,
Art. 3, parrafo 6, “El guarda almacén o quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros
propios de la contabilidad de la entidad debe tener informacion sobre los bienes y mantener un
inventario actualizado de éstos; ademas es su obligacion formular y mantener actualizada una
hoja de vida de cada bien o tipo de bien, dependiendo de su naturaleza en la cualconstara su

historial, con sus respectivos movimientos, novedades, valores, y baja”.
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PREGUNTA 6

¢Existe informe técnico que justifique el estado de los bienes muebles dentro de la bodega central?

Tabla 8-3: Informe Técnico

RESPUESTA NUMERO %
Sl 10 100%
NO 0
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

HS|I ENO

Gréfico 6-3. Informe Técnico
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

El 100 %, es decir un total de 10 personas afirma que exista un informe técnico que respaldeel
estado de esos bienes, debido a que se le solicito a todo el personal del Gad Mocha que
colaborecon las constataciones fisicas creando comisiones dando, asi como resultado un
informe técnico, siendo asi que existe un archivo fisico y digital, sin embargo, este informe
técnico no ha sido socializado de manera que la mayoria del personal desconoce la existencia
de este escrito.
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PREGUNTA7

¢ Se prevé la adquisicion de activos en el presupuesto de la entidad?

Tabla 9-3:  Adquisicion de activos

RESPUESTA NUMERO %
Si 7 70%
NO 3 30%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

HS| BNO

Gréfico 7-3.  Adquisicion de activos

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:
El70 %, es decir un total de 7 personas afirma que se prevé laadquisicion de los activos en el presupuesto

del GAD Mocha, por otro lado el 30% menciona que la adquisicién de los activos no provee en el
presupuesto de la entidad. Lo que quiere decir que no son detallados dichos activos en el presupuesto

de los cuales perjudica el funcionamiento de la institucion.
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PREGUNTA 8

¢Se cuenta con espacio fisico 6ptimo para almacenar los bienes?

Tabla 10-3:  Espacio fisico dptimo

RESPUESTA NUMERO %
Sl 10 100%

NO 0 0%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

M5 mNO

Grafico 8-3. Espacio fisico 6ptimo
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022
Interpretacion:

El 100 %, es decir un total de 10 personas afirma que cuenta con un espacio fisico Gptimo donde se
resguarden los activos, es decir los activos se encuentran en un espacio donde no se dafian de manera rapida si no

que puede tener una vida Util més duradera.
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PREGUNTA9
¢Cuenta con un reglamento interno para el uso, control y custodia de bienes?

Tabla 11-3: Reglamento interno

RESPUESTA NUMERO %
Sl 6 60%
NO 4 40%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

HS| mNO

Gréfico 9-3. Reglamento interno

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:
Del total del 100% se pudo determinar que el 60% afirma que cuenta con un reglamento interno

para el uso, control y custodia de bienes, mientras que el 40% menciona que en la entidad no existe un

reglamento intemo gue sirva como base para el respectivo control y custodio de los bienes muebles.
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PREGUNTA 10

¢Las adquisiciones de activos se realizan bajo autorizacion de la maxima autoridad?

Tabla 12-3: Bajo autorizacion

RESPUESTA NUMERO %
Sl 6 60%
NO 4 40%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

ESI mNO

Grafico 10-3. Bajo autorizacién

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:

Del total del 100% se pudo determinar que el 60% afirma que las adquisiciones de activos se
realizan bajo autorizacion de la maxima autoridad, es decir se sigue los procesos respectivos
para la adquisicion de un bien, donde la maxima autoridad es la que emite la respectiva
autorizacion, mientras que el 40% menciona que no se da bajo autorizacion de la maxima

autorizacion.
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PREGUNTA 11

¢Se cuenta con un manual de procedimientos correctivos y preventivos?

Tabla 13-3: Procedimientos correctivos y preventivos

RESPUESTA NUMERO %
Sl 0 0%
NO 10 100%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

M5 mNO

Gréfico 11-3. Procedimientos correctivos y preventivos

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

Interpretacion:
El 100% afirma que el GAD no cuenta con un manual de procedimientos correctivos y

preventivos, donde se detallen las acciones y los procedimientos correctivos, preventivos que

se deberian tomar para asi mitigar los posibles errores que puedan suceder.
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PREGUNTA 12

¢El bien se encuentra en el lugar establecido por la institucion?

Tabla 14-3:  Lugar establecido

RESPUESTA NUMERO %
Sl 10 100%

NO 0 0%
TOTAL 10 100%

Fuente: (GAD Mocha, 2021)
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

ES| mNO

Gréfico 12-3. Lugar establecido

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022
Interpretacion:
Realizado por: Pérez, Doménica, 2022

El 100% afirma que los bienes se encuentran en el lugar establecido por la institucién, es decir

los bienes de la entidad encuentran netamente en un espacio adecuado dentro de la institucion.
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3.2.Propuesta

3.2.1. Titulo

DISENO DEL PROCESO DE CHATARRIZACION DE LOS BIENES MUEBLES DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA,
PROVINCIA DE TUNGURAHUA.
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CONTENIDO DE LA PROPUESTA

INFORMACION GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA

Datos informativos del GAD

ID Mision
ID Vision
ID Valores
ID Principios
ID Competencias
rganigrama
Estructural
Ubicacioén

T

Funcionarios

DISENO DEL PROCESO DE CHATARRIZACION DE LOS BIENES

MUEBLES

Diagndstico Econémico-Financiero de los bienes muebles deIJ
GAD

—

{ Determinacion del estado de los bienes

Chatarrizacion

Manual de procesos de chatarrizacion

{ Costo/Beneficio J
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CONTENIDO DEL MANUAL DE PROCESOS DE CHATARRIZACION

GENERALIDADES

Introduccién

Obijetivo

Alcance

Usuarios

Marco Normativo

PROCEDIMIENTO

TR Identificacién y determinacion de los
AR bienes muebles fuera de uso

\. J/
( )

Constatacion fisica de los bienes muebles
gue se encuentran en mal estado

\. J
4 )

I Conformacién de la comision de peritos
y elaboracion del informe técnico

\. J/

( )

Procedimiento previo a la baja de los
activos fijos de la bodega central del Gad
Mocha

\. J

( )

Resolucion de baja y chatarrizacion de
los Activos Fijos de la bodega central del
GAD

\. J
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PROCEDIMIENTO

Comunicacion a la Contraloria
General del Estado

Baja, extraccion de logotipos
institucionales y de codigos de
los bienes a ser chatarrizados

Formulario del Ministerio de
Industrias y Productividad
(MIPRO)

Comunicacién, seleccion y pago
de gestores ambientales

4 a

Suscripcion del acta de entrega-

recepcion de los bienes objeto de
chatarrizacion

\. y,

e A

Enviar documentacion al

Ministerio de Industrias y
Productividad
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DATOS INFORMATIVOS

Mocha se deriva de la palabra Mochica “Mochoe” cuyo significado es adoratorio, se cree que este
nombre se debe al Monasterio de las Virgenes del Sol que existi6 en la cima del cerro Pufialica, al
llegarlos Incas a esta zona del pais decidieron kichuizar el nombre haciendo referencia a la palabra
Mucha quedentro del idioma Kichua significa beso, con el pasar del tiempo y con la mezcla entre

el espafiol y el kichua se nombro6 a esta tierra como Mocha.

La poblacion de Mocha desde sus inicios fue habitada por los Panzaleos, quienes adoraban al
Chimborazo, Tungurahua y Carihuairazo. Ante lainvasion de los Incas a territorio ecuatoriano, el
puebloPanzaleo asentado en Mocha mostré gran resistencia en varias ocasiones, pero en 1486,
que los incas logran afianzarse en el territorio de Mocha mas que por la lucha por el matrimonio

que contrajo HuaynaCépac con una de las hijas de Punina, quien fuera Cacique de los Mochas.

Mocha, al ser el paso estratégico entre el norte y sur del Reino de Quito se convierte en un Tambo
Real,en Fortaleza y en adoratorio del Sol, hasta la época de la conquista en 1534, cuando se
convierte en simples encomiendas y sus territorios pasan a manos de espafioles, pero no es hasta
1586 que Don Alfonso Ruiz funda definitivamente Mocha. Al momento en que Riobamba es
ascendida Villa y toma elnombre de Villa de Villar Don Pardo, Mocha ingresa a formar parte de
su territorio y es nuevamente el paso obligado para comunicar a Quito con el corregimiento de

Riobamba.

Mocha por su ubicacion geogréfica, en una zona montafiosa con volcanes activos el territorio de la
sierracentral del Ecuador tuvo varios cataclismos que afectaron seriamente sus poblados, es asi
como la poblacion de Mocha fue afectada en varias ocasiones siendo los sismos mas destructores
de los afios 1797, 1949 y 1968, de todos estos movimientos tellricos los mochanos supieron

levantarse y volver a reconstruir de entre los escombros a su amada ciudad.

El Gobierno Auténomo descentralizado Municipal del cantdén Mocha, con Ruc N°
1860000990001, ubicado en la provincia de Tungurahua. Surgié como entidad publica en el afio
1986 de acuerdo con la Ley del Tribunal Supremo Electoral quien llama a elecciones del flamante
Canton Mocha el 13 de mayo,en donde son elegidos concejales los Sefiores: Sra. Yolanda Beltran,
Sr Oscar Cerda, Lic. Mario Molina,Sr. Guillermo Ortiz, Sr. Gustavo Padilla, Lic. Efrain Paucar y

Sr. Orlando Pérez.
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La primera sesion inaugural se realiz6 el 8 de noviembre de 1986, en donde se elige a su primer
presidente del Concejo al Sr. Orlando Pérez y como Vice - presidente el Sr. Guillermo Ortiz. Los
empleados con los que se inicié la municipalidad son, Asesor Juridico, secretaria, jefe
Financiero,

Tesorero, jefe de Obras Publicas, jefe de Avallos y Catastros, Comisario Municipal, Policia
Municipal,trabajadores de Obras Publicas y Conserje en la actualidad cuenta con un total de

setenta y siete empleados.

MISION

Proporcionar ala poblacién del canton servicios publicos de calidad, con eficacia, eficienciay buen
trato, con gestion interinstitucional y un manejo adecuado de todos sus recursos, Lider en el
desarrollo CANTONal con participacion de sus actores para la planificacion, priorizacion y
control social, en la ejecucidn y evaluacion de planes y proyectos prioritarios para la comunidad

garantizando el desarrollo sustentable ysostenible del Cantén Mocha.

VISION

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mocha, para los préximos cinco
afos, se constituird en un ejemplo de desarrollo local y contard con una organizacion interna
altamente eficientepara atender las necesidades del canton y poder reaccionar de la manera eficaz

y urgente ante las adversidades

VALORES

Honestidad: El Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha, contara con
profesionales honestos, éticamente competentes, comprometidos con sus ideales de manera

transparente.

Lealtad: El Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha respetara y cumplira
fielmente la Constitucion de la Republica del Ecuador, su Reglamento Organico por procesos,

Leyes, reglamentos, Normas y mas politicas establecidas para el pais.
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Disciplina: El Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha, cumplird
disciplinadamente conlas normas, horarios, disposiciones y mas politicas internas establecidas

para su correcto funcionamientoy direccionamiento de sus servidores y funcionarios.

Integridad: Puede medirse en funcién de lo que es correcto y justo, para lo cual los servidores
municipalesse ajustaran al espiritu de las normas morales y de ética en el desarrollo de sus

funciones y ejercicio profesional.

Honradez: El Gobierno Autdnomo Descentralizado del canton Mocha espera que sus servidoras

y servidores apliquen un criterio de honradez absoluta en la realizacién de su trabajo.

Responsabilidad: Las servidoras y los servidores del Gobierno Auténomo Descentralizado del
canton Mocha deberan siempre actuar con responsabilidad en el ejercicio de sus funciones y
tareas, las mismasque las realizaran con diligencia, seriedad y calidad desde el principio hasta el

final de su gestion, obteniendo ensefianzas y experiencias de ellas.

Equidad: Fomentar la igualdad de género, dando a conocer que tanto hombres como mujeres son
parte y eje fundamental del crecimiento de la economia, del bienestar familiar y de la toma de

decisiones, es decir haciendo justicia natural

Trabajo en equipo: EI GADM de Mocha, constituir equipos de trabajo, fomentando el
intercambio de conocimientos y experiencias dentro de las actividades desarrolladas para el

mejoramiento continuo delservicio al cliente interno y externo.

Responsabilidad Ambiental: Es responsabilidad ambiental del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Mocha, la blusqueda de lineamientos que permitan vivir en un

ambiente limpio, agradabley sin contaminacion.

Compromiso: Es compromiso del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén
Mocha, entregar al cliente interno v externo, servicios de 6ptima calidad pertinencia para mejorar

el posicionamiento e imagen corporativa institucional.

Imparcialidad: Las servidoras los servidores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantdn Mocha, deben ser imparciales y objetivos al tratar los temas sometidos a su
revisién, en particularen su accionar debera basaron hechos concretos verificables
PRINCIPIOS
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Equidad: Fomentar la igualdad de género, dando a conocer que tanto hombres como mujeres son
parte y eje fundamental del crecimiento de la economia, del bienestar familiar y de la toma de

decisiones, es decir haciendo justicia natural.

Trabajo en equipo: EI GADM de Mocha, constituird equipos de trabajo, fomentando el
intercambio de conocimientos y experiencias dentro de las actividades desarrolladas para el

mejoramiento continuo delservicio al cliente interno y externo

Responsabilidad Ambiental: Es responsabilidad ambiental del Gobierno auténomo
Descentralizado Municipal de Mocha, la busqueda de lineamientos que permitan vivir en un

ambiente limpio, agradabley sin contaminacién

Compromiso: Es compromiso del Gobierno autbnomo Descentralizado Municipal del canton
Mocha entregar al cliente interno y externo, Servicios de Optima calidad y pertinencia para

mejorar el posicionamiento e imagen corporativa institucional

Imparcialidad: Las servidoras y los servidores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal delCantén Mocha, deben ser imparciales y objetivos al tratar los temas sometidos a su

revisién, en particular en su accionar debera basarse en hechos concretos y verificables.
Competencias

La Constitucién de la Republica del Ecuador, establece claramente las competencias de los

Gobiernos descentralizados autonomos, los cuales transcribimos textualmente:

Art. 264.- Los Gobiernos Municipales tendran las siguientes competencias exclusivas sin

perjuicio de otras que determine la ley:

v' Planificar el desarrollo CANTONal y formular los correspondientes planes de
ordenamiento territorial, de manera articulada con la planificacion nacional, regional,
provincial y parroquial, con el fin de regular el uso y la ocupacién del suelo urbano y
rural.

v’ Ejercer el control sobre el uso y ocupacién del suelo en el cantén.

v Planificar, construir y mantener la vialidad urbana.
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v Prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado, depuracion de aguas
residuales, manejo de desechos s6lidos, actividades de saneamiento ambiental y aquellos
que establezca la ley.

v Crear, modificar o suprimir mediante ordenanzas, tasas y contribuciones especiales de
mejoras.

v Planificar, regular y controlar el transito y el transporte publico dentro de su territorio
CANTONal.

v Planificar, construir y mantener la infraestructura fisica y los equipamientos de salud y
educacion, asi como los espacios publicos destinados al desarrollo social, cultural y
deportivo, de acuerdo con la ley.

v Preservar, mantener y difundir el patrimonio arquitecténico, cultural y natural del cantén
y construir los espacios publicos para estos fines.

v Formar y administrar los catastros inmobiliarios urbanos y rurales.

v Delimitar, regular, autorizar y controlar el uso de las playas de mar, riberas y lechos de
rios, lagos y lagunas, sin perjuicio de las limitaciones que establezca la ley.

v Preservar y garantizar el acceso efectivo de las personas al uso de las playas de mar,
riberas de rios, lagos y lagunas.

v' Regular, autorizar y controlar la explotaciéon de materiales aridos y pétreos, que se
encuentren en los lechos de los rios, lagos, playas de mar y canteras.

v Gestionar los servicios de prevencién, proteccidn, socorro y extincién de incendios.

v Gestionar la cooperacion internacional para el cumplimiento de sus competencias

Competencias Exclusivas

Articulo 12. De las competencias exclusivas: Sin perjuicio de otras que determine la Constitucion
y la ley, son competencias exclusivas del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del

Canton Mocha, las siguientes:

v’ Planificar, junto con otras Instituciones del sector publico y actores de la sociedad, el
desarrollo CANTONal y formular los correspondientes planes de ordenamiento
territorial, de manera articulada con la planificacion nacional, regional, provincial y
parroquial, con el fin de regular el uso y la ocupacion del suelo urbano y rural, en el marco
de la interculturalidad y plurinacionalidad y el respeto a la diversidad,

v Ejercer el control sobre el uso y ocupacion del suelo en el cantdn; c) Planificar, construir

y mantener la vialidad urbana;
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Prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado, depuracion de aguas
residuales, manejo de desechos so6lidos, actividades de saneamiento ambiental y aquellos
que establezca la ley;

Crear, modificar, exonerar o suprimir mediante ordenanzas, tasas, tarifas y contribuciones
especiales de mejoras;

Planificar, regular y controlar el transito y el transporte terrestre dentro de su
circunscripcion CANTONal; g) Planificar, construir y mantener la infraestructura fisica
y los equipamientos de salud y educacion, asi como los espacios publicos destinados al
desarrollo social, cultural y deportivo, de acuerdo con la ley;

Preservar, mantener y difundir el patrimonio arquitectdnico, cultural y natural del canton
y construir los espacios publicos para estos fines;

Elaborar y administrar los catastros inmobiliarios urbanos y rurales;

Delimitar, regular, autorizar y controlar el uso de las playas de mar, riberas y lechos de
rios, lagos y lagunas, sin perjuicio de las limitaciones que establezca la ley;

Preservar y garantizar el acceso efectivo de las personas al uso de las playas de mar,
riberas de rios, lagos y lagunas;

Regular, autorizar y controlar la explotacién de materiales aridos y pétreos, que se
encuentren en los lechos de los rios, lagos, playas de mar y canteras;

Gestionar los servicios de prevencion, proteccion, socorro y extincion de incendios, v,

Gestionar la cooperacién internacional para el cumplimiento de sus competencias
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
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Figura 2-3. Organigrama estructural del GADM Mocha

Fuente: (GAD Cant6én Mocha, 2022)
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UBICACION

Provincia: Tungurahua

Cantén: Mocha

Parroquia: La Matriz

Calle Principal: Alonso Ruiz 1-40
Interseccién: Av. El rey

Referencia: Frente al parque central
Teléfono: (032) 779217

Atencion: Lunes a Viernes (8 am hasta 5 pm)

V@p%

(Caca Ponular 4/
3sa Popula f,ea
0

9 Mocha o 8
Empresa Eléctrica o Il

Ambato - Mocha
GAD Municipal
de Mocha

s

EEASAAGE?\CAO
MOCHA
o] )
QINFOCENTROMOCHA g

Q TUNGURAHUA 3

g

Unidad Educativa
Vicente Anda Aquirre

L

Figura 3-3. Ubicacién geografica GADM Mocha

Fuente: (GAD Canton Mocha, 2022)
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BASE LEGAL

Conforme lo determina el Articulo 225, numeral 2 de la Constitucién de la Repulblica del
Ecuador, lasentidades que integran el régimen autdnomo descentralizado forman parte del sector

publico;

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Articulo 227 determina que la administracion
publicaconstituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,

planificacion, transparenciay evaluacion;

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Articulo 238 establece los Gobiernos

Autonomos Descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera;

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Articulo 240, establece que los Gobiernos
AutonomosDescentralizados tendran facultades legislativas en el ambito de sus ' competencias y

jurisdicciones territoriales;

El articulo 264 de la carta magna determina las competencias exclusivas de los gobiernos
municipales, sin perjuicio de otras que determine la ley, en funcidn de las cuéles se establecen los
Entregables, - que el GAD Municipal del Canton Mocha brinda a la ciudadania, y, asu vez requiere

contar con los procesosy estructura necesaria para un ejercicio efectivo de sus competencias

En el Cddigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién 4 COOTAD,
publicado en el Registro Oficial No. 303, del 19 de octubre del afio 2010, asi como en su posterior
reforma, se establecen los fines de los gobiernos autonomos descentralizados, dentro de sus
respectivas circunscripciones territoriales, la naturaleza juridica de los GAD's municipales,
funciones, competenciasexclusivas y concurrentes, asi como sus diferentes atribuciones, que

orientan y regulan su funcionamiento;

En el Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion - COOTAD,
en su Articulo 5, parrafo tercero: La Autonomia Administrativa consiste en el pleno ejercicio de
la facultad deorganizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el
gjercicio de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada,

conforme a lo previsto en la Constitucién y la ley;
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En el Codigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion - COOTAD,
en su Articulo 6, primer inciso, establece que ninguna funcién del estado ni | autoridad extrafia
podra inferir en la autonomia politica, administrativa y financiera propia de tos gobiernos

auténomos descentralizados, salvo por prescrito por la constitucion y las leyes de la republica;

En el articulo 7 del Cddigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomiay Descentralizacion
establece “Facultad normativa. - Para el pleno ejercicio de sus competencias se y de las facultades
que de manera concurrente podran asumir, se reconoce a los consejos regionales y provinciales
concejos metropolitanos y municipales, la capacidad para dictar m | normas de caracter general a

través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro A de su circunscripcidn territorial

C.)"

En el articulo 60 literal h) del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion - COOTAD establece la facultad del alcalde o alcaldesa de decidir el modelo
de gestion administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan CANTONal de desarrollo y
en el de ordenamiento territorial, los planes de urbanismo y las correspondientes obras publicas.
En E el literal i)de este mismo articulo, $e determina como atribucion del alcalde o alcaldesa:
“Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir previo
conocimiento del concejo, la estructura organica - funcional del gobierno auténomo

descentralizado municipal”;

En el articulo 338 del Cddigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia v,
Descentralizacion - COOTAD establece, en su parte pertinente, que: “Cada gobierno regional, | A
provincial, metropolitanoy municipal tendra la estructura administrativa que requiera para él
cumplimiento de sus fines y el ejercicio de sus competencias y funcionard de manera
desconcentrado. La estructura administrativa serdla minima indispensable para la gestién -
eficiente, eficaz y econémica de fas competencias de cada nivelde gobierno...”. La misma norma
en el inciso segundo establece que: “Cada gobierno auténomo descentralizado, elaborara
normativa pertinente segln las condiciones especificas de su circunscripciénterritorial, en el

marco de la Constitucion y la ley”’;
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Tabla 15-3:

LISTADO DE LOS FUNCIONARIOS GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA

Funcionarios del GAD

ADMINISTRACION GENERAL Y DE CONCEJO

No. [NOMINA Cargo

1|Ortiz Ortiz Danilo Patricio Alcalde Cantonal

2|Ortiz Vaca Edgar Medardo Concejal

3|Freire Buenario Alcides Mariano Concejal

4[Carranza Molina Pablo Gonzalo Concejal

5|Tanquina Culqui Esdison Saul Concejal

6|Suarez Coba Luis Gustavo Concejal

7|Naranjo Lépez Lenin Giovanny Procurador Sindico

8|Bombon Lara Carmen Elena Secretaria General

9[Tisalema Panimboza Jorge Davd Director Financiero
10|Ortiz Lépez Marco Antonio Director de Obras Publicas
11|{Guapulema Ocampo Mariana del Carmen |Registrador de la Propiedad
12[Freire Mayorga William Baltazar Asistente Administrativo
13[Jacome Silva Christian Javier Asistente de Sistemas Informaticos
14|Ortiz Armendariz Matilde Raquel Guardalmacen Municipal
15[Palacios Beltran Gloria Patricia Analista de Contabilidad 1
16|L6pez Lépez Marlene del Socorro Analista de Compras Publicas
17|Paredes Rueda Juana Matilde Asistente Administrativo

18|Villacis Lozada Edwin Geovanni

Asistente Administrativo

19(livay Calufia Wilson Neptali

Analista de Turismo

20|Sanchez Espinoza Olguer Fabian Analista de Deportes

21|Espin Pico Leopoldo Neptali Jefe de Agua Potable y Alcantarillado
22[Séanchez Morales Pamela Geoconda Jefe de Rentas

23[Balseca Valdez Marcia Elizabeth Asistente Administrativo

24|Calufia Balseca Anabel Jazmina Asistente Administrativa

25[Castro Lépez Diego Gonzalo Asistente Administrativo

26|Marcial Lopez John Rigoberto Jefe de Talento Humano

27[Castro Sanchez Edelina del Pilar Tesorera

28[Barrera Jinez Carlos Fernando solidos y Gestién de Riesgos

29]Aillon Maroto Diego Fernando Técnico de Obras Publicas

30|Cepeda Arias_ Edmundo Mauricio Jefe de Orden y Control

31|Bejarano Sarabia Monica Alexandra Analista de procesos registrales

32|Naranjo Barreno Norma Janet Asistente Administrativo

37[Guaméan Lema Gloria Beatriz Conserje Interno

38|Barrionuevo Paredes Diego Armando Ayudante de Senicios Administrativos
39[Chérrez Martinez Luis Giovanny Guardian

40[Sénchez Castro Byron Germéan Policia Municipal

42[Caiza Caiza Manuel Rosalino Auxiliar de Senicios

43|Flores Manuel Mesias Auxiliar de Recoleccién de Desechos Sélidos
44|Real Guevara Manuel Mesias Auxiliar de Sistemas de Agua Potable y Alcantg
45|Lema Garcés Juan Ernesto Lector

46|Calufia Tiaguaro Juan Rosendo Auxiliar de Sistemas de Agua Potable y Alcantg
48|Chicaiza Rios Carlos Ernesto Técnico de Senicios de Mantenimiento
49|Flores Gavilanes Luis Amable Operador de Tractor Agricola

50]Arrova Arrova Silvia Judith

Auxiliar de Senvicios

51[Soria Coba Vicenso Esdrén Auxiliar de Senvicios
52|Gavilanes Mayorga José Manolo Chofer
53[Carrera Ortiz Juan Alfredo Chofer

54|Cando Culqui Neptali Eliseo

Técnico de Senicios de Mantenimiento

55[Rosero Mayorga Fernando Efrain

Operador de equipo pesado

56|Rodriguez Gavilanes Mario Gonzalo

Operador de equipo pesado

57|Castillo Calufia Hernan Bolivar

Operador de equipo pesado

58[Armendéariz Elbay Jaime Norberto

Ayudante de Operador de Molino

59|Valverde Gavilanes Vicente Giovany

Guardian

60|Fiallos Martinez Jilder Alecxis

Operador Maquinaria Agricola

61|Gavilanes Izurieta Romel Agustin

Auxiliar de Senvicios

Fuente: (GAD Mocha, 2021)

Realizado por: Pérez, Doménica, 2022.
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DISENO:

PROCESO DE CHATARRIZACION DE LOS BIENES MUEBLES DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA, PROVINCIA DE
TUNGURAHUA.

G o @ @gadmocha '_t'
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EL IMPERIO ESCONDIDO DE LOS ANDES
Alcaldia 2019 -2023

Diagnostico Econdmico-Financiero de los bienes muebles

L del GAD |
| ‘ L Determinacion del estado de los bienes

A | Chatarrizacion J
: ‘ L Costo/Beneficio J
: L Manual de procesos de chatarrizacion |
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DISENO DEL PROCESO DE CHATARRIZACION DE LOS BIENES MUEBLES DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA,
PROVINCIA DE TUNGURAGUA

Diagnostico Situacional de los bienes muebles del GAD del canton Mocha

Un Diagnéstico Situacional es una herramienta de Direccién y Planificacion sencilla y de gran
utilidad que tiene como fin el conocer la situacion actual de su negocio, organizacion o empresa
y los problemas que impiden su crecimiento, supervivencia, desarrollo y expansién. Por lo tanto,
es importante tener un buen manejo, control, almacenamiento y administracion de los bienes
muebles fuera de uso, debido a que, cumpliria con el Reglamento de chatarrizacion de bienes
inservibles sector publico y también contaria con informacién financiera real de las cuentas de
equipos, maguinarias, mobiliarios, depreciaciones acumuladas, minimizando los valores actuales
de manera constante de dichas cuentas y por ende en el Patrimonio del GAD. Por ultimo, al llevar
un buen control se evitaria el mal uso y sustraccién de las partes de los bienes almacenados dentro
de la Bodega del GAD del cantén Mocha.

Para proceder a la baja de los bienes del sector publico por su mal estado de conservacion u
obsolescencia, se observaran las disposiciones del Decreto Ejecutivo No. 1791-A, del Reglamento
General de Bienes del Sector Publico, y del Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y
Administracion de Bienes del Sector Publico, del Manual General de Administracion y Control
de los Activos Fijos del Sector Pablico, la normativa de contabilidad emitida por el Ministerio de
Finanzas y la reglamentacion interna emitida por cada institucion del sector publico, en lo que
fuere aplicable. El proceso de chatarrizacion podra realizarse una vez cumplidas las disposiciones

vigentes, dejando evidencia clara de las justificaciones, autorizaciones y destino final.

Diagnostico Econdmico - Financiero de los bienes muebles del GAD

Este diagndstico se lo realizd, conforme a la Normativa de Contabilidad Gubernamental, las
Normas de Control Interno, Manual General de Administracion y Control de los Bienes del Sector

Publico y el Manual de Contabilidad Gubernamental mediante los siguientes pasos:

Identificacion y determinacién de los bienes muebles fuera de uso

Para la identificacion y determinacion de los bienes obsoletos e inservibles que hayan cumplido
su vidadutil y que no se encuentren en la Bodega Central, se debera tomar como referencia los

Inventarios de Activos Fijos, las Actas y Formularios de Constatacion Fisica de los Activos Fijos,
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manejados por la Unidad de Control de Bienes, tomando mayor consideracion en los items de
Caodigo de Identificacion, Ubicacion, Estado y Observacion; con el fin de elaborar el listado de

los bienes vetustos, dafiados y sin uso.

Modo de Trabajo

En caso de que los bienes se encuentren en la Bodega, el Guarda Almacén, tomara como
referencia las Actas de Reingreso a Bodega, para de esta manera dar conocimiento al jefe/a de la
Unidadde Control de Bienes mediante oficio, el listado de los bienes abarrotados, en cual conste
el codigo de identificacion, ubicacion, estado, marca, color, serie y observaciones, solicitando a

su vez, laconstatacion fisica de los mismos, para los fines legales pertinentes.

Procedimiento Descripcion Referencia Medio | Responsabl
e
a) Revision de los .
Inventarios de
dentificacio documentos ActivosFijos fe/
IDentl "?ac"’_r,‘y correspondientes, tomando Actas 10S. d IJeUe'Zad &
detelzrmln_amon mayoratencion los items de Formulari;’s de ela ml 4
Fe o Slenes Ubicacién, Estado y Constatacion Fisica Observaciong BCFOI’IUO ;
uera de Uso Observaciones. e s d|elnes 3 sus
b) Elaboracién del listado de s elegados.
Fijos.
bienes
obsoletos e inservibles.
Identificacion y Comunicar y solicitar, la
Determinacion constatacionfisica de acuerdo Act q
delos Bienes con el listado de loshienes c as € Oficio Guarda
. . Reingreso a
Fuera obsoletos e inservibles de la Bod Almacén
de Bodega Central. odega.
Uso

Elaborado por: Doménica Pérez

Fuente: Reglamento administracion y control de bienes del sector publico
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Flujograma 1: Identificacién y determinacion de los bienes muebles
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Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacién para bienes muebles
Elaborado por: Doménica Pérez
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CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES EN MAL ESTADO

Una vez que se haya determinado y extraido la lista de los bienes por constatar, el/la jefe de la
unidad decontrol de bienes dispondra a un funcionario inventariador, mediante oficio larealizacién
de larespectivaconstatacion. Luego de la constatacion de los bienes en mal estado, el inventariador
sugerird a los custodios realizar el Reingreso a Bodega de los activos, en forma verbal, con el fin
de someterlos al proceso de baja y chatarrizacion, ademas comunicarad mediante oficio a la/el jefe
de la Unidad de Control de Bienes sobrela labor realizada y las novedades encontradas, como el
estado real en el que se encuentran los activos constatados, adjuntando el Acta de Constatacion
Fisica. Con dicha informacion el/la jefe de la Unidad de Control de Bienes, procedera informar a
su inmediatosuperior, a través de un oficio, sobre los bienes que estan mal estado, fuera de uso y
obsoletos, con su respectiva ubicacion y custodio, acompafiado de la petitoria de autorizacion

para el reingreso a bodega de estos para el respectivo procedimiento de baja y chatarrizacion.

Si la Direccion Financiera autoriza el reingreso a Bodega, el/la jefe de la Unidad de control de
bienes, procede a enviar los oficios a los respectivos custodios de los bienes en mal estado, se
sirvan a realizar el correspondiente trdmite de Reingreso a Bodega de los activos constatados en
mal estado, obsoletos yfuera de uso, para de esta manera, llevar a cabo el procedimiento de baja
y chatarrizacion. Cuando los bienes son reingresados a bodega, el Guarda Almacén emite el Acta
de Reingreso a Bodegade los bienes con tres copias, una para su archivo personal, otra para el
custodio, y una tercera para la Unidad de Control de bienes. Una vez que la Unidad de Control de
Bienes recibe las Actas de reingreso a bodega, el/la jefe de la unidad, informa y solicita la
conformacion de la comisién de peritos para el respectivo examen y verificacion de los bienes al
director/a Financiero, para asi continuar con la baja y chatarrizacion de losmismos. Si los bienes
obsoletos se encontraren en la bodega central se realizard la respectiva constatacion, por el
inventariador delegado por el/la jefe de la Unidad de Control de Bienes, con el fin de verificar el
estadoreal, la coincidencia de los codigos, marca, serie de los mismos, de acuerdo con el listado

emitido por el Guarda Almacén.

Una vez constatados, el inventariador procedera a informar mediante oficio al jefe de la Unidad
de Control de bienes, el trabajo realizado. El/la jefe de la Unidad de Control de Bienes, con los
informes en su poder, realizara el oficio de informey solitud de la conformacion de la comision de
peritos para verificar y examinar el estado de los activosconstatados, al director/a Financiero y de

esta manera proceder a la baja y chatarrizacion de dichos bienes.
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Oficio No.1

Mocha, 02 de junio de 2022

Ingeniera
Raquel Ortiz
GUARDA ALMANCEN MUNICIPAL

Presente.

Reciba un cordial saludo, a la vez que mi deseo de éxito en las labores que desempefia. EI motivo
de la presenta es hacerle participe del listado de los Activos Fijos Muebles, que se encuentran en
las instalaciones de la Bodega Central, y a la vez solicitar la constatacion fisica de los mismos,
para fines de Baja y Chatarrizacion, de acuerdo a lo establecido al Reglamento General Sustitutivo
para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico. Es preciso cumplir, con lo que
dicta el Capitulo IV: Del Egreso de Bienes, asi como también el Art. 79 del Reglamento General
Sustitutivo de Manejo y Administracion de los Bienes del Sector Publico: “Si los bienes fueren
inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme el Art. 13 de este
reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la venta ni fuere conveniente la entrega
de estos en forma gratuita, se procedera a su destruccién de acuerdo con las normas ambientales
vigentes, salvo que se optare por la chatarrizacion, en cuyo caso se observara lo dispuesto en la
seccion subsiguiente "DE LA CHATARRIZACION"; por estos motivos expuestos, solicito de la
manera mas comedida, apruebe y autorice el tramite de Reingreso a Bodega de los bienes en mal
estado, vetustos, y fuera de uso; para asi dar paso al egreso, baja y chatarrizacion como lo estipula

el Reglamento y la ley de Bienes del Sector Publico.

Esperando su diligente accionar, le anticipo mi sincero agradecimiento.

Atentamente,

Sra. Juana Paredes
Asistente Administrativo
C.C.: Jefe de la Unidad De Control de Bienes.

Adjunto: - Listado de los Bienes Muebles.
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ACTA DE CONSTATACION FiSICA

El miércoles, con fecha 8 de junio del 2022, en Mocha Centro; se realizo la constatacion fisica de
los bienes en mal estado, fuera de uso y obsoletos, en presencia de la custodia Ing. Matilde Raquel
Ortiz Armendériz y la sefiorita Doménica Belén Pérez Villacrés, encontrandome que los

siguientes bienes se encuentran de deplorable estado.

El listado de los activos fijos bienes muebles fuera de uso, fue elaborado por el guarda almacén,
esto lo realizd en base a la informacion contenida en las Actas de Reingreso a bodega, con el
objeto de ser enviada al responsable de la Unidad de Control de Bienes, con el fin de que pueda
proporcionar informacion para la realizacion de la constatacion fisica y verificacion del
funcionamiento de los bienes almacenados. Con la revision se pudo establecer la cantidad de

activos fijos muebles fuera de uso existentes en la bodega del GAD.

Listado de los activos fijos muebles fuera de uso existentes en la bodega del Gobierno

Autonomo Descentralizado del cantén Mocha.

1.4.1.01.03 MOBILIARIOS
0 3 A P
N. DESCRIPCION CODIGO MARCA MODELO OBSERVACION
SILLON
1 SECRETARIA 2.002 - FOCUS Mal estado
GENERAL
SILLON
2 TRIPERSONAL 2.004 Mal estado
CONSERJE
SILLON EJECUTIVO
3 DIRECCION 2.008 Mal estado
SILLON EJECUTIVO
4 COMISARIO 2.009 Mal estado
ESTANTERIA
5 OFICINA DE 14.009 Mal estado
TURISMO
SILLAS DE VISITA
6 CLASIC 2 17.001.002 Mal estado
SILLA GIRATORIA
7 TESORERIA 17.006 Mal estado
SILLA GIRATORIA
8 RECAUDACION 17.007 Mal estado
TANDEM DE ESTRUCTURA
S ESPERA 2012 17.007 METALICA?2 | Malestado
TANDEM DE ESTRUCTURA
10 ESPERA 2012 24.002.004 METALICA 4 Mal estado
TANDEM DE ESTRUCTURA
11 ESPERA 2012 24.002.005 METALICA 5 Mal estado
12 TARIMA METALICA 26.001 CALFgDI\AI‘ADE Mal estado
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RADIOGRABADORA JENSEN
13 EXPATRONATO 31.012 Mal estado
1.4.1.01.04 MAQUINARIA Y EQUIPO
0 3 P
N. DESCRIPCION | o~ MARCA  |MODELO | qoorrvACIONES
MOTO
NIVELADORA
1 COMODATO 2.001 |CATERPILLAR Mal estado
CONSEJO NAC.
ASPIRADORA -
LAVADORA
2 ALFOMBRAS 5.001 | HIDRODAPAC Mal estado
CONSERJE
ASPIRADORA
2013 SISTEMA
3 INDUSTRIAL 5.002 CHIAREZZA Mal estado
PARA POLVO Y
EXTINTOR
4 TALLER DE 7.001 BADGER Mal estado
SUELDA
SOLDADORA
5 TALLER DE 8.001 EDCLAT Mal estado
SUELDA
SOLDADORA
6 TALLER DE 8.002 LllTOC/(z)ZIbN Mal estado
SUELDA
BOMBA
7 ESTACE:,?)NARIA 9.004 DIAMON Mal estado
GUARDALMACEN
BOMBA
8 ESTACE?)NAR'A 9.006 DIAMON Mal estado
GUARDALMACEN
AMOLADORA
9 TALLER DE 13.001 PERLES Mal estado
SUELDA
PULIDORA
10 TALLER DE 26.001 | ISKRAPERLES Mal estado
SUELDA
MOTOGUADANA
11 AUX_SERVICIOS | 27001 STHIL Mal estado
EQUIPO PULSAR,
12 DOSIFICADOR DE 34.003 PULSAR Mal estado
1'4'1'03}'06'00 VARIAS HERRAMIENTAS
NUMERO DESCE'PC'O cODIGO MARCA | MODELO | OBSERVACIONES
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TRACTOR
JARDINERO
CORTADOR
DE CESPED

2.001

CRAFTSMA

N

Mal estado

1.4.1.01.07

EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS

NO

DESCRIPCION

CcODIGO

MARCA

MODEL
O

OBSERVACIONE
S

COMPUTADOR
ALCALDIA BAJA
2013

1.001.001

CLON

Mal estado

COMPUTADOR DE
ASESORIA JURIDICA
2007

1.001.002

CLON

Mal estado

COMPUTADOR DE
PROMOCION SOCIAL
2004

1.001.005

CLON

Mal estado

COMPUTADOR DE
AVAL. Y CATASTROS
2005

1.001.006

CLON

Mal estado

COMPUTADOR
AVALUOS Y
CATAST. 2002

1.001.007

CLON

Mal estado

COMPUTADOR DE
COMISARIA 2003

1.001.009

CLON

Mal estado

COMPUTADOR B.
CENTRAL (1) 2003
BAJA 2013

1.001.013

CLON

Mal estado

COMPUTADOR B.
CENTRAL (2)2005
BAJA 2012

1.001.014

CLON

Mal estado
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COMPUTADOR B.

9 CENTRAL (3) BAJA | 1.001.015 | CLON Mal estado
2013
COMPUTADOR
10 REGSITRO 1.001.018 | CLON Mal estado
PROPIEDAD 2011
COMPUTADOR
11 | AUDIT. INTERNA (1) | 1.001.019 | CLON Mal estado
2011
COMP. DIREC.
12 | FINANC.2003BAJA | 1.001.021 | CLON Mal estado
2012
COMPUTADOR
13 | REGIS.PROPIEDAD | 1.001.025 | CLON Mal estado
2013
COMPUTADOR
14 | REGIS.PROPIEDAD | 1.001.026 | CLON Mal estado
2013
COMPUTADOR DIR. LG-DILUX
15 O.P. 2006 1.001.028 CPU Mal estado
COMPUTADOR
16 | o Ao 10 | 1001029 | CLON Mal estado
COMPUTADOR
17 GUARDALMACEN | 1.001.031 | cLON Mal estado
2010
COMPUTADOR DE
18 | proaiDaero s | 1001034 | CLON Mal estado
COMPUTADOR
19 SISTEMAS 2008 1.001.036 CLON Mal estado
20 COMPUTADOR | 4 551037 | cLON Mal estado

SISTEMAS 2009
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21

COMPUTADOR
PROC.SIND.2014

1.001.039

INTEL CORE

15-4440
3.1 GHZ

Mal estado

22

COMPUTADOR DE
DIGITADOR 2011

1.001.048

CLON

Mal estado

23

COMPUTADOR
PORTATIL 2012
AVALUOS Y
CATASTROS

1.002.003

NOTEBOOK
HP

Mal estado

24

COMPUTADOR
PORTATIL COMIS.
2014

1.002.009

TOSHIBA

Mal estado

25

COMPUTADORA
PORTATIL
REG.PROP.2016

1.002.010

ACCER

Mal estado

26

IMPRESORA
MATRICIAL AVAL.
CATAS. 2002

2.001.001

EPSON

Mal estado

27

IMPRESORA SECR. O.
PUBLICAS BAJA 2013

2.001.002

Mal estado

28

IMPRESORA
RECAUDACION 2013

2.001.003

EPSON LX-
300+I1

Mal estado

29

IMPRESORA
RECAUDACION 2020

2.001.008

EPSON

Mal estado

30

IMPRESORA
MULTIFUNCION B.
CENTRAL 2010

2.002.001

EPSON

Mal estado

31

IMPRESORA
PROMOC. SOCIAL
2004

2.002.002

HP

Mal estado

32

IMPRESORA MULTIF.
COMISARIA 2010

2.002.003

SAMSUNG

Mal estado
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9800 A3

33 IMPRESORA. P 2009 | 2.002.006 HP U A Mal estado
IMPRESORA

34 MULTIFUNCION B. 2.002.007 Samsung Mal estado

CENTRAL 2005
IMPRESORA MULT.
35 AVAL. CATASTROS | 2.002.008 EPSON L200 Mal estado
2011

36 IMPRESOZFS';‘SDIR' FIN. 2.002.013 EPSON L-555 Mal estado
IMPRESORA

37 PROMO.SOC.2013 2.002.015 EPSON L-555 Mal estado

IMPRESORA DIREC.

38 O.P. 2006 2.002.016 HP Mal estado
IMPRESORA

39 MULT.PLANIE. 2010 2.002.017 Samsung Mal estado

IMPRESORA MULTIF.

40 AUD. INTERNA 2010 2.002.018 Samsung Mal estado
ESTACION

41 MULTIFUN. ANALIS. | 2.002.019 XEROX Mal estado

CONT.
IMPRESORA MULTIL.

42 PROVED. 2009 2.002.020 HP Mal estado
IMPRESORA

43 SISTEMAS 2008 2.002.021 | SAMSUNG Mal estado
IMPRESORA

44 REG.PROP 2014 2.002.022 EPSON Mal estado
IMPRESORA

45 REG.PROP 2014 2.002.023 EPSON Mal estado

46 IMPRESORA 2002.024 | EPSON Mal estado

COMISARIA 2014
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IMPRESORA

47 UNID.PROD.2014 | 2:002:025 | EPSON Mal estado
IMPRESORA
MULTIEUNCION
48 | AUD.INT. ANALISTA | 2002032 |  EPSON Mal estado
DE
Impresora SECRET.
9 GENERAL 2006 | 2003001 HP Mal estado
IMPRESORA GEST.
>0 RIESGOS 2010 | 2003002 HP Mal estado
IMPRESORA SECRT. SAMSUNG
1| AVAL.CATAST. 2007 | 2003003 | ) AssER Mal estado
IMPRESORA B.
52 | CENTRAL BAJA 2012 | 2003004 | SAMSUN Mal estado
IMPRESORA
53 | RECAUDACION 2011 | 2:003.006 | HPLASER Mal estado
KONICA
IMPRESORA MULTIF. MINOLTA
5 | SECR.GENERAL 2011 | 2993-007 | \iaGicoLo Mal estado
R
IMPREOSRA ANAL. KONICA
> | CONTABILIDAD 2010 | 2003908 | \yNoLTA Mal estado
IMPRESORA DIR.
FINANC. 2010
56 REGISTRO 2.003.010 | SAMSUNG Mal estado
PROPIEDAD
IMPRESORA 2012
57 GUARDALMACEN | 2:004.001 ZEBRA Mal estado
58 Radio Portatil Tec. 8.002 KENWOOD Mal estado

Mant. UAP
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TELEFONO FAX
% | pORSECR. BAJA 2013 | 11:002 Mal estado

TELEFONO
60 INHALAMBRICO 11.004 PANASONIC Mal estado
DIREC. FINANCIERA

GABO
61 LUZ AUDITECH 16.001 STARD Mal estado
CAMARA DIGITAL
62 JEFE ULAP. 17.001 SONNY Mal estado
63 |ALTIMETRODIGITAL[ 1940 | syunTO Mal estado
U.A.P.
Radio Portatil Tec.
64 Mant. OPM 20 KENWOOD Mal estado
PAQUETE TECNICO
65 DE COMPUTACION 24.002 Mal estado
PARA EL
66 UPS CDP SIST.2014 26.002 CDP Mal estado

SERVIDOR PARA
67 RED SISTEMAS 28.001 HP Mal estado

PROYECTOR
68 SISTEMAS 29.001 MITSUBISHI Mal estado
COMPUTADOR EX- CLON/
69 PATRONATO 32001 | sAMSUNG Mal estado
IMPRESORA EX-
70 PATRONATO 32.002 SAMSUNG Mal estado

En cumplimiento del Art. 13 del Reglamento General Sustitutivo de Manejo y Administracién de
Bienes del Sector Publico: “Inspeccion previa. - El Guardalmacén de Bienes o quien haga sus
veces, en concordancia con el articulo anterior, informara por escrito a la méxima autoridad y
al jefe Financiero sobre los bienes que se hubieren vuelto inservibles, obsoletos o hubieren dejado

de usarse. El Jefe Financiero designara a uno de los servidores de control previo, distinto del
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encargado de la custodia 0 uso de los bienes, para que realice la inspeccion de los mismos”,
solicito llevar a cabo la constatacion fisica de los bienes inservibles, obsoletos y fuera de uso de
las Unidades, Departamentos, instalaciones y demas dependencias de la institucion que se
encuentren bajo su responsabilidad, con el fin de verificar el estado real de dichos bienes, y a la
vez solicitar a los distintos custodios, se sirvan realizar el tramite de Reingreso a Bodega de los
activos en cuestion, para los fines legales pertinentes. Con la seguridad de éxito en la labor

solicitada, le anticipo mis agradecimientos.

De esta manera, participo a usted del cumplimiento de la labor encomendada en el Oficio No.1
de fecha 02 de junio de 2022; asi como también, proporciono la informacidn necesaria para los
fines legales pertinentes.

Atentamente,
Ing. Anabel Calufia Srta. Doménica Pérez
ASISTENTE ADMINISTRATIVA TESISTA

Adjunta: Acta de Constatacion Fisica.
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PROCEDIMIENTO PREVIO A LA BAJA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA BODEGA
CENTRAL DEL GAD MOCHA

En base al Informe Técnico, la Unidad de Control de bienes en conjunto con la Direccion
administrativa y Jefe de la Unidad De Control de Bienes; procederan a destinar los bienes que
aun poseen funcionalidad y que se encuentren en buen estado a las respectivas acciones detalladas
en el Art. 13 del Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del
Sector Publico. Los bienes que no sean susceptibles a la utilizacion conforme al articulo
anteriormente mencionado, es decir, que estén en mal estado y que hayan perdido su funcion,
seguiran el proceso de baja, para luego ser chatarrizados segin lo establecido en el mismo
reglamento; sin omitir la documentacion legal que respalde la propiedad del bien, y de ser el caso

los permisos de circulacion y demas documentos que se consideren necesarios.

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
La Direccién
Administrativa, la
Unidad de control de
Bienes y Auditoria Ella director
Interna; destinaran a administrativo; el/la
los bienes de acuerdo Informe Técnico Oficio jefe de la unidad de
al Art. 13 del control de bienes y
Reglamento General el/la jefe de auditoria
Sustitutivo para la interna.
PROCEDIMIENTO Administracion y
PREVIO A LA BAJA control de bienes del
DE LOS BIENES Sector Publico
MUEBLES DE
LA BODEGA Los bienes que no sean
CENTRAL susceptibles de
utilizacion conformt? Ella director
con el Art.13, deberan L
- administrativo; el/la
ser dados de baja . .
- - jefe de la unidad de
como lo establece el Informe Técnico Oficio .
control de bienes y
Manual y el . .o
el/la jefe de auditoria
Reglamento para la -
L ) interna.
Administracion y
Control de los Bienes
del Sector Publico.
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Flujograma 2: Procedimiento previo a la baja de los activos fijos de la bodega del GAD

LA D.A., UCB, Y JEFE DE LA
UNIDAD DE CONTROL DE
BIENES ESTUDIAN EL
INFORME TECNICO

SE DESTINAN A
CUMPLIR EL ART.13
DEL REGLAMENTO

SE DESTINAN A
SER DADOS DE
BAJA

¢LOS BMFU
ESTAN EN

GENERAL BUEN
SUSTITUTIVO PARA ESTADO?
EL MANEJO Y

ADMINISTRACION DE
BIENES DEL SECTOR
PUBLICO.

o m ]

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacién para bienes muebles
Elaborado por: Doménica Pérez

87



RESUMEN DE MANERA MONETARIA DE LOS ACTIVOS FIJOS MUEBLES FUERA
DE USO EXISTENTES EN LA BODEGA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA.

1.4.1.01.03 MOBILIARIOS
) VALOR
ITEMS | CODIGO CLAg'UFE'ﬁ:?ﬁ'ON CANTIDAD OBSERVACIONES
CONTABLE
SILLON
1 2.002 SECRETARIA 1 106,00 Mal Estado
GENERAL
SILLON
2 2.004 TRIPERSONAL 1 190,00 Mal Estado
CONSERJE
SILLON EJECUTIVO
3 2.008 DIRECCION 1 106,00 Mal Estado

SILLON EJECUTIVO

4 2.009 COMISARIO 1 173,60 Mal Estado
ESTANTERIA
5 14.009 OFICINA DE 1 300,00 Mal Estado
TURISMO
SILLAS DE VISITA
6 17.001.002 CLASIC 2 1 31,25 Mal Estado

SILLA GIRATORIA
7 17.006 TESORERIA 1 105,00 Mal Estado

SILLA GIRATORIA

8 17.007 RECAUDACION 1 110,00 Mal Estado
TANDEM DE

9 17.007 ESPERA 2012 1 160,00 Mal Estado
TANDEM DE

10 24.002.004 ESPERA 2012 1 160,00 Mal Estado
TANDEM DE

11 24.002.005 ESPERA 2012 1 160,00 Mal Estado

12 26.001 TARIMA METALICA 1 200,00 Mal Estado

RADIOGRABADORA

13 31.012 EXPATRONATO 1 178,57 Mal Estado

TOTAL $1.980,42
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1.4.1.01.04

MAQUINARIA'Y EQUIPO

ITEMS | CODIGO

CLASIFICACION
CUENTA

CANTIDAD

VALOR

CONTABLE

OBSERVACIONES

1 2.001

MOTO
NIVELADORA
COMODATO
CONSEJO NAC.

12.342,03

Mal Estado

2 5.001

ASPIRADORA -
LAVADORA
ALFOMBRAS
CONSERJE

250.23

Mal Estado

3 5.002

ASPIRADORA 2013
SISTEMA
INDUSTRIAL
PARA POLVO Y

590,33

Mal Estado

4 7.001

EXTINTOR
TALLER DE
SUELDA

30,00

Mal Estado

5 8.001

SOLDADORA
TALLER DE
SUELDA

274,90

Mal Estado

6 8.002

SOLDADORA
TALLER DE
SUELDA

274,90

Mal Estado

7 9.004

BOMBA
ESTACIONARIA (3)
GUARDALMACEN

23,00

Mal Estado

8 9.006

BOMBA
ESTACIONARIA (5)
GUARDALMACEN

23,00

Mal Estado

9 13.001

AMOLADORA
TALLER DE
SUELDA

12,90

Mal Estado

10 26.001

PULIDORA
TALLER DE
SUELDA

45,70

Mal Estado

11 27.001

MOTOGUADANA
AUX. SERVICIOS

78,00

Mal Estado

12 34.003

EQUIPO PULSAR,
DOSIFICADOR DE

35,00

Mal Estado

TOTAL

$13.979,99
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1.001.001 | ALCALDIA BAJA

COMPUTADOR

2013

|
o ose7eas] |

Mal Estado

1.4.1.01.07 EQUIPOS Y SISTEMAS INFORMATICOS
VALOR
. CLASIFICACION
ITEMS | CODIGO R T CANTIDAD OBSERVACIONES
CONTABLE
COMPUTADOR
1 1.001.001 | ALCALDIA BAJA 1 Mal Estado
400,00
2013
COMPUTADOR
2 1.001.002| DE ASESORIA 1 250.00 Mal Estado
JURIDICA 2007 :
COMPUTADOR
3 1.001.005| DE PROMOCION 1 250.00 Mal Estado
SOCIAL 2004 :
COMPUTADOR
4 1.001.006 DE AVAL. Y 1 380.00 Mal Estado
CATASTROS 2005 :
COMPUTADOR
5 1.001.007 AVALUOS Y 1 200.00 Mal Estado
CATAST. 2002 :
COMPUTADOR
6 1.001.009 | DE CC;I(\)/I 0I§ARIA 1 200,00 Mal Estado

90




1.001.013

COMPUTADOR B.
CENTRAL (1) 2003
BAJA 2013

490,00

Mal Estado

1.001.014

COMPUTADOR B.
CENTRAL (2)2005
BAJA 2012

350,00

Mal Estado

1.001.015

COMPUTADOR B.
CENTRAL (3)
BAJA 2013

330,00

Mal Estado

10

1.001.018

COMPUTADOR
REGSITRO
PROPIEDAD 2011

300,00

Mal Estado

11

1.001.019

COMPUTADOR
AUDIT. INTERNA
(1) 2011

400,00

Mal Estado

12

1.001.021

COMP. DIREC.
FINANC. 2003
BAJA 2012

300,00

Mal Estado

13

1.001.025

COMPUTADOR
REGIS.
PROPIEDAD 2013

300,00

Mal Estado

14

1.001.026

COMPUTADOR
REGIS.
PROPIEDAD 2013

345,00

Mal Estado

15

1.001.028

COMPUTADOR
DIR. O.P. 2006

389,00

Mal Estado

16

1.001.029

COMPUTADOR
PLANIFICACION
2010

270,00

Mal Estado

17

1.001.031

COMPUTADOR
GUARDALMACEN
2010

300,00

Mal Estado
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18

1.001.034

COMPUTADOR
DE
RECAUDACION
2007

350,00

Mal Estado

19

1.001.036

COMPUTADOR
SISTEMAS 2008

450,00

Mal Estado

20

1.001.037

COMPUTADOR
SISTEMAS 2009

370,00

Mal Estado

21

1.001.039

COMPUTADOR
PROC.SIND.2014

350,00

Mal Estado

22

1.001.048

COMPUTADOR
DE DIGITADOR
2011

456,00

Mal Estado

23

1.002.003

COMPUTADOR
PORTATIL 2012
AVALUOS Y
CATASTROS

600,00

Mal Estado

24

1.002.009

COMPUTADOR
PORTATIL
COMIS. 2014

600,00

Mal Estado

25

1.002.010

COMPUTADORA
PORTATIL
REG.PROP.2016

490,00

Mal Estado

26

2.001.001

IMPRESORA
MATRICIAL
AVAL. CATAS.
2002

300,00

Mal Estado

27

2.001.002

IMPRESORA
SECR. O.
PUBLICAS BAJA
2013

250,00

Mal Estado

28

2.001.003

IMPRESORA
RECAUDACION
2013

260,00

Mal Estado

29

2.001.008

IMPRESORA
RECAUDACION
2020

360,00

Mal Estado
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30

2.002.001

IMPRESORA
MULTIFUNCION
B. CENTRAL 2010

479,00

Mal Estado

31

2.002.002

IMPRESORA
PROMOC. SOCIAL
2004

178,00

Mal Estado

32

2.002.003

IMPRESORA
MULTIF.
COMISARIA 2010

270,00

Mal Estado

33

2.002.006

IMPRESORA. P
2009

200,00

Mal Estado

34

2.002.007

IMPRESORA
MULTIFUNCION
B. CENTRAL 2005

390,00

Mal Estado

35

2.002.008

IMPRESORA
MULT. AVAL.
CATASTROS 2011

390,00

Mal Estado

36

2.002.013

IMPRESORA DIR.
FIN. 2013

370,00

Mal Estado

37

2.002.015

IMPRESORA
PROMO.SOC.2013

370,00

Mal Estado

38

2.002.016

IMPRESORA
DIREC. O.P. 2006

370,00

Mal Estado

39

2.002.017

IMPRESORA
MULT.PLANIF.
2010

350,00

Mal Estado

40

2.002.018

IMPRESORA
MULTIF. AUD,
INTERNA 2010

500,00

Mal Estado

41

2.002.019

ESTACION
MULTIFUN.
ANALIS. CONT.

278,00

Mal Estado

42

2.002.020

IMPRESORA
MULTI. PROVED.
2009

260,00

Mal Estado
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43

2.002.021

IMPRESORA
SISTEMAS 2008

250,00

Mal Estado

44

2.002.022

IMPRESORA
REG.PROP.2014

250,00

Mal Estado

45

2.002.023

IMPRESORA
REG.PROP.2014

300,00

Mal Estado

46

2.002.024

IMPRESORA
COMISARIA 2014

230,00

Mal Estado

47

2.002.025

IMPRESORA
UNID.PROD.2014

230,00

Mal Estado

48

2.002.032

IMPRESORA
MULTIFUNCION
AUD.INT.
ANALISTA DE

500,00

Mal Estado

49

2.003.001

Impresora SECRET.

GENERAL 2006

269,00

Mal Estado

50

2.003.002

IMPRESORA
GEST. RIESGOS
2010

300,00

Mal Estado

51

2.003.003

IMPRESORA
SECRT.
AVAL.CATAST.
2007

500,00

Mal Estado

52

2.003.004

IMPRESORA B.
CENTRAL BAJA
2012

250,00

Mal Estado

53

2.003.006

IMPRESORA
RECAUDACION
2011

250,00

Mal Estado

54

2.003.007

IMPRESORA
MULTIF.
SECR.GENERAL
2011

530,00

Mal Estado

55

2.003.008

IMPREOSRA
ANAL.
CONTABILIDAD
2010

500,00

Mal Estado
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IMPRESORA DIR.

FINANC. 2010
56 2.003.010 REGISTRO 1 500,00 Mal Estado
PROPIEDAD
IMPRESORA 2012
57 2.004.001 GUARDALMACEN 1 300,00 Mal Estado
Radio Portatil Tec.
58 8.002 Mant. UAP 1 48,00 Mal Estado
TELEFONO FAX
59 11.002 PORSECR. BAJA 1 Mal Estado
20,00
2013
TELEFONO
INHALAMBRICO
60 11.004 DIREC. 1 260,00 Mal Estado
FINANCIERA
61 16.001 LUZ AUDITECH 1 48,00 Mal Estado
CAMARA
62 17.001 DIGITAL JEFE 1 Mal Estado
80,00
U.A.P.
ALTIMETRO
63 19.001 | pGTAL UAP. 1 50,00 Mal Estado
Radio Portatil Tec.
64 20 Mant. OPM 1 100,00 Mal Estado
PAQUETE
TECNICO DE
65 24.002 COMPUTACION 1 200,00 Mal Estado
PARA EL
UPS CDP
66 26.002 SIST 2014 1 100,00 Mal Estado
SERVIDOR PARA
67 28.001 RED SISTEMAS 1 100,00 Mal Estado
PROYECTOR
68 29.001 SISTEMAS 1 256,00 Mal Estado
COMPUTADOR
69 32.001 EX-PATRONATO 1 250,00 Mal Estado
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IMPRESORA EX-

70 32,002 PATRONATO

580,00

Mal Estado

TOTAL

36.623,25

La constatacién fisica de los activos fijos muebles fuera de uso, se pudo determinar que existen
bienes en piezas y objetos que no pudieron ser identificados a simple vista y por otro lado, existian
bienes que no constaban en el listado debido a que, los cédigos no coincidian 0 a su vez se
encontraban duplicados. Estos bienes en buen estado pueden ser destinados a la enajenacion
mediante remate, venta, permuta, transferencia gratuita, transferencia entre entidades del sector

publico, comodato o préstamo de uso; segin lo establecido en el Reglamento General Sustitutivo

de Bienes del Sector Publico y la gestion querealice la Institucion para estos fines.
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UNIDAD DE CONTROL DE BIENES No.1

ACTA DE CONSTATACION FiSICA DE LOS BIENES MUEBLES DEL
GOBIERNO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON
MOCHA.

En la ciudad de Mocha a los ocho dias del mes de junio del 2022, en cumplimiento con la
disposicion de trabajo de la UNIDAD DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA y
autorizacion del Departamento Financiero a cargo de la Ing. Raquel Ortiz Guardalmacén
Municipal, responsable de la misma, y la Ing. Anabel Calufia delegada de la U.C.B., se

procede a lo manifestado que a continuacion se detalla:

MOBILIARIOS $1.980,42

MAQUINARIA'Y EQUIPO $13.979,99

VARIAS HERRAMIENTAS $3.796,43

EQUIPQCS, SISTEMAS Y PAQUETES $ 36.623,25
INFORMATICOS

TOTAL $ 56.380,09

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion suscriben la presente Acta

original y copias de igual tenor y efecto, las personas que han intervenido en esta diligencia.

CUSTODIO

Ing. Raquel Ortiz Guardalmacén

INTERVIENE
Ing. Anabel Caluiia Ing. Raquel Ortiz
Inventariador U.C.B. Jefe Unidad de Control de Bienes
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DEPRECIACION ACUMULADA RECALCULADA VERSUS DEPRECIACION
ACUMULADA SEGUN EL SISTEMA DEL GAD DEL CANTON MOCHA ANO 2022.

En la etapa de investigacion de campo, por lo que se recomienda a la Institucion la revision de los

parametros del paquete informatico utilizado por la Unidad de Control de Bienes en el calculo de

la depreciacion, de manera que no existan errores matematicos. El correcto uso de los recursos de

inversidnde las Instituciones pablicas realizadas en adquisiciones de software para el desarrollo de

sus actividades debe permitir

administrativas y financieras.

el efectivo y eficiente cumplimiento de sus operaciones

DEP. ACUM | DIFERENCIA
CcODIGO CUENTA DEP. ACUM OBSERVACIONES
REVAL. (USD)

DEP. ACUM. MAL
14199.03| (roon ' Ko i0s | $65.857,88 | $37.977,89 | $27.879,99 ESTADO

DEP. ACUM.
1.4.1.99.04| MAQUINARIAS | $80.873,43 | $531.786,56 | $349.086,87 | MAL ESTADO

Y EQUIPOS

DEP. ACUM. MAL
14.1.99.06| | \coo A e Tag | $6:553.89 $4.027,58 $2.526,31 ESTADO

DEP. ACUM.

EQUIPOS, MAL

1.4.1.99.07| SISTEMASY | $158.326,80 | $128.097,44 | $30.229,36 ESTADO

PAQUETES

INFORMATICOS
TOTAL $1.111.612,00 | $701.889,47 | $409.722,53

Se puede visualizar que la comparacion de las depreciaciones la diferencia dio como resultados

positivos, es decir que el correcto uso de los recursos de inversion de las Instituciones Publicas

realizadas por medio del sistema para el desarrollo de sus actividades ha permitido el efectivo y

eficiente cumplimiento de las operaciones financieras y administrativas.
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ANALISIS COSTO/ BENEFICIO

Determinacion del costo

Para efectuar el Disefio del proceso de chatarrizacion de los bienes muebles del GAD Mocha, se
requierela participacion activa del guarda almacén, que realizara las acciones que se detallan en
el “Manual del proceso de chatarrizacion para los bienes muebles del GAD Mocha”;
especificamente en la elaboraciéndel listado de los bienes muebles fuera de uso y obsoletos, la
extraccion de los cédigos y logotipos institucionales, la clasificacion de los bienes a chatarras, el
pesaje de la chatarra y el registro detallado de los bienes a ser chatarrizados. Por todo lo expuesto
anteriormente, el costo considerado sera el sueldodel guarda almacén del area de la bodega, en la
cual se encuentran almacenados algunos de los bienes muebles, el mismo que asciende a USD

955, equivalente a horas de trabajo hombre.

Determinacion del beneficio

El beneficio seré el costo de la chatarra. Para esto, lo primero que se hizo fue clasificar de acuerdo
con los tipos de chatarras a todos los activos fijos muebles fuera de uso de la bodega central,
tomando en cuenta sus caracteristicas mas sobresalientes, tal como lo describe en la siguiente

tabla:

TIPOS DE CARACTERISTICAS
CHATARRAS | DE CLASIFICACION | ACTIVOSFIJOS
MUEBLES Y
CHATARRA DESPERDICIOS DE ENSERES
FERROSA HIERRO Y ACERO METALICOS DE
HIERRO, ETC.
DEPERDICIOS DE | CARTELERAS DE
ALUMINIO. COBRE, ALUMINIO,
CH?ETQF?(;*?ANO PLOMO. ZINC, TABIQUES
NIQUEL, TITANIO, | SEPARADORES DE
COBALTO, CROMO AMBIENTE.
EQUIPOS DE
DESECHOS COMPUTO,
ELC:?TTRAORG@ A | ELECTRONICOS O COCINETAS,
TECNOLOGICOS | REFRIGERADORAS,
ETC.
CHATARRA RESIDUOS DE é/lNUSEEBRLEESSD\I(E
MADERERA MADERA NPTy
OTRAS RESIDUOS DE PAPEL, SILLAS DE
CHATRES o | PLASTICO, CARTON, PLASTICO.
ETC VENTANAS, ETC.
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El clasificar los bienes en chatarras, facilitara el pesaje de estos, cuyo fin es el de obtener el peso
en kilogramos, para luego ser convertido a toneladas métricas. Todos estos pasos se los realiza
para determinar el costo (USD) que estas chatarras representan, si se las quiere vender (en los
anexos de clasificacion de chatarras, se encuentran todos los célculos).

La siguiente tabla muestra la cantidad de chatarras existentes en la bodega central, con su

correspondiente peso en kilogramos y toneladas métricas, asi como el precio por tonelada métrica.

CHATARRAS DE LA BODEGA DEL GAD DEL CANTON MOCHA

COSTO
TIPOS DE | CANTIDAD | PESO TOTAL PESO PRECIOPOR | oA pE
TOTALEN | TONELADA
CHATARRAS TOTAL ENKG | tONELADAS|  METRICA LAS
CHATARRAS
CHATARRA
FERROSA 70 508,2 4,51 346,8 $1.564,07
CHATARRA
NO FERROSA S 44,58 0,04 1,81 $0,07
CHATARRA
ELECTRONICA 83 950,62 3,96 0,18 $0,71
CHATARRA
MADERERA 22 99,34 1,08 91,8 $99,14
OTRAS
CHATARRAS 9 64,69 0,47 74,08 $34,82
TOTAL 189 $1.698,81

Para la determinacion del costo total de las chatarras, se tom6 como base al precio por tonelada
métrica de acuerdo a la pagina web establecido por el Ministerio de Industrias y Productividad,
siendo el costo total de las chatarras de USD 1.698,81.

RELACION COSTO/BENEFICIO

Para determinar la relacién costo/beneficio se aplica la formula, con el objeto de tomar la decision

de chatarrizar o no los bienes fuera de uso y obsoletos del GAD.
Beneficios

Relacion costo beneficio =
costos
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1.698.81

Relacié to b i
eLtacion costo €n€flClO 955

Relacién costo beneficio = 1,78

Se concluye que cuando se obtiene un indicador es igual o mayor (=) a 1; se confirma que se
puede realizar el proceso de chatarrizacion para los activos fijos fuera de uso que se encuentran
almacenados en bodega del GAD, debido a que dio como resultado de 1,78, lo que se procede a
depurar la bodega y asi brindar una disposicion final adecuada al medio ambiente de estos bienes

que ya no generan ningun tipo de beneficio ni prestan servicios a la entidad.
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INTRODUCCION

Segln Decreto Ejecutivo No. 1791-A del 19 de junio del 2009, dispuso un reglamento para el
proceso de chatarrizacion de los Bienes del Sector Publico donde se detalla cada uno de los
procedimientos y requisitos para que se den su cumplimiento, ademas establece que todas las
entidades y organismos de la administracién publica central e institucional deberan disponer la
chatarrizacion de los vehiculos, equipo caminero y de transporte, aeronaves, naves, buques,
materiales, tuberias, equipos informéticos y todos los demaés bienes de similares caracteristicas,
que hubieren sido declarados obsoletos o inservibles y cuya venta no fuere posible o conveniente

de conformidad con el Reglamento General de Bienes del Sector Publico.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del canton Mocha, se ha comprometido de
seguir cada uno de los paso de cada una de las actividades que se deben ejecutar en este proceso,
se lo haré a través de un documento legalmente aprobado por el Alcalde del canton y a su vez

socializado a los involucrados de la institucion.

Por la problematica existente, se ha desarrollado el presente “Manual de proceso de
Chatarrizacion de los Activos Fijos fuera de uso del Gobierno Autonomo Descentralizado del
canton Mocha”, el mismo que servira de guia para llevar a cabo cada proceso de manera eficiente
y eficaz de los recursos publicos de la institucion, realizado de acuerdo a las particularidades de
la institucion y las bases legales que se rigen a nivel nacional y de acuerdo al GAD del canton
Mocha.

Este Manuel puede adaptarse a todos los cambios de politicas gubernamentales, econdmicas,

sociales con el objeto de que se ajuste a las necesidades del GAD.
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OBJETIVO

Establecer los procedimientos de Chatarrizacion de los activos fijos de los bienes muebles

fuera de uso del Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha para un 6ptimo uso

de los recursos publicos.

ALCANCE

Este proceso es aplicable todos los bienes muebles fuera de uso, inservibles y obsoletos del

Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Mocha.

USUARIOS

A todos los funcionarios de la Unidad de Control de Bienes y Bodega.

MARCO NORMATIVO

NORMATIVA

Constitucion de la Republica del Ecuador

Reglamento de Chatarrizacion de Bienes

Inservibles, Sector Publico

Manual del proceso para chatarrizacion de Bienes
Muebles

Estatuto del Gobierno Autdbnomo Descentralizado
del cantén Mocha
Normas de Control Interno

Reglamento General para la Administracion, Utili
zacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico
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PROCEDIMIENTO PARA LA CHATARRIZACION DE LOS ACTIVOS FIJOS
MUEBLES FUERA DE USO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DEL CANTON MOCHA.

Identificacion y determinacion de los bienes muebles fuera de uso

Para realizar la identificacion y determinacion de los bienes muebles inservibles y obsoletos
de los cuales hayan cumplido su vida Gtil y que no se encuentren en la Bodega del GAD se
debera tomar como base los Inventarios de los Activos Fijos, las Actas de Constatacion Fisica
de los Activos Fijos que sean manejados por la Unidad de Control de Bienes tomando en cuenta
en los items de Cédigo de Identificacion, estado, ubicacion y observacién cuyo fin de elaborar

el listado de los bienes muebles dafiados, defectuosos, vetustos y sin uso.

Por otro lado, si los bienes se encuentran en Bodega, el Guarda Almacén, este se tomara como
referencia las Actas de Reingreso a Bodega para asi de esta manera dar conocimiento al Jefe
de la Unidad de Control de Bienes mediante un oficio, el listado de los bienes abarrotados, en
el cual conste el cédigo de identificacion, estado, ubicacion, color, serie, marca y
observaciones solicitando a su vez la constatacion fisica para fines legales pertinentes.
(OFICIO 1)

RESUMEN: IDENTIFICACION Y DETERMINACION DE LOS BIENES FUERA DE
uso

Procedimiento Descripcidn Referencia Medio Responsable

a) Revision de los .
Inventarios  de

documentos Activos  Fijos. Jefel/a de la

correspondientes, items Actas (L:Jm(:adl ge
o, . ontro e
de Ubicacion, Estado y | Constatacion Observaciones| g«
. Fisica de los '
Observaciones. Activos Fijos
Identificaciony |py Ejaporacion del listado de]
Determinacion de bi bsolet . ibl
. ienes obsoletos e inservibles. Actas de
los Bienes _ N _ Oficio Guarda
Muebles Fuera |c) Comunicar y solicitar, la Reingreso a
L. - Bodega. Almacén
de Uso constatacion ~ fisica  de 9

acuerdo con el listado de los
bienes inservibles de la
Bodega del GAD.

108



Flujograma 2: Identificacion y determinacién de los bienes muebles

INICIO
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DE LOS BIENES
MUEBLES DEL

GAD MOCHA

Sl

BM EN
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GUARDA
3 EL GUARDA
ALMACEN z
ALMACEN
ELABORA EL -
ENVIA
LISTADO DE
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LOS BIENES
LA UCB

REVISION DE ACTAS DE
CONSTATACION FISICA
DE INVENTARIO DE

ACTIVOS FIJOS

UCB ELABORA
LISTADO DE
LOS BMGM

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.1

Mocha, (...)de (...)de(...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
JEFE DE LA UNIDAD DE BIENES DEL GAD

Presente

Reciba un cordial saludo, a la vez que mi deseo de éxito en las labores que desempefia.

El motivo de la presenta es hacerle participe del listado de los Activos Fijos Muebles, que se
encuentran en las instalaciones de la Bodega Central, y a la vez solicitar la constatacion fisica de
los mismos, para fines de Baja y Chatarrizacion, de acuerdo a lo establecido Reglamento
Administracion y Control de Bienes del Sector Publico. Es preciso cumplir, con lo que dicta el
Capitulo 1V: Del Egreso de Bienes, asi como también el Art. 141 del Reglamento Administracién
y Control de Bienes del Sector Publico: “Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean
susceptibles de utilizacion conforme el articulo 80 de este Reglamento, y en el caso de que no
hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la entrega de éstos en forma gratuita, se
procederd a su destruccion de acuerdo con las normas ambientales vigentes. "DE LA
CHATARRIZACION"; por estos motivos expuestos, solicito de la manera mas comedida, apruebe
y autorice el tramite de Reingreso a Bodega de los bienes en mal estado, vetustos, y fuera de uso;
para asi dar paso al egreso, baja'y chatarrizacion como lo estipula el Reglamento y la ley de Bienes
del Sector Publico.

Esperando su diligente accionar, le anticipo mi sincero agradecimiento.

Atentamente,

Firmay Nombre del encargado/a que emite el oficio

Guarda Almacén del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Mocha

C.C.: Jefe de la Unidad De Control de Bienes
Adjunto: Listado de los Bienes Muebles.
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Constatacion fisica de los bienes muebles que se encuentran en mal estado

Una vez realizado la identificacion, determinacion y extraccion de la lista de los bienes por
constatar el/la Jefe de la unidad de control de bienes va a disponer de un funcionario inventariador

mediante oficio la realizacion de la constatacion. (OFICIO 2)

Luego de la constatacion fisica de los bienes que se encuentran en mal estado, el encargado del
inventario sugerira a los custodios de realizar el Reingreso a Bodega de los activos fijos de
manera verbal, con el fin de someterlos al proceso de baja y chatarrizacion, ademas se debe
comunicar mediante oficio (OFICIO 3) a la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes sobre la
actividad que se realiz6 y las novedades encontradas, asi mismo como el estado real en el que se
encuentren los activos constatados juntamente con el Acta de Constatacién Fisica (ACTA DE
CONSTACION FiSICA 1).

Con la informacion proporcionada por la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes, se procedera
a informar a su inmediato superior a través de un oficio (OFICIO 4) detallando los bienes que
estan en mal estado, fuera de uso, inservibles y obsoletos con su respetiva ubicacion y custodio,
adjuntando la autorizacion para el reingreso a bodega de estos para el respectivo proceso de baja

y chatarrizacion.

Luego de esto, si la Direccion Financiera autoriza el reingreso a Bodega, la/el Jefe de la Unidad
de Control de Bienes se procede a enviar los oficios a los respectivos custodios detallado con los
bienes en mal estado, para esta manera llevar a cada proceso de baja y chatarrizacion. (OFICIO
5)

Cuando los bienes sean reingresados a bodega, el Guarda Almacén emite el Acta de Reingreso a
Bodega de los bienes con dos copias, una para archivo personal y para la Unidad de Control de
Bienes (ACTA DE CONSTACION FISICA 2). Una vez que las Actas de reingreso a bodega haya
sido recibida por la Unidad de Control de Bienes, la/el Jefe de la Unidad, este informa y solicita
la conformacion de la comisién de peritos para el respectivo examen y verificacién de los bienes

al Director Financiero para luego continuar con la baja y chatarrizacion. (OFICIO 6)

En el caso que los bienes obsoletos se encontraren en la bodega central se realizara la respectiva
constatacion fisica, el responsable designado por la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes se

encargara de verificar el estado real, que coincidan los codigos, la marca, la serie de estos, de
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acuerdo al listado que sea emitido por el Guarda Almacén. Una vez constatados, el encargado de
inventario procedera a informar mediante oficio al Jefe sobre el trabajo realizado. (OFICIO 7 y
8)

Por altimo la/el Jefe de la Unidad con los informes ya en su poder, este realizara el oficio de
informe vy solicitud de la conformacion de la comision de peritos verificar y examinar el estado

de los activos fijos constatados, para de esta manera proceder a la baja y chatarrizacion de dichos

bienes. (OFICIO 9y 10)

RESUMEN: CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES EN MAL

ESTADO
Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
T) La/eItJ::e.Eie Ij UICB, ?elegara It;lstado de Jefefa de la Unidad
a constatacion de losactivos en |bienes de  Control de
mal estado, obsoletos y fuera de |obsoletos Oficio Bienes
uso.
b) responsable de inventario |Listado de bienes (inventariador/a)
realiza la constatacion. inservibles, -
Oficio
obsoletos, y fea de
uso.
¢) El/ la Jefe de la UCB informa y
lici | o _ _ _
so. lcita. I autorlzauon. e Listado de bienes Jefe/a de la Unidad
reingreso a bodega de los bienes
obsoletos, . de Control de
caducos. ) . Oficio .
inservibles y fuera Bienes
de uso.
d) Si existe la autorizacién por la
Direccion Financiera, el/la Jefe de
la UCB, procedera al envio de los
Constatacion | oficios solicitando a los custodios, Jefe/a de la Unidad
Fisica el reingreso a bodega de los|Autorizacion de la Oficio de Control de
de los Bienes en |bienes para su correspondiente| Direccion Bienes
mal baja y chatarrizacion. Financiera
Estado, i ;
Obsoletos e) El Guarda Almacén emite las Oficio de a Ur_udad
Y Actas de Reingreso a Bodega decontrol de bienes Actas de Guarda
Fuera de Uso g g y Listado de bienes |- o " /
obsoletos, g Almacén.
. : aBodega
inservibles y
fuera de uso.
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f) El/la Jefe de la Unidad de contro
de bienes informa y solicita Ia
conformacién de la comision de
peritos.

Actas
Reingreso
Bodega

de
a

Oficio

Jefe/a de la Unidad
de Control de
Bienes
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Flujograma 3: Constatacion fisica de los bienes muebles en mal estado que se encuentran
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[

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.2
Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO QUE DESEMPENE EN LA UNDAD DE CONTROL DE BIENES

Presente

De mi consideracién;

En cumplimiento del Art. 80 del Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector
Publico. - Inspeccion técnica de verificacion de estado. “Sobre la base de los resultados de la
constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes o
inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informara al titular de la
entidad u organismo, o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o
baja. Cuando se trate de equipos informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria y/o vehiculos,
se adjuntara el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad correspondiente
considerando la naturaleza del bien. Si en el informe técnico se determina que los bienes o
inventarios todavia son necesarios para la entidad u organismo, concluird el tramite para
aquellos bienes y se archivara el expediente. Caso contrario, se procedera de conformidad con
las normas sefialadas para los procesos de remate, venta, permuta, transferencia gratuita,
traspaso, chatarrizacion, reciclaje, destruccion, segin corresponda, observando para el efecto,
las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa pertinente ”, solicito llevar a cabo la
constatacion fisica de los bienes inservibles, obsoletos y fuera de uso de las Unidades,
Departamentos, instalaciones y demas dependencias de la institucion que se encuentren bajo su
responsabilidad, con el fin de verificar el estado real de dichos bienes, y a la vez solicitar a los
distintos custodios, se sirvan realizar el tramite de Reingreso a Bodega de los activos en cuestion,
para los fines legales pertinentes. Con la seguridad de éxito en la labor solicitada, le anticipo mis
agradecimientos.

Con la seguridad de éxito en la labor solicitada, le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firma y Nombre del encargado/a que emite el oficio
Jefe/a de la Unidad de Control de Bienes

C.C.: Jefe de la Unidad De Control de Bienes
Adjunto: Listado de los Bienes Muebles
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Oficio No.3

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio

JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES.

Presente

De mi consideracién:

El dia (...... ) con fecha (....) de (...... ) del (....) , en Mocha Centro; se realiz6 la constatacion
fisica de los bienes en mal estado, fuera de uso y obsoletos, en presencia de la custodia Ing.
(oo, ), encontrandome que los siguientes bienes se encuentran de

deplorable estado.

CcODIGO NOMBRE DEL BIEN
NUMERO | DESCRIPCION| CODIGO MARCA MODELO | OBSERVACIONES

Los bienes obsoletos, que se encuentran en la dependencia del custodio, sin oficio ni beneficio
alguno, son los siguientes:

CODIGO NOMBRE DEL BIEN

NUMERO | DESCRIPCION| CODIGO MARCA MODELO | OBSERVACIONES

De esta manera, participo a usted del cumplimiento de la labor encomendada en el Oficio No.
(...)defecha(...)de(...) de 200...; asi como también, proporciono la informacion necesaria para
los fines legales pertinentes.

tentamente,

Firma y Nombre del Inventariador responsable.
Cargo que Desempefia
Adjunta: - Acta de Constatacion Fisica.
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UNIDAD DE CONTROL DE BIENES No. (....)

ACTA DE CONSTATACION FiSICA DE LOS BIENES MUEBLES DEL
GOBIERNO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON
MOCHA.

En la ciudad de Mocha a los (...... ) dias del mes de (...... ) del (...), en cumplimiento con la
disposicion de trabajo de la UNIDAD DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA vy
autorizacion del Departamento Financiero a cargo de la/el Ing. (............ ) Guardalmacén
Municipal, responsable de la misma, y la/él Ing. (.................. ) delegado/a de la Unidad de

Control de Bienes, se procede a lo manifestado que a continuacion se detalla:

MOBILIARIOS $ i,
MAQUINARIA Y EQUIPO B
VARIAS HERRAMIENTAS $ i,

EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES $ o,
INFORMATICOS
TOTAL $ oo

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion suscriben la presente Acta

original y copias de igual tenor y efecto, las personas que han intervenido en esta diligencia.

CUSTODIO

Guarda almacén

INTERVIENE
Ing..coovvviiiiii, Ing. coovvi
Inventariador U.C.B. Jefe Unidad de Control de Bienes
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Oficio No.4
Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
ALCALDE DEL GAD MOCHA.

Presente

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo, a la vez que el deseo de éxito en las funciones que dia a dia desempefia.
El motivo de la presente, es notificar sobre el estado real de los Bienes Muebles, que se encuentran
abarrotados, ociosos, generando costos innecesarios en la bodega, oficinas y deméas dependencias

de la institucion.

Es preciso cumplir, con lo que dicta el Capitulo IX: Destruccién, asi como también el Art. 141
del Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector Publico: “Si los bienes fueren
inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme el articulo 80 de este
Reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la
entrega de éstos en forma gratuita, se procedera a su destruccion de acuerdo con las normas
ambientales vigentes. "DE LA CHATARRIZACION"; por estos motivos expuestos, solicito de la
manera mas comedida, apruebe y autorice el tramite de Reingreso a Bodega de los bienes en mal
estado, vetustos, y fuera de uso; para asi dar paso al egreso, baja y chatarrizacion como lo estipula

el Reglamento y la ley de Bienes del Sector Publico.

Por la atencion, con la seguridad de contar con su pronta respuesta, le anticipo mis

agradecimientos. Atentamente,

Firma- nombres y apellidos de quien emite el oficio

JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunto:

- Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso

- Oficio informe del Inventariador al Jefe/a de la Unidad de Control de Bienes - Actas de

Constatacion.
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Oficio No.5

Mocha, (...)de (...)de (...)

Sr. (a).

Nombre del Custodio

CARGO QUE DESEMPENE EL CUSTODIO DE LOS BIENES.
Presente

De mi consideracion:

En cumplimiento al Art. 141 del Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector
Publico: “Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion
conforme el articulo 80 de este Reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la
compra ni fuere conveniente la entrega de éstos en forma gratuita, se procedera a su destruccion
de acuerdo con las normas ambientales vigentes. "DE LA CHATARRIZACION, y de acuerdo al
Instructivo para la chatarrizacién de bienes del sector publico: en el Decreto Ejecutivo 1791-A
“establece que todas las entidades y organismos de la administracion publica central e
institucional deberan disponer la chatarrizacién de los vehiculos, equipo caminero y de
transporte, aeronaves, naves, buques, materiales, tuberias, equipos informéticos y todos los
demas bienes de similares caracteristicas, que hubieren sido declarados obsoletos o inservibles
y cuya venta no fuere posible o conveniente de conformidad con el Reglamento General de Bienes
del Sector Publico”, se solicita de la manera mas comedida, se sirva a realizar el trAmite de
Reingreso a Bodega, en un plazo de 15 dias, de los siguientes bienes:

CODIGO NOMBRE DEL BIEN
NUMERO | DESCRIPCION| CODIGO MARCA MODELO | OBSERVACIONES

Los mismos que, al realizarse la constatacion fisica, mostraron sus imperfectos, falta de uso y
obsolescencia; requisitos necesarios para someterlos al egreso, baja y chatarrizacién segin lo
dispuesto en el Reglamente General de Bienes del Sector Publico.

Contando con su pronto accionar, le anticipo mis sinceros agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre y Apellidos.
JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES
Adjunta: - Acta de Constatacion Fisica.
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UNIDAD DE CONTROL DE BIENES No. (....)

ACTA DE CONSTATACION FiSICA DE LOS BIENES MUEBLES DEL
GOBIERNO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON
MOCHA.

En la ciudad de Mocha a los (...... ) dias del mes de (...... ) del (...), en cumplimiento con la
disposicion de trabajo de la UNIDAD DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA vy
autorizacion del Departamento Financiero a cargo de la/el Ing. (............ ) Guardalmacén
Municipal, responsable de la misma, y la/él Ing. (.................. ) delegado/a de la Unidad de

Control de Bienes, se procede a lo manifestado que a continuacion se detalla:

MOBILIARIOS $ i,
MAQUINARIA Y EQUIPO B
VARIAS HERRAMIENTAS $ i,

EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES $ o,
INFORMATICOS
TOTAL $ oo

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion suscriben la presente Acta

original y copias de igual tenor y efecto, las personas que han intervenido en esta diligencia.

CUSTODIO

Guarda almacén

INTERVIENE
Ing..coovvviiiiii, Ing. coovvi
Inventariador U.C.B. Jefe Unidad de Control de Bienes
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Oficio No.6
Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON

MOCHA.

Presente

De mi consideracién:

Reciba un cordial saludo, a la vez que el deseo de éxito en las funciones que dia a dia desempefia.
Es preciso cumplir, con lo que dicta el Capitulo IX: Destruccion, asi como también el Art. 141
del Reglamento Administracién y Control de Bienes del Sector Publico: “Si los bienes fueren
inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme el articulo 80 de este
Reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la
entrega de éstos en forma gratuita, se procedera a su destruccion de acuerdo con las normas
ambientales vigentes. "DE LA CHATARRIZACION"; por estos motivos expuestos, se solicita de
la manera mas comedida, convocar a una reunion con el fin de conformar la comisién de Peritos
Evaluadores, que constataran y verificaran el estado real de los bienes que han sido reingresados
a bodega, para de esta manera continuar con el proceso de baja y chatarrizacion, detallados en los

documentos adjuntos.

Por la atencion, con la seguridad de contar con su pronta respuesta, le anticipo mis

agradecimientos. Atentamente,

Firma- nombres y apellidos de quien emite el oficio
JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunta:

Acta de Constatacion Fisica

Acta de Reingreso a Bodega
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Oficio No.7

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON

MOCHA.

Presente

Reciba un cordial saludo, a la vez que mi deseo de éxito en las labores que desempefia. El motivo
de la presenta es hacerle participe del listado de los Bienes Muebles Fuera de uso, que se
encuentran en las instalaciones de la institucion y bodega, y a la vez solicitar la constatacion fisica
de los mismos, para fines de Baja y Chatarrizacion, de acuerdo a lo establecido al Reglamento

Administracion y Control de Bienes del Sector Publico.

Esperando su diligente accionar, le anticipo mi sincero agradecimiento.

Atentamente,

Firma y Nombre del encargado/a que emite el oficio
GUARDA ALMACEN DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MOCHA

C.C.: Jefe de la Unidad De Control de Bienes
Adjunto: - Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso.
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Oficio No.8

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON

MOCHA.

Presente

De mi consideracion;

En cumplimiento del Art. 80 del Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector
Publico. - Inspeccion técnica de verificacion de estado. “Sobre la base de los resultados de la
constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes o
inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informara al titular de la
entidad u organismo, o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o
baja. Cuando se trate de equipos informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria y/o vehiculos,
se adjuntara el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad correspondiente
considerando la naturaleza del bien. Si en el informe técnico se determina que los bienes o
inventarios todavia son necesarios para la entidad u organismo, concluird el tramite para
aquellos bienes y se archivara el expediente. Caso contrario, se procedera de conformidad con
las normas sefialadas para los procesos de remate, venta, permuta, transferencia gratuita,
traspaso, chatarrizacion, reciclaje, destruccion, segin corresponda, observando para el efecto,
las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa pertinente ”, solicito llevar a cabo la
constatacion fisica de los bienes inservibles, obsoletos y fuera de uso de las Unidades,
Departamentos, instalaciones y demas dependencias de la institucion que se encuentren bajo su
responsabilidad, con el fin de verificar el estado real de dichos bienes, y a la vez solicitar a los
distintos custodios, se sirvan realizar el tramite de Reingreso a Bodega de los activos en cuestion,
para los fines legales pertinentes.

Con la seguridad de éxito en la labor solicitada, le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre
JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES DE LA ESPOCH

Adjunto:

Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso.
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Oficio No.9

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES.

Presente

De mi consideracion:

Eldia(......... ), con fecha (...) de (...), en Mocha; se realiz6 la constatacion fisica de los bienes
en mal estado, fuera de uso y obsoletos, existentes en las instalaciones del Gad y Bodega, con la
presencia del/la Ing. (.................ooeel. ), Guardalmacén Municipal del Gobierno Auténomo

Descentralizado del canton Mocha.

Los siguientes bienes se encuentran de deplorable estado.
CODIGO NOMBRE DEL BIEN
NUMERO | DESCRIPCION| CODIGO MARCA MODELO | OBSERVACIONES

Los bienes obsoletos, son los siguientes:
CcODIGO NOMBRE DEL BIEN
NUMERO | DESCRIPCION| CODIGO MARCA MODELO | OBSERVACIONES

De esta manera, participo a usted del cumplimiento de la labor encomendada en el Oficio No.
(...) defecha(...)de(...) de 2022; asi como también, proporciono la informacién necesaria para

los fines legales pertinentes.

Atentamente,

Firmay Nombre del responsable.
Cargo que desempefia

Adjunta: Acta de Constatacion Fisica
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Oficio No.10

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
DIRECCION FINANCIERA DEL GAD MOCHA.

Presente

De mi consideracion:

Dando cumplimiento, con lo que dicta el Capitulo IX: Destruccidn, asi como también el Art. 141
del Reglamento Administracién y Control de Bienes del Sector Publico: “Si los bienes fueren
inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme el articulo 80 de este
Reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la
entrega de éstos en forma gratuita, se procederd a su destruccion de acuerdo con las normas
ambientales vigentes. "DE LA CHATARRIZACION"; por estos motivos expuestos, se solicita de
la manera méas comedida, convocar a una reunion con el fin de conformar la comisién de Peritos
Evaluadores, que constataran y verificaran el estado real de los bienes que han sido reingresados
a bodega, para de esta manera continuar con el proceso de baja y chatarrizacion, detallados en los

documentos adjuntos.

Por la atencion prestada a la presente, le anticipo mis sinceros agradecimientos.

Atentamente,

Firma y Nombre.
JEFE/A DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunta:
- Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso

- Acta de Constatacion Fisica
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Conformacioén de la comisidn de peritos y elaboracion del informe técnico

Luego de la anterior etapa, aqui la/el director administrativo, recibe el oficio que es enviado por
la Unidad de Control de Bienes con el pedido de informacion y a la vez solicitando la
conformacion de los peritos. La/el director administrativo autoriza la conformacion de los peritos,
mediante un oficio, donde asistiran la secretaria, la/el Jefe de Control de Bienes y el Director
Financiero con el objeto de nombrar y designar la Comisidn de Peritos que sera el encargado de
examinar y verificar cada activo fijo mueble fuera de uso encontrado en la bodega del GAD, de
esta manera ser destinados a la baja, venta directa, donacién, remate, chatarrizacion, subasta y

otras acciones que la ley establezca.(OFICIO 11)

Todos los miembros de la Comision de Peritos, seran notificados del dia, hora y lugar mediante
un oficio emitido por la Direccion Administrativa (OFICIO 12). La comision de Peritos estara
conformada por profesionales multidisciplinarios, debido a que no solo seran mubles y enseres
sino también para equipos informaticos, equipos de laboratorio, equipos eléctricos y demas bienes
que se encuentren en la Bodega del GAD, ademas de un delegado de la Unidad de control de

bienes, uno de la Direccion Administrativa y un delegado de la Direccion Financiera.

Para los equipos de computo, eléctricos y electronicos se solicitard que se designe un equipos
informaticos mediante un oficio, para que se realice la revision de los equipos, asi mismo estos
peritos examinaran el funcionamiento y verificacién de la codificacion, marca de serie de cada

mueble y de los equipos segun sea el caso. (OFICIO 13)

La comision de peritos deberd llevar una bitacora donde registraran la asistencia de los miembros,
las observaciones y el desarrollo de las actividades encomendadas. El rubro de “Observaciones”
se detallaran todas las novedades y en el rubro “Donacidn” se lo utilizara en el caso de que el bien
cuente con funcionamiento y en buen estado y por ultimo “Baja” es todo lo contrario.

Luego de realizar cada uno de los pasos, la Comisién de Peritos elaborara y elevara un informe
técnico en el cual, sustentara la valoracion y destino de cada bien. (BITACORA DE TRABAJO)

El informe técnico juntamente con la bitacora seréd entregado en un plazo de 15 dias después de

haber culminado su labor en las instalaciones de la bodega del GAD, en tres copias a la Direccién

Administrativa, Direccion Financiera, y Control de Bienes respectivamente.
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RESUMEN: CONFORMACION DE LA COMISION DE PERITOS Y ELABORACION

DEL INFORME TECNICO

Procedimiento

Descripcion

Referencia

Medio

Responsable

COMISION DE
PERITOS Y
ELABORACION
DEL INFORME
TECNICO

El/la  director
administrativo,
autoriza y
convoca a
reunion a su
secretaria, el/la
jefe de Control
de Bienes, el
rector o0 su
delegado, D.F.;
para nombrar la
comision de
peritos.

Oficio enviado
por la Unidad
de Control de
Bienes

Oficio

La/el director
administrativo

Los miembros
designados para
la comision de
peritos  seran
notificados
mediante oficio
sobre su
colaboracién.

Oficio emitido
por la Direccién
Administrativa

Oficio

La/el director
administrativo

La Comision de
Peritos
elaborara y
elevara un
Informe
Técnico,
respaldado por
la bitdcora de
trabajo.

Oficio de
notificacion por
la Direccién
Administrativa

Informe
Técnico
Bitacora
Trabajo

y
de

Comision  de
Perito
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Flujograma 4: Conformacién de la comisién de peritos y elaboracion del informe técnico

INICIO

CONFORMACION
» | DE LA COMISION
DE PERITOS

CONFORMACION
DE LA COMISION
DE PERITOS

ENTREGA EL
INFORME
TECNICO A LA
D.A., UCB Y D.F.

¢(AUTORIZA
LA D.A?

=

Si

NOTIFICACION A
LOS MIEMBROS
DE LA COMISION

OFICIO DE

NOTIFICACION A [¢——m —
LOS MIEMBROS DE

LA COMISION DE DE PERITOS
PERITOS
\/
LOS PERITOS
CONSTATARAN
LOS BM DE LA
BODEGA
CENTRAL

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacién para bienes muebles
Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.11

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO QUE DESEMPENE EN EL GAD MOCHA

Presente

De mi consideracion

Reciba un cordial saludo, asi como mi deseo de éxito en las labores diarias que desempefia.

El motivo de la presente es convocar a la reunidn que se llevara a cabo (dia, fechay horay lugar)
en la sala de reuniones del GAD, para designar y por consiguiente notificar a las personas que
integraran la Comision de Peritos encargada de constatar, evaluar y verificar el estado en el que
se encuentran los Activos Fijos Muebles fuera de uso, existentes en las instalaciones de la Bodega
Central de la Institucion. En caso de no poder asistir, se ruega enviar la respectiva justificacion, o

a su vez, un delegado que le represente.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombres Completos
DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO DEL GAD MOCHA

C.C.: Direccién Administrativa
Alcaldia

Unidad de Control de Bienes.
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Oficio No.12

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO QUE DESEMPENE EN EL GAD MOCHA

Presente

De mi consideracion

Reciba un atento saludo, a la vez tengo el agrado de comunicarle, que, debido a su responsable y
serio desempefio laboral, usted ha sido desighado para conformar la Comision de Peritos,
encargados de evaluar y verificar el estado real en que se encuentran los Activos Fijos Muebles
fuera de uso, que se hallan almacenados dentro de la Bodega Central de la Institucion.

El (dia, lugar, fecha y hora); debera acudir a la Direccién Administrativa, para que, junto con los
demés miembros de la comision, acudan a las instalaciones de la Bodega Central y de esa manera
comenzar con el trabajo asignado, previo direccionamiento de la Jefe/a de la Unidad de Control
de Bienes. En caso de no poder asistir, ni de cumplir con el compromiso dispuesto, debera
informar y justificar de forma oportuna. Por la atencion prestada, y contando con su colaboracion,

anticipo mis agradecimientos.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firma'y Nombres Completos
DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO DEL GAD MOCHA
C.C.: Direccion Administrativa

Alcaldia

Unidad de Control de Bienes.
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Oficio No.13

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO EN EL QUE DESEMPENE EN EL GAD MOCHA

Presente

De mi consideracion

El motivo de la presente, es hacerle participe de la depuracion de Activos Fijos Muebles fuera de
uso existentes en la Bodega Central de la Institucion, para lo cual precisamos que de manera
oportuna, delegue una comitiva de profesionales de su departamento, para llevar a cabo las labores

de verificacion del estado de los equipos eléctricos, electrénicos y a fines.

Estos profesionales formaran parte de la “Comision de Peritos”, que el (dia, fecha, lugar, y hora),
se presentaran y en conjunto con los demas miembros de la comisién, realizaran la labor
encomendada en las instalaciones de la Bodega Central, de acuerdo a las indicaciones previas de
la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes. Al final del trabajo, los miembros de la comision
emitirdn un informe técnico, para de esta manera, continuar con el proceso de egreso, baja y

chatarrizacion, que requieran los mismos.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombres Completos
DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO DEL GAD MOCHA

C.C.: Direccién Administrativa
Alcaldia

Unidad de Control de Bienes.
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COMISION DE PERITOS EVALUADORES
BITACORA DE TRABAJO

FECHA:

HORA DE INGRESO: | HORA DE SALIDA:

N.° | Cod. | Descripcion | Serie | Marca | Modelo | Color | Condicién | Observaciéon | Donacién | Baja

Todos los bienes anteriormente mencionados fueron examinados tomando en cuenta su condicion
y funcionalidad; asi como también fueron constatados y verificados de su existencia fisica,

coincidencia de cddigos, series y demas por menores.

Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
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Procedimiento previo a la baja de los activos fijos de la bodega central del Gad Mocha

La Unidad de Control de Bienes juntamente con la Direccion Administrativa y Direccion
Financiera procederan a destinar los bienes que aun posean funcionalidad y que se encuentren en
un buen estado a las respectivas acciones que estan detalladas en el Art. 32 del Reglamento

Administracion y Control de Bienes del Sector Publico.

Los bienes que no sean susceptibles a la utilizacién al articulo antes mencionado, esto quiere
decir que se encuentren en mal estado y que hayan perdido su funcion procedera con la baja del
bien para luego ser chatarrizados segun lo establecido en el Reglamento Administracion y Control
de Bienes del Sector Publico en su Art. 135 donde detallan los procedimientos a seguir, sin omitir

la documentacion legal que respalden el proceso de chatarrizacion del bien.

RESUMEN: PROCEDIMIENTO PREVIO A LA BAJA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE
LA BODEGA CENTRAL DEL GAD MOCHA

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable

La Direccion
Administrativa,

la Unidad de
PROCEDIMIENTO | control de
PREVIO A LA | Bienes y La /el director
BAJA DE LOS | Direccion administrativo,
ACTIVOS FIJOS | Financiera financiero; vy
MUEBLES FUERA | destinaran a los | Informe Oficio el/la jefe de la
DE USO DE LA | bienes de | Técnico unidad de
BODEGA acuerdo al Art. control de
CENTRAL DEL | 32 del viene.
GAD Reglamento

Administracion

y Control de

Bienes del

Sector Publico
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Flujograma 5: Procedimiento previo a la baja de los activos fijos de la bodega del GAD

SE  DESTINAN A
CUMPLIR EL ART. 32
REGLAMENTO

ADMINISTRACION Y
CONTROL DE BIENES
DEL SECTOR PUBLICO

Sl

INICIO

v
LAD.A., UCB, Y JEFE DE
LA UNIDAD DE CONTROL
DE BIENES ESTUDIAN EL
INFORME TECNICO

¢LOS BMFU
ESTAN EN

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacién para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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Resolucion de baja y chatarrizacién de los Activos Fijos de la bodega central del GAD

Segtin el Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector Publico. Menciona que “Los
bienes sujetos a chatarrizacién serdn principalmente los vehiculos, equipo caminero, de
transporte, aeronaves, naves, buques, aparejos, equipos, tuberias, fierros, equipos informaticos y
todos los demas bienes susceptibles de chatarrizacion, de tal manera que aquellos queden
convertidos irreversiblemente en materia prima, a través de un proceso técnico de desintegracion

o desmantelamiento total”.

Teniendo en cuenta lo que significa chatarrizacion, Direccion Administrativa emitira un oficio al
Alcalde del GAD el cual pondra a consideracion los bienes que se deben someter a la baja y
proseguir con este proceso, adjuntando el informe técnico emitido de los mismos. Con esto, el
Alcalde del canton, como maxima autoridad del GAD, dispondra la Baja inmediata y por
consiguiente proseguir con la chatarrizacion de los referidos bienes a través de una resolucion
emitida por la Junta Directiva del GAD. (OFICIO 14)

RESUMEN: RESOLUCION DE BAJA Y CHATARRIZACION DE LOS ACTIVOS
FIJOS DE LA BODEGA CENTRAL DEL GAD

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
La Direccion
Administrativa,
comunica  al
Alcalde sobre
los bienes que
RESOLUCION DE | deben ser dados
BAJA Y |de baja vy La /el director
CHATARRIZACION | chatarrizados. administrativo,
DE LOS ACTIVOS financiero
FIJOS MUEBLES Informe Oficio
FUERA DE USO DE Técnico
LA BODEGA DEL | El Alcalde | Informe Resolucion de | La /el director
GAD como maxima | Técnico Junta administrativo,
autoridad, junto financiero
con el junta,
dispondran la
baja y
chatarrizacion
de los referidos
bienes.
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Flujograma 5 Resolucién de baja y chatarrizacién de los bienes mueble del Gad

EMITE

INICIO

RESOLUCION DE

JUNTA

REUNION

LOS
MIEMBROS

LA D.A. COMUNICA A LA
ALCALDIASOBRE LOS BMFU
A SER DADOS DE BAJA

(EL ALCALDE
AUTORIZA LA BAJA

PREVIA CON
—

EMITE S|

RESOLUCION DE
CONSEJO

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.14

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON

MOCHA.

Presente

De mi consideracion

Reciba un cordial y atento saludo, a la vez que mi extensivo deseo de éxito en las funciones que
diariamente desempefia. EI motivo de la presente, es participarle del listado de los Activos Fijos
Muebles fuera de uso, existentes en la Bodega Central de la Institucion, y a la vez solicitar, que
se autorice a través de una Resolucion de la Junta Directiva del Gobierno Auténomo
Descentralizado del Canton Mocha, el egreso, baja y chatarrizacién de los bienes antes
mencionados, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento
Administracion y Control de Bienes del Sector Publico, Reglamento de Chatarrizacion, Normas
de Control Interno, Manual de Contabilidad Gubernamental, Manual para la Administracion y

Control de Bienes del Sector Publico.

Para los fines pertinentes, se adjuntan los informes técnicos de los bienes, que han sido revisados

y verificados por la Comisién de Peritos.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firma'y Nombres Completos

DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO DEL GAD MOCHA

Adjunto:

- Listado de los Activos Fijos Muebles fuera de uso

- Informes Técnicos
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Comunicacién a la Contraloria General del Estado

Con la Resolucién emitida por la Junta Directiva, debera comunicar a la Contraloria General del
Estado Zona 3 de Tungurahua, el listado de los bienes que se han dado de baja y notificar que
estos bienes seran sometidos al proceso de chatarrizacion. Este oficio de comunicacion se debera
adjuntar la resolucién emitida por la junta y también el informe técnica, ademas se deje adjuntar
cinco ejemplares, dos copias que reposaran en Direccion Administrativa, Financiera y en la
Unidad de Control de Bienes, el original es para la CGE y la otra copia para el Ministerio de
Industrias y Productividad (MIPRO). Cuando se entregue los ejemplares se debe tener como

constancia el “recibido” de la Contraloria General del Estado, para fines de control. (OFICIO 15)

Para realizar la baja de bienes se efectuara luego de recibir el visto bueno de la CGE.

RESUMEN: COMUNICACION A LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
Conjuntamente
la Unidad de
Control de
Bienes
comunicara a la Oficio,
CGE la baja y | Resolucion del | adjuntando Unidad de
la GAD Resolucion e | control de
chatarrizacion Informe bienes
de tales bienes. Técnico

COMUNICACION A
LA CONTRALORIA
GENERAL  DEL

ESTADO Unidad de | Resolucion del o La /_eI_ direptor
Control de | GAD Oficio, administrativo,
Bienes, adjuntando financiero
notificara  al Resolucion e
MIPRO, que Informe Unidad de
realizara el Técnico control de
proceso de bienes

Chatarrizacion.
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Flujograma 6 : Comunicacion a la Contraloria General del Estado

INFORME LAD.A,UCBY D.F.
TECNICO, »| NOTIFICAN A LA CGE LOS
RESOLUCION DE BIENES A SER DADOS DE
JUNTA BAJA'Y CHATARRIZADOS

LA CGE RECIBE LA

DOCUMENTACION Y ACOGE

LA NOTIFICACIONDADOS DE
BAJA Y CHATARRIZADOS

LA CGE DA EL VISTO
BUENO PARA LA

CHATARRIZACION

DE BM

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.15

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
DIRECTOR (A) GENERAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

ZONA 3 DE TUNGURAHUA

Presente

De mi consideracion

Reciba un cordial saludo, a la vez que, por intermedio de la presente, le participo de la Resolucion
de la Junta Directiva del Gobierno Autéonomo Descentralizado del Canton Mocha No..., emitida
(fecha de emision), y la lista de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso existentes en la
Institucién, que seran sometidos al proceso de Baja y Chatarrizacion; con la finalidad de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector
Publico, Reglamento de Chatarrizacién, Normas de Control Interno, Manual de Contabilidad

Gubernamental, Manual para la Administracion y Control de Bienes del Sector Publico.

El listado de los Activos, asi como, los informes técnicos que justifican el estado de los bienes,

estan adjuntados a este oficio.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre y Apellido
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunto:
- Resolucion de Junta Directiva del GAD
- Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso

- Informes Técnicos
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Baja, extraccion de logotipos institucionales y de cddigos de los bienes a ser chatarrizados

Para realizar las Bajas de los Activos se deberd contar con el expediente de los documentos
relativos a la aplicacion del procedimiento previo a la baja, que se encuentran descritos en el
presente manual en el numeral cuatro, adjuntando en el mismo la Resolucién de la Junta y el

oficio de comunicacion a la CGE.

La Unidad de Control de Bienes se encargara de enviar un oficio con el respectivo expediente en
el que solicita al Departamento Financiero tramitar el egreso contable por baja de los activos fijos
referidos en el Manual del Proceso de Chatarrizacién de Bienes Muebles, en el Reglamento
Administracion y Control de Bienes del Sector Publico y el Manual de Contabilidad
Gubernamental vigentes. (OFICIO 16)

Cuando los bienes hayan sido dados de baja, la/el Director Financiero elaborara el Acta de Baja
debidamente legalizada y se la entregara a la/el Jefe de Control de Bienes con el objeto de tenga
un respaldo y asi continuar con el proceso de extraccion de cddigos de identificacion y de

logotipos institucionales de los bienes.

En el caso que sean vehiculos, la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes debera tramitar el
retiro de las placas y la cancelacion de las matriculas oficiales en la Comision de Transito de

Tungurahua.

Para el proceso de extraccion de codigos de identificacion y de logotipos institucionales, se
encargard de delegar la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes mediante un oficio a los
inventariadores, ademas notificard al Guarda Almacén de la bodega del GAD y a la/el Director
Financiero: informando el lugar, la fecha y la hora en que se deberd llevar a cabo el trabajo.
Entonces se formara un equipo que estara conformado por un inventariador, el guarda almacén y
un delegado de la/el Director Financiero. (OFICIO 17)

El equipo de profesionales que se conforma no solo se encargara de extraer los cddigos y
logotipos, si no también identificara los bienes segun el tipo de chatarra, asi como chatarra ferrosa
(‘automdviles viejos, aparatos domésticos, equipos de cultivo, vigas de acero, contenedores y todo
lo que es hecho de acero y de hierro), chatarra no ferrosa (aluminio, plomo, cobre, niquel, titanio,
cobalto, zinc, metales preciosos y cromo), chatarra electrénica (ordenadores, televisores,
teléfonos mdviles y electrodomésticos), chatarra maderera (astilla, aserrin, envases, embalajes,

muebles, puertas, recortes de madera, ramas, tablones, etc.) ,otras chatarras (carton, espuma Flex,
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papel). Cuando ya se hayan clasificados los bienes segun el tipo de chatarra se procede a ser

pesados usando como unidad basica de masa al kilogramo (kg).

Luego de que el trabajo haya sido concluido, el equipo elabora un informe detallando los bienes
clasificados segun el tipo de chatarra y con su peso en kg. El informe contara con tres ejemplares
distribuidos de la siguiente manera: uno para la Unidad de Control de Bienes, Direccién

Financiera y el Gltimo para el archivo del Guarda Almacén de la Bodega del GAD. (OFICIO 18)

RESUMEN: BAJA, EXTRACCION DE LOGOTIPOS INSTITUCIONALES Y DE
CODIGOS DE LOS BIENES A SER CHATARRIZADOS

LOGOTIPOS
INSTITUCIONALES

Financiero elabora,
legaliza y envia el

los
Documentos

Acta de Baja
de los Activos

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
La Unidad de
Control de Bienes Expediente de
solicita al los
Departamento Documentos
Financiero la Baja relativos  al
Contable de los | Resolucion de | Procedimiento | Unidad de
bienes inservibles | GAD Previo a la | control de
fuera de uso. Comunicacion | Baja  Oficio | bienes
a la CGE y al | Comunicacion
MIPRO alaCGEy al
MIPRO
BAJA ) Y | El Dpto. Expediente de La /el director
EXTRACCION DE

administrativo,
financiero

Y CODIGOS Y DE Acta_de Baja de relativqs _ al | Inservibles,
LOS BIENES A SER Ios_blenes ala Procgdlmlento Obsoletos vy
CHATARRIZADOS | Unidad de Control | Previo a la | Fuera de Uso
de Bienes. Baja  Oficio
Comunicacion
ala CGEy al
MIPRO
El/la jefe de control | Acta de Baja de | Oficio de
de bienes notifica al | los Activos | Notificacion
Guarda Almacén, y | Inservibles, El/la Jefe de la
delega a dos Obsoletos vy Unidad de
inventariadores Fuera de Uso Control de
para que conformen Bienes
el equipo de
profesionales que
llevaréan a cabo la
extraccion
Cuando el equipo de trabajo haya
culminado su labor, deberan elaborar | Oficio Equipo de
un informe Oficio de Notificacion “Informe  de | Profesionales
Trabajo” notificados
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Flujograma 7: Baja y extraccion de cddigos y logotipos institucionales de los bienes a ser

chatarrizados

INICIO
EL INVENTARIADOR,
LA UCB ENVIA EL GUARDA ALMACEN
SOLICITUD DE EGRESO EXPEDIENTE Y Y DELEGADO DE D.F.
CONTABLE, INFORME N SOLICITUD DEL > EXTRAEN LOS
TECNICO, RESOLUCION EGRESO CONTABLE CODIGOS Y
DE JUNTA, VISTO DE LOS BMFU LOGOTIPOS
BUENO DE LA CGE.
\/ v
DIRECCION EL INVENTARIADOR,
FINANCIERA GUARDA ALMACEN
EJECUTA EL EGRESO Y DELEGADO DE D.F.
CONTABLE BMFU CLASIFICAN LOS
BMFU EN CHATARRA
ACTA DE BAJA DE LA DIRECCION A
LOS BIENES FINANCIERA LA CHATARRAS
MUEBLES FUERA ENTREGA EL ACTA EERENEE=ADESI(0)
DE USO DE BAJA A LA UCB Y c'fAS'F'CADAS
SEGUN EL TIPO DE
CHATARRA
OFICIO AL NOTIFICA AL
INVENTARIADOR, GUARDA ALMACEN :
NOTIFICACION AL LA EXTRACION DE EL INVENTARIADOR,
GUARDA ALMACEN Y CODIGOS Y CUARDA ALMACEN
OF. LOGOTIPOS Y DELEGADO DE D.F.
ELABORAN EL
\/ LISTADO DE LOS
BIENES A SER

CHATARRIZADOS

ENTREGA DE

INFORME A LA
— ucB
Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion \—/_

Elaborado por: Doménica Pérez
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Oficio No.16

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DEL GAD MOCHA

Presente

De mi consideracion

Reciba un cordial saludo, a la vez que, por intermedio de la presente, le participo de la Resolucion
de la Junta Directiva del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Mocha No..., emitida
(fecha de emision), y la lista de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso existentes en la
Institucién, que seran sometidos al proceso de Baja y Chatarrizacién; con la finalidad de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Administracion y Control de Bienes del Sector
Publico, Reglamento de Chatarrizacion, Normas de Control Interno, Manual de Contabilidad
Gubernamental, Manual para la Administracion y Control de Bienes del Sector Publico, se solicita
de la manera mas comedida, sirva tramitar el egreso contable por baja a los referidos bienes que

seran sometidos al proceso de chatarrizacion.

Los documentos adjuntos, sustentaran la accion de Baja para fines de control y auditoria.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre y Apellido
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunto:
- Resolucion de Junta Directiva del GAD
- Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso

- Informes Técnicos
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Oficio No.17

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO QUE DESEMPENE

Presente

De mi consideracion

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion y
Control de Bienes del Sector Publico y al Art. 4 del Reglamento de Chatarrizacion, solicito llevar
a cabo la extraccion de logotipos y codigos institucionales de los bienes inservibles, obsoletos y
fuera uso que se encuentran en las instalaciones de la Bodega Central de la Institucion, que ya
han sido dados de Baja por el Departamento Financiero; segun el Acta de Baja No...... ,
emitida.................. Esta actividad se llevara a cabo el (fecha, hora, lugar), previas indicaciones

de Jefe/a de la Unidad de Control de Bienes.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre y Apellido
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

Adjunto:
- Resolucion de Junta Directiva del GAD
- Listado de los Activos Fijos Muebles Fuera de Uso
- Informes Técnicos
C.C. Guarda Almacén.
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Oficio No.18

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON MOCHA

Presente

De mi consideracién

El dia...., con fecha....... , siendo las.......... , se ha terminado la extraccion de cddigos de
identificacion y logotipos institucionales, asi como también, la clasificacion de los bienes en

chatarra, como se distingue en la siguiente matriz.

LISTADO DE BIENES A CHATARRIZAR

Clasilicacion

ltem Cadigo Diescripeidn Serie Marca Masdela

E[E

Chatarra Chatarra Chatarra hiras
Ferrisi Mo Ferrosa Madereri Chalarras

El trabajo se ha ejecutado sustentado en las bases legales establecidas, en la documentacion

otorgada y en las indicaciones verbales emitidas antes de su realizacion.

Con la seguridad de que este informe le sera Gtil para los fines pertinentes, y para el bien de la
Institucion, agradecemos la participacion en el mismo.

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Adjunto:

- Resolucion de Junta Directiva del GAD

- Informes Técnicos
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Formulario del Ministerio de Industrias y Productividad (MIPRO)

El Ministerio de Industrias y Productividad es la entidad del Estado que se encarga de formular,
encaminar, ejecutar, impulsar, monitorear y controlar las politicas publicas como los procesos de
chatarrizacion, para la transformacion del patron de especializacion industrial, que genere

condiciones favorables para el Buen Vivir.

Esta institucién tiene el objeto de dar seguimiento y control a las entidades publicas que han
realizado el proceso de chatarrizacion, para ello se debe emitir el “Formulario del proceso de
chatarrizacion de bienes publicos” que comprende el detalle de los de bienes chatarrizados: tipo
de material, cantidad, peso estimad. donde se enlistan los bienes que se van a chatarrizar, este
formulario cuenta con los siguientes parametros: entidad, fecha, item, cantidad, tipo de bien, tipo
de material y peso estimado (kg). Este formulario es uno de los requisitos que pide el programa
de chatarrizacién en su instructivo, debido a que es el primer paso a seguir con el proceso de
chatarrizacion. (FORMULARIO 1)

Para esto la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes en base al informe que es entregado oir el
equipo de trabajo conformado para la extraccion de cddigos y logotipos; clasificacion y el pesaje
de cada uno de los bienes que ahora se van a chatarra, ademas debera registrar cada uno de los

bienes que se van a chatarrizar que constan en el Formulario del proceso de chatarrizacion.

Luego de completar el formulario, se debe legalizar el documento con las firmas de
correspondencia del Director/a Administrativa, Jefe/a de Direccién Financiera y el Jefe/a de la
Unidad de Control de Bienes con fines de archivado y sustento legal, en los controles y auditorias

realizados por la Contraloria General del Estado hacia la entidad.
Este formulario debe contener tres ejemplares que sirvan como respaldo; el original para el

MIPRO que se correspondera hasta el momento de entregar toda la documentacion requerida, una

copia para la Unidad de Control de Bienes y ultima para Direccion Financiera.
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RESUMEN: FORMULARIO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIAS Y
PRODUCTIVIDAD (MIPRO)

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
Formulario

El/la Jefe de la | Oficio del proceso de | Unidad de
Unidad de | “Informe de | chatarrizacién | control de
Control de | Trabajo” de bienes | bienes
Bienes publicos
registrard en el
Formulario

FORMULARIO DEL

MINISTERIO
INDUSTRIAS

DE
Y

PRODUCTIVIDAD

(MIPRO)

Formulario del

proceso de
chatarrizacion

de bienes
publicos debe
ser legalizado
con las firmas
del Director

Administrativo,
y Jefe/la de la

Unidad de
Control de
Bienes.

Formulario del
proceso de
chatarrizacion
de bienes
publicos

Formulario

del proceso de
chatarrizacion
de bienes
publicos

La /el director
administrativo,

financiero
Unidad de
control de
bienes
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Flujograma 8: Formulario del ministerio de industrias y productivas

:

JEFE/A DE LA UCB REGISTRARA Y
LLENARA EL FORMULARIO DE
PROCESO DE CHATARRIZACION

l

LEGALIZAR EL FORMULARIO DE
PROCESO DE CHATARRIZACION

INFORME DE EXTRACCION
DE CODIGOS Y LOGOTIPOS —>

RESERVAR EL
FORMULARIO DE
PROCESO DE
CHATARRIZACION
PARA SU POSTERIOR
ENTREGA

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez
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PROCESO DE CHATARRIZACION DE BIENES DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
LISTADD DE GRUFOS DE BIENES A SER CHATARRIZADOS
ENTIDAD:
FECHA:

ITEM CANTIDAD TIPQ DE BIEN TIPD DE MATERIAL PESO ESTIMADO (KG.)

10

11

12

13

14

15

16
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COMUNICACION, SELECCION Y PAGO DE GESTORES AMBIENTALES

El “Formulario del proceso de chatarrizacion de bienes publicos” proporciona el peso en
kilogramos totales de los bienes a ser chatarrizados, con la informacién que proporciona la/el Jefe
de la Unidad de Control de Bienes calculara el precio global en la moneda vigente en este caso
en délares (usd) que los bienes chatarrizados representa, tomando como base en el listado de

precios que maneja el Ministerio de Industrias y Productividad.

Luego de haber obtenido el precio total en dolares (usd) de los bienes a ser chatarrizados, la/el
Jefe de la Unidad de Control de Bienes, emitira una convocatoria a la Direccion Administrativa
y Financiera, detallando el lugar, la fecha y hora en la que se reuniran, cuyo fin de seleccion al

Gestor Ambiental.

El Gestor Ambiental se basa en la informacion multidisciplinaria para diagnosticar, investigar,
planificar y desarrollar estrategias para la gestion del medio ambiente, por esta razon el
Reglamento Administracién y Control de Bienes del Sector Publico en su art. en su art. 140
menciona que los residuos y/o desechos seran entregados a los gestores ambientales autorizados
por el Ministerio del Ambiente, los Gobiernos Auténomos Descentralizados, o por el Ministerio
de Industrias y Productividad con la finalidad de evitar la contaminacién ambiental, para lo cual
se deberéa contar con el informe previo que sera elaborado la Unidad de Administracion de Bienes
e Inventarios y autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa, o quien haga sus
veces.(OFICIO 19)

Es por ello por lo que se elige un gestor ambiental, para continuar con el proceso de chatarrizacion,
en la convocatoria de la reunion se pondra a consideracion de los asistentes el Listado de las
empresas Registradas como Gestores Ambientales en el MIPRO para de esta manera seleccionar
cual es el mas conveniente para el GAD. Al final de la reunion la/el Director Administrativo,
Financiero y la/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes, emitirdn una acta con tres ejemplares

distribuidos respectivamente.

Respaldados en el Acta de Seleccidn del Gestor Ambienta, la/el Jefe de la Unidad de Control de
Bienes se contactara y quedara en acuerdo con la empresa chatarrizadora seleccionada para
convenir el lugar, dia'y hora en que seran entregados los bienes asi como su traslado y por menores

que la misma especifique. (ACTA)
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Es responsabilidad del gestor ambiental realizar el dep6sito del monto en dolares por la
transferencia de los bienes chatarrizados en la Cuenta Unica del Tesoro Nacional, con un plazo
de cinco dias laborables, para asi dar cumplimiento al instructivo del Programa de chatarrizacion
de los bienes publicos inservibles, por consiguiente, enviar por e-mail, una copia de la papeleta

de depésito de la Unidad de Control de Bienes.

RESUMEN: COMUNICACION, SELECCION Y PAGO DE GESTORES
AMBIENTALES

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
La Unidad de
Control de Bienes Unidad de
del monto en | Formulario del | Listado  de | control de
délares de los | proceso de | bienes a ser | bienes
bienes a  ser | chatarrizacion chatarrizados
chatarrizados de | de bienes

acuerdo al peso. publicos

El/la Jefe de la | Calculo del El/la Jefe de la
Unidad de | monto total de | Oficio Unidad de
i Control de Bienes | los bienes a ser Control  de
COMUNICACION, | comunica y | chatarrizados. Bienes
SELECCION Y | convoca al | Listado de
PAGO DE | Director/a Empresas
GESTORES Administrativo Chatarrizadoras
AMBIENTALES para seleccionar al | Oficio
Gestor
Ambiental.
El/la Jefe de la Acta de
Unidad de Control Seleccién del
de Bienes, la/el Gestor El/la Jefe de la
Director Ambiental Unidad de
Administrativo y Control de
el/la Jefe de la Bienes,
Unidad De Control Director
de Bienes Administrativo
suscriben el Acta y Financiero

de Seleccidn del
Gestor Ambiental.

Acta de | Mail
Ellla Jefe de la|Seleccion  del El/la Jefe de la
Unidad de Control | Gestor Unidad de
de Bienes, contacta | Ambiental Control de
y pacta la entrega Bienes
de los bienes a la

empresa
chatarrizadora.
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Flujograma 9 : Comunicacion y seleccion de gestores ambientales

FORMULARIO PROCESO DE

v

CHATARRIZACION

OFICIO DE CONVOCATORIA
A REUNION FORMULARIO 1

REALIZAR EL CALCULO EN
DOLARES ($) DE LOS BIENES A
SER CHATARRIZADOS POR LA

ucB

“BIENES A SER

LISTADO DE GESTORES
AMBIENTALES

\4

LA UCB CONVOCA A REUNION
A LA D.A. Y JEFE DE LA UNIDAD
DE CONTROL DE BIENES

v

AUTORIZADOS POR EL

ACTA DE SELECCION DEL

v

GESTOR AMBIENTAL

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles
Elaborado por: Doménica Pérez
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ELECCION DEL GESTOR
AMBIENTAL

NOTIFICACION Y CONTACTO
CON EL GESTOR AMBIENTAL
SELECCIONADO




Oficio No.19

Mocha, (...)de (...)de (...)

Ingeniero/a
Nombre a quien va dirigido el oficio
CARGO QUE DESEMPENE

Presente

De mi consideracion

En cumplimiento al Art. 4 del Reglamento de Chatarrizacion, es necesario elegir a la empresa que
se encargara de chatarrizar los bienes que constan en el Formulario 1 “Listado de Bienes a ser
Chatarrizados”. Por esta razon, se convoca a una reunion el (dia, fecha, hora y lugar), con la
finalidad de seleccionar al Gestor Ambiental del Listado de Empresas, emitido por el Ministerio
de Industrias y Productividad (MIRPO).

Por la atencion prestada a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Firmay Nombre y Apellido
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE BIENES

C.C. Direccion Administrativa
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ACTA DE SELECCION DEL GESTOR AMBIENTAL
En la cuidad de Mocha, siendo las (hora); del dia.............. ,de fecha.............. , en el despacho
de/la Jefe de la Unidad de Control de Bienes, se elige al Gestor Ambiental (Nombre de la
Empresa), calificada por el Ministerio de Industrias y Productividad con autorizacion No..........
quien se encargara de la Chatarrizacién de los Activos Fijos Muebles fuera de uso de la
Institucién, en presencia y accién de Director/a Administrativo (o0 su delegado) el Sr./a.
...................... , el/la Jefe de 1a Unidad de Control de Bienes. En esta reunion, el/la Jefe de la
Unidad de Control de Bienes, se compromete a contactar y pactar los por menores de la entrega
de los bienes a la empresa chatarrizadora. Para constancia de lo actuado firman la presente Acta,

en un original y tres copias del mismo tenor las personas que conjuntamente en ella han

intervenido
Atentamente,
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Nombre y apellido Nombre y apellido
(CARGO) (CARGO)
Adjunto:

- Listado de Empresas autorizadas por el MIPRO
- Resolucion de Junta Directiva

- Actas de bajas

- Formulario 1 del MIPRO

155



Suscripcion del acta de entrega- recepcion de los bienes objeto de chatarrizacion

Seguln Resoluciéon del SRI531, con Registro Oficial 776 con fecha del 28 de agosto 2012, resuelve

autorizar el uso del documento “Acta Entrega Recepcion Bienes Objeto de Chatarrizacion” cuyo

fin es que sustente la transferencia de los bienes objeto de chatarrizacién de las entidades y

organismos de la administracidn pablica Central e institucional de conformidad con la Ley.

La transmision de los bienes sera ejecutada de acuerdo a lo pactado en presencia de la/el Jefe de

la Unidad de Control de Bienes, la/el Director Financiero o su delegado, y el representante legal

de la empresa chatarrizadora o su delegado.

Para sustento de la Acta de Entrega Recepcidn de los bienes objeto de chatarrizacién, para ello se

debe cumplir con los requisitos predispuestos en el art. 2 de la misma, tales como:

a)

b)

Informacion Pre-impresa. -. estardn los siguientes documentos:

Numero del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del emisor;
Denominacion o razon social del emisor, en forma completa, conforme conste en el RUC;
Denominacion del documento; y

Direccion de la matriz y del establecimiento emisor cuando corresponda.

Informacion de Llenado. — contendra los siguientes:

Identificacion del adquirente de los bienes chatarrizados, con sus nombres y apellidos,
denominacion o razén social y nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC);
Numero y fecha del documento emitido por la autoridad competente de las entidades y
organismos de la Administracién Publica Central e Institucional, que ordene la
chatarrizacion;
Descripcién o concepto de los bienes transferidos, indicando la cantidad y unidad de
medida, cuando proceda. Tratandose de bienes que estén identificados mediante cédigos,
nimeros de serie, nimero de motor o secuencias por el estilo, se deberd consignar
obligatoriamente dicha informacién;
Valor total de los bienes por chatarrizar;
Fecha de emision; y,
Firmas y nameros de cédulas de ciudadania del representante de la entidad u organismo
de la Administracion Pablica Central o Institucional y del receptor de los bienes, que
intervengan en la entrega-recepcion, para constancia de tal hecho.
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El Acta Entrega-Recepcion de los bienes objeto de chatarrizacion se lo realizara al finalizar la

entrega de todos los bienes que consten en el Formulario de proceso de chatarrizacion de bienes.

El documento mencionado serd emitido y suscrito por el representante legal de la empresa
chatarrizadora o quien haga las veces de su representante y la/el Jefe de la Unidad de Control de

Bienes.

El presente documento tendra tres ejemplares, dispuestos para el gestor ambiental, la Unidad de
Control de Bienes y el Ministerio de Industrias y Productividad, con numeracion secuencial y
orden cronoldgico. Se debe tener en cuenta que el Acta de Entrega Recepcion de los bienes objeto
de chatarrizacion debera conservarse por el lapso de siete afios contados desde su fecha de
emision.
RESUMEN: SUSCRIPCION DEL ACTA DE ENTREGA- RECEPCION DE LOS
BIENES OBJETO DE CHATARRIZACION

Procedimiento Descripcion Referencia Medio Responsable
Representante
Legal de la
Empresa
Chatarrizadora
Presencia 0 su delegado,
Se realiza la Fisica Jefela de la
transferencia de | De acuerdo a Unidad de
los bienes objeto | lo pactado Control de
de con el Gestor Bienes

chatarrizacion. Ambiental.

SUSCRIPCION DEL

ACTA DE | Al finalizar la | Formulario Representante

ENTREGA _ | actividad de | del proceso de | Acta de | Legal de la

RECEPCION DE | trasferencia de | chatarrizacion | Entrega Empresa

LOS BIENES | los bienes objeto | de bienes | Recepcion de | Chatarrizadora

OBJETO DE | de publicos los bienes | o su delegado,

CHATARRIZACION | chatarrizacion, objeto de | Jefe/la de la
las partes Chatarrizacion | Unidad de
suscribiran el Control de
“Acta de Bienes
Entrega-

Recepcion  de
los bienes objeto
de

Chatarrizacion”.
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Flujograma 10: Suscripcion del acta de entrega-recepcion de los bienes objeto de

chatarrizacion

SE TRANSFIEREN LOS BIENES A
SER CHATARRIZADOS SEGUN

LO PACTADO
INICIO

SUSCRIPCION DEL “ACTA DE

SE REUNEN EL ENTREGA RECEPCION DE LOS
REPRESENTANTE DEL GESTOR BIENES OBJETO DE 1
AMBIENTAL CON EL/LA JEFE DE CHATARRIZACION”
LAUCB Y DF.

Fuente: Manual del proceso de Chatarrizacion para bienes muebles

Elaborado por: Doménica Pérez

Enviar documentacién al Ministerio de Industrias y Productividad

La/el Jefe de la Unidad de Control de Bienes debera remitir al Ministerio de Industrias y

Productividad los siguientes documentos:

v" Formulario

AN

Listado en forma digital y fisica de los bienes a ser chatarrizados

AN

Una copia de la Resolucion Administrativa emitida por la maxima autoridad (Alcalde)
declarando la decision de chatarrizar.

Copia del Informe Técnico Justificativo correspondiente

Copia de la comunicacion recibida de la Contraloria General del Estado.

Gestor Ambiental seleccionado juntamente con el Acta de Entrega- Recepcion

AN N N

Copia de la papeleta de depdsito realizado en la Cuenta Unica del Tesoro Nacional

Nota: La documentacion enviara y entregara al Ministerio de Industrias y Productividad.

Toda la documentacidn debe tener un respaldo como recibido.
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CONCLUSIONES

e Con el desarrollo del marco tedrico se pudo fundamentar el trabajado de titulacion con
conceptos y definiciones, partiendo de los general a lo particular sirviendo como base en

las diferentes fuentes de investigacion.

e En la parte metodologica se utilizaron diferentes métodos, técnicas e instrumentos de
investigacion, entre ellos: el método analitico, deductivo, el enfoque cualitativo y
cuantitativo; e instrumentos de investigacion como la encuesta y la observacion, que

permitieron recabar informacion relevante, consistente, pertinente y suficiente.

e En la etapa de investigacion de campo, se observd que la depreciacion acumulada
reflejada en el paquete informatico manejado por la unidad de control de bienes y bodega,

mantiene un exceso a su valor contable.

e Al efectuar la relaciéon costo / beneficio, se establecio la factibilidad de llevar a cabo la

chatarrizacion de los activos fijos muebles fuera de uso.

e El manual propuesto para realizar el proceso de chatarrizacion para los activos fijos
muebles fuera de uso de la bodega del Gobierno Autonomo Descentralizado del canton
Mocha, definid los lineamientos, requisitos, responsabilidades y pasos precisos para la
consecucion exitosa de este proceso, que de acuerdo a las exigencias legales actuales se

hace imperiosa su aplicacion e implantacion.
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RECOMENDACIONES

e Mantener un registro actualizado de los bienes que ya han cumplido su vida Util, asi como
de los que estan fuera de uso, inservibles y obsoletos en las diversas dependencias del
Gobierno Auténomo Descentralizado del canton Mocha, con el fin de conocer a tiempo
la cantidad de bienes que deberan ser ingresados a bodega para su posterior verificacion

fisica y funcionalidad.
e Capacitar al personal que labora en la unidad de control de bienes y bodega, sobre las
actualizaciones legales respecto al manejo, administracion y control de los bienes de larga

duracion.

e Los custodios deben buscar que los bienes fuera de uso, obsoletos e inservibles, se

apliquen al proceso de chatarrizacion para optimizar recursos.

e Gestionar la implementacion del proceso de chatarrizacion para los activos fijos muebles

fuera de uso de la bodega central de la Institucion.

e Aplicacién y difusién del manual de proceso para la chatarrizacion de los activos fijos

muebles fuera de uso del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Mocha.
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ANEXO
ANEXO A: CUESTIONARIO

PREGUNTA 1

¢El GAD utiliza normativa, procedimientos, técnicas para la chatarrizacion?

st []
NO []

PREGUNTA 2

¢EXiste un registro de los bienes muebles almacenados en la bodega del GAD Mocha?

st []
NO [ ]

PREGUNTA 3
¢Se realiza un control periédico mediante constataciones fisicas de los bienes muebles del GAD

Mocha?

st [ ]
NO [ ]

PREGUNTA 4

¢Existe un manual interno para el manejo de los bienes muebles?

st []
NO []

PREGUNTAS

¢ Los bienes muebles se encuentran valorados?

st [ ]
NO [ ]

PREGUNTA 6

¢Existe informe técnico que justifique el estado de los bienes muebles dentro de la bodega central?

st [ ]
NO [ ]

PREGUNTA 7

¢Se prevé la adquisicion de activos en el presupuesto de la entidad?



st [ ]
NO [ ]

PREGUNTA 8

¢Se cuenta con espacio fisico 6ptimo para almacenar los bienes?
st [ ]
NO [ ]

PREGUNTA 9

¢Cuenta con un reglamento interno para el uso, control y custodia de bienes?

st []
NO [ ]

PREGUNTA 10

¢Las adquisiciones de activos se realizan bajo autorizacion de la méxima autoridad?
st []
NO [ ]

PREGUNTA 11

¢Se cuenta con un manual de procedimientos correctivos y preventivos?
st []
NO [ ]

PREGUNTA 12

¢El bien se encuentra en el lugar establecido por la institucién?

st [ ]
NO [ ]



ANEXO B: BIENES EN MAL ESTADO SEGUN CONSTATACION FiSICA

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE MOCHA

BIENES EN MAL ESTADO SEGUM CONSTATACION FiSICA

RESPOMSABLE: ARROVA SILVIA JUDITH

CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
Trip&rsonal Base de metal
1.4.1.01.03.002.004 | Silldn Tripersonal Conserje platico
RESPOMNSABLE: BOMBON CARMEN
CODIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1.4.1.01.07.002.003. 00 Impresora HP secretari a general 2006 HF calar laserjet 2600-1 CHOSOVETE
RESPOMSABLE: BALSECA VALDEZ MARCIA
CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIOMNES
1.4.1.071.07.0071.001. 03| Computador de recaudacidn 2007 CLOM [EL Pentiun W3 0GHZ DOME0N 136370954384
1.4.1.01.07.002.001.00 imprescra EPSOMN LE-23004 recaudacian EPSON P170B MUGY151633
1.4.1.01.07.002.001.00 Impresara Comisaria 2014 EPSON L555 S 057323
1.4.1.01.07.002.002.0J Impre=sara Unid Produccion 2014 EPSON L555 S 057333
1.4.1.01.07.002.003.0 Imprezora Lazer recaudacion HF HF Laser Jeat PIG0E DM WNE3L4E55T
91117.07.002.007  |UPS Tripp Lite Becaudacion PRO 550 1007240378
3.1177.05.007.004  [Basurero Metalico Becaudacion 0 metalico
RESPOMNSABLE: BARRIONUEVO PAREDES DIEGOD ARMANDO
CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1.4.1.01.003.024. 0021 Tandem de espera 2012 Estructura Metalica 2 TRIFERSONALES
1.4.1.01.003.024. 0021 Tandem de espera 2012 Estructura Metalica d TRIFERSONALES
1.4.1.01.003.024. 002,01 Tandem de espera 2012 Estructura Metalica & TRIPERSONALES
1.4.1.01.004.005.001 | Azpiradara-Lavadora Alfombras Conzerje HIORODARALC Semo-Industrial 4 TE0E03TE]
1.4.1.01.004, 005,002 | Azpiradara 2013 Sistema Industrial para palvo v Agua  |CHIBREZZA ESTROZS 20121141236




3.1.1.17.03.031.001 Cafetera zala de sesiones HAMILTON BEA Electrica d0tazas
31L17.05.002.034.09 Sillas Guardian 33 apilables tubao negra
RESPOMSABLE: CANDO CULQUI ELICEQ MEPTALI
CODIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
10 %15 m., Estructura
14.101.03.026.001 | Tarima metilica con carpa de lona matalicautableros
14.1.01.04.007.001 | Ewtintar taller suslda BADGER 20 Libras
1.4.1.01.04.005.001 | Saldadarataller de suelda EQOCLAT Autdgena
1.4.1.01.04.005.002 | Soldadarataller de suelda LINCOLM 110/2:210 AC-225-GLM MI0G0T44525
14.1.01.04.012.001 | Amoladora taller de suelda PEFLES ANGLLAR A 503 8534207
1.4.1.01.04.026.001 | Pulidora taller de suslda |SEAPERLES A 408
1.4.1.01.07.020 Fadio poreatil Tec Mant OPM KEMWOOD TE-2102 Ak SOZ0ZE5T
RESPOMNSABLE: CAIZA CAIZA MANUEL ROSALIND
CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1.4.1.01.04 027,001 [Matoguadaria Ausiliar de Servicios STILL PS-38272 071366
14.1.010.07.016.001 | Luz Auditech GABO STARD AT-3741 401010
3..11.17.07.015.001 | Microfona inalambrico Aus. ser SHURE T3-CO
RESPOMNSABLE: CASTRO EDELINA
CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
A1117.07.003.005  |Impresora Tesoreria 1931 EPSON F=-1180 AOGY 025681
ALTF.07.002.005  |Regulador de valtage Tesareria FIRMESA s00-Va-5T3l 15-080E02
1.4.1.01.053.017.006 | Silla giratoria Tezareria secretaria sin coderas
RESPOMNSABLE: CEPEDA ARIAS EDMUNDO MAURICIO
CODIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES

3.1.1.17.03.002.005

Silla giratoriz-Comizaria

3.1.1.77.03.002.042.00 Silla asesaor juridicao 3.

sillazs con brazo

3.1.1.17.03.002.042.00 Silla asesar juridica 4

sillaz con brazo




9.1.1.17.05.002. 043.0] Silla cuerina comizaria 1 IML rafittly
3.1.1.17.03.002.043.0( Silla cuerina comisaria 2 ML Grafittly
31117.03.013.001 | Sillon Giratoria Asezaria Juridica ejecutiva
1.4.1.01.03.002.003 | Sillon Ejecutive comisario ML Ejecutivo
1.4.1.01.07.001.001.00 Computador de comisaria 2003 CLOM Peintium IV
1.4.1.01.07.001.002.00 Computadar portatil Comis 2014 TOSHIES Satelite C45-A5P4310FL Ez23580
1.4.1.01.07.002.002.07 Impresora L-555 Prom Soc. 2013 EPSON C4E3E Sd\O18E53
RESPOMNSABLE: CHERREZ MARTINEZ LUIS GIOVANNY Bipersonal
COoDIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
3.1117.03.001.013  |Mesa conferencia Guardian Eliptica
111703022002 | Colehon guardian TEMplaza 112
A1117.03.025.001 | Cartelera Guardian enmadera
A1117.03.025.002 | Cartelera Guardian enmadera
3.1.1.17.06.003.002 | Carabina Guardian [aversek GE125G0 MME4 74430
RESPOMNSABLE: ESPIN PICO LEOPOLDO MEPTALI
CODIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1410.07.017.001 | Camara digital Jefe UAF SOMNNY DSC-'-110 ESZ2E315
14.1.010.07.019.001 | Alimetro Digital LA P. SUUMTO
RESPOMNSABLE: FREIRE MAYORGA WILLIAM BALTAZAR
CODIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1.4.1.01.07.001,001. 04 Computadar de digitadar 2011 CLOMN IMTEL CORE 46EDDRS!T535MHE
3.1.117.03.002.013 | Silla Giratoria Guardalmacen LG color negro Secretaria Sin coderas
RESPOMNSABLE: FLORES LUIS AMABLE
COoDIGO DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIONES
1.4.1.|:I'|.|:|E'-.|:||:|3.|:||:|2.|:|q Tractor Jardinero cortador de Cesped CRAFTSMAMN Y'T53000 de 21HP 0807030006520




RESPONSABLE: MA

RIANA GUAPULEMA

CODIGD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADOD OBSERVACIOMES
1.4.1.01.07.001.002. 0 Computadar Paortatil el Prop HACER TRAMVELMATE A8AL00344 TOOTISTEOD
1.4.1.01.07.002.002. 0 impresara Feg Prop 2014 EPSON L555 S\ 0STED
1.4.1.01.07.002.002.0d impresara Feg Prop 2014 EPSON L555 S4VOSTEEEE
1.4.1.01.07.002.003. 07 Impre sora Direc Fina 20010 Peg. Prop SAMSUNG LASER CLP-315 1432EAGSE00363N
1.4.1.071.03.017.001.00( Sillas de wisita Clasic 2 DFFICE S4"STEM Clasic ]
RESPONSABLE: ILVAY CALUNA WILSON NEPTALI
CODIGD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADOD OBSERVACIOMES
14.1.01.03.014.003  |Estanteria oficina de Turizmao Metalica d Miveles
RESPOMNSABLE: JACOME CHRISTIAN
CODIGD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADOD OBSERVACIOMES
1.4.1.01.07.001.001.03{ Computadar sistemas 2005 Clon INTEL CORE 2000 THNOMTSF41
1.6.1.071.07. 001,001,035 Computadar sistemas 2003 Clon IMTEL CORE 2000 Gl2Ux = 0Q5=130
1.4.1.01.07.002.002. 03 Impre sora Sistemas 2008 SAMSUNG SCxdz00 STE1BADCIIOGEEEE
1.4.1.01.07.002.003.0 Impre zara Multi Secre General 2011 OMIKAMNOLTY  MULTIFURCION 1630 AOHFO12005024
14.101.07.025.001  [SERWVIDOR PARA RED SISTEMAS HF ML1S0G3 157 70-001
14.1010.07.023.001  [Provector Sistemas MITSUEISHI k.OS30E Wil2z232
14.101.07.026.002 (UPSCOP SISTR 2014 CopP B SMART T105-1100W4 E3z277000020
RESPOMSABLE: LOPEZ MARLEME DEL SOCORRO
CODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIOMES
T T T T
1.4.1.07.07. 002,002, 0d Impre zara Muli Proved 2003 HF LASEJSETMIZZZN CMEITEMSET
RESPOMSABLE: ORTIZ ARMEMDARIZ MATILDE RAQUEL
CoODIGOD DESRIPCION MARCA MODELO SERIE ESTADO OBSERVACIOMNES
14.1.01.04.003.004  |Bomba Estacionaria (31 Guardalmacén DIAMOMN De fumiaar Explorits 6.5HF




[RESFONSABLE: ORTIZ ARMENDARIZ MATILDE RAGUEL

| cOoDGOo DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTADO BSERYACION
i1_-1,1_l:|1_l,'|-1,|:||:|l3_l,'ll:|-1 EombaErtazionaria (3] Guardalmazin DIAMON Dy Fumigar Exploritr £, 5HF
;1.4.1.':!1.':!1.':":!‘3.':"35 EomkbaErtacionaria (5] Guardalmacin OIAMON DOic Fumiqar Explaritr . SHF
1440107, 004.001.03| Compurador guardal i CLOH kel Care Edun &.93 GHZ-E TEITLGATTEI0GEMHZDR:
i'l.l‘.'l.ﬂ'l.ﬂ'l'.ﬂﬂZ.ﬂUE.ﬂﬂ ImpreroraHF Fromoc Social 2004 HF ZEG0 CHZTT201C9
;1.4.1.'31.'3?.'3'32.'3'3-1.'.'"3 Imprerara 2ebra &l Guardalmasen ZEEFRA TLF 2&dd J1HZpG00ESE
A 400d 034003 Equipo pulrar Darificador hipozlorito de calzio en partill FULSAR SF- DECAZWIZTE
i1.l1.1.l:l1.l.'l3.l:ll:lz.l.'ll32 Sillan Zezrekaria qeneral Girakorio ¢jecutiva
i1.l1.1.|.'l1.|:l'|'.|:l|:l1.|:l|:l1.|.'l|.'lz Computador de areroriajuridica CLOH FEIHTIUM Y
1410107001001, 008 Computador 42 Fromozionrozial 200d CLOH FEIHTILIM Y CEZ-IZET
i1.l1.1.|:l1.|:l'|'.|:l|:l1.|:l|:l1.|:":l$- Computador 4o Aval, Catarkrar 2005 CLOH FEIMTILIM Y ETd-Ed0-042104Z -2 059
;1.4.1.01.0?.':!01.':!01.00? Computador do fual. Gatartrar 2002 CLOH FEINTILIF Y
.4 40107, 004,001,099 | Compuradar Audiv. Inkerna 2011 CFUOMEGA IHTEL CORE 13-210% SEIZ1STZAZ00E
i1.4.1.|]1.|]?.0|31.0|]1.|]2 Computador Dir OLF 2005 LG-D LU CRU F-IY =4 GHx Full SYESTEM ETGCEOZ00HET
;1.4.1.'31.'3?.':"31.':"31.'32‘? Computador planifizazion 2010 CLOH TEL CORE 1Tz .66 5Hz EXRTREN Az 0L GATFEE
A A0107.001.002.003 Computador Fortakil 2012 Avaluor ¢ Catartror MHOTEEOOK HF JTEEQOK 247 OF CORE 17-253 CHUZd 299K E
i1.l1.1.'.'l‘|.l:lT.l:ll:l1.l:ll.'l1.l:ll:l1 Impreroramatrizial Aval. Cakartror 2002 EFS0H Fakrizial FE11E0 OO0 TE:
i1.l1.1.|.'l1.|:l'|'.|:l|:lz.|:l|:l1.|:l|:l Imprerorare<audacion 2020 EFZ0OH FH-#900ll Matrizial HEYFO3I52RE
.4 1.01.07. 002002 00] Imprerora Multifun, Comiraria 2010 SAMEUNG SCH-dZ00 1dSEEFESCONEdTE
i1.4.1.01.0?.002.002.00 Imprerara 9500 423 UAF 2009 HF CEIEEA MY TC1ZZ0ME
;1.4.1.01.0?.ﬂ02.0ﬂ2.01€ Imprerara DIREC OF 2006 HF CEIERA FVEAE 103K
1440107 00200201 Imprarara Mulk, Flaniif 2010 FAMEUNG SCH 4200 Multifun sian 145 EFESCO05:dF
i1.4.1.01.0?.002.002.01 Imprerora Mulkif. Aud. Interna 2010 ZAMEUNG SR 4200 Multifuncion 145LEFES G090,
;1.4.1.'31.'3?.':":!3.':":!2 Fiadio partatil Te<. Mant UAF EENWOOD TE-Z210Z Ak Soz0zER1
HERRIRT X EE R Faqueratk da puk paraclzalzul
i?.1.1.1?.'.'l3.l:ll:l2.l.'l2$ Sillatiporezretariafr. Fromozion Zozial Tiporezretaria zon brazor
i‘3.1.1.1?.03.002.030.00 Silla qiratoriaunidad de produccion Tapizadaconbrazor
18.14AT03.002.030.00 Zilla qiraroriaunidad de produzzion Tapizadazonkrazor
59.1.1.1]'.'."3.002.030.00 Zilla qiratoria Fromozion Sozial Zearekaria
;‘3.1.1.17.':!3.'3':!2.'311.'3'32 SillaErt. Mok Aual. Cakarkrar 2 Erkru<turamectalicaGrafity
1444703012003 DizzionariolenquaErpafiolaFrarezret, Lenquaerpanola
5‘3.1.1.17.03.015.001 LAmpara Dircc. 0. Fu paramorade dibujo
;9.1.1.1?.'3-1.':"35.':"31.':":!1 Calefaztar Alzaldiadl LASED Sdifig HzZ1401053 T
191706 011001 Eomba de Fumiqar TEC. UAF MATAEIN 20 Litrar
i'il.1.1.1T.l.'lT.l:ll:l1.l:ll:lE Telefonorezrekaria qeneral FAHAZOHIC EH-TS15LE-1 QlALATZ1IT
i9.1.1.1?.u?.uuz.uu$ UFZAYAL. CATASTROS TRIFFLITE TRIFFLITE p1EATIECA9EENDZES
19111707 00E.008 UF=AYAL. CATASTROS TRIFFLITE FROS50 TeSEYOOMEEE00ZTEd
5‘3.1.1.1]'.':'?.0':'3.001 Imprerara Arer, duridiza 2007 LEXMARE 1270 NZE1eEEREEE
;‘3.1.1.1?.0?.':!05.0“ GalzuladoraDircc O Fuk CASI0 473k

FMaquinaderzribir Frorezrer OLIVETTY LIMERA 4% Fd30dEE

19444707 008003




BIENES RECIBIDOS DEL EX PATRONMATO

COCIMA FATAS MIQUELADAS MORMALES Industrial 3 Quemadores
2| Peroles rAco
1| BALAMCIM [disco de equilibric) DINATROMICS
1| LICUADORA UMCO rAco
1| JUEGO OE PARALELOS COMN TUBD OE 2
1|FARDEPOLEAS COM PESAS
RESPOMSABLE: ORTIZ MARCO
CODIGD DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTADN OBSERVACIONES
1.4.1.01.0:3.002.008 Sillon ejecutiva OIF O:F Ejecutivo
RESPOMSABLE: PALACIOS BELTRAN GLORIA PATRICIA
CODNGD DHESRIPCION MWARCA MODELD SERIE ESTADN OBSERVACIONES
1.4.1.01.07.002.002.019| E=stacion Multifun. Analista Contable HEROH Estacion de trabajo RIGO209215
1.4.1.01.07.002.002.033 Impre=sora Multifuncion Aud Int. Analista Contab, 20 EFS0N L 335 neP4232496
1.4.1.00.07.002.003.00] Impresora AMALIST A Contabilidad 2000 ORICA MIMALT Multifuncion BISHUb 20 | ASROIZO0IE00
4111707003005 Imprescra matricial JEF COMT A 2001 EFSON Fi 180 A2SYOEZE6T
91A7.07.003.007 Impresora matricial Analist. Contable 2001 EFS0N LG-2180 EEEYO0EEST
A4.1.17.07 005,002 Calculadora Jefe contabilidad CASI0 ORg420% EROG344
RESPOMSABLE: PAREDES FREIRE HERMAN ELWGEMIO
CODIGD DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTADD OBSERVACIONES
1.4.1.00.07.002.002.013) Impre=sora LESS DIREC. FIM 2013 EFS0R CH4E3E S I303
1.4.1.00.07.001.004 Telefono Inkalambrico Dir. Financiera FANASDMIC ErR-TGE2931 LAB GEAAAD$E23
l 111707002003 IUFS TRIFF LITE OF LITE FROGED F2EE Y 00MIES2003TES
RESPOMSABLE: PAREDES JUANA MATILDE
CODIGD DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTADN OBSERVACIONES
1.4.1.01.07.002.002.0010) Impresora multifuncion B central 2010 EFSOR THH0-CIRIC LOSY 0297743
14.1.01.07.002.002.004 Impresora multifuncion B central 2005 Samsung SCR4100 BAENS299770




RESPOMSABLE: SAN

CHEZ MORALES PAMELA

CODNGD DESRIPCICN MARCA MODELD SERIE ESTA DO OBSERVACIONES
1410002017007 Silla Giratoria Recaudacion Ch.JERA
11707001015 Telefono Promoc social FAMASTMNIC Fon-T23H5 FECRC0007
RESPOMSABLE: SANCHEZ MORALES PARMELA
CODNGD DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTA DO OBSERVACIONES
1410003007007 Silla Giratoria Recaudacion CaJERA
11707001015 Telefono Promoc social FAMASTMIC Kin-T2H5 FEERC0007
RESPOMSABLE: VALVERDE GIOWARNY
CODNGD DESRIPCION MARCA MODELD SERIE ESTA DO OBSERVACIONES
AAAA7.03.020.002.001 Banca de madera tapizada de 0.90m guardian bodega i
AAAA7.03.020.002.003 Banca de madera tapizada de 0.90m guardian bodega 2
AA147.003.020.003.001 Banca de madera tapizada de 2.20m guardian bodega i
AA147.003.020.003.00 Banca de madera tapizada de 2.20m guardian bodega 3
A7 03022001 colchon quardian Bodega [ERIZAMARINA Plaza 1 #2 zemiortopedico
RESPOMNSABLE: VILLACIS GEOWVANNI
CODNGD DESRIPCICN MARCA MODELD SERIE ESTA DO OBSERVACIONES
1.4.1.01.07.002.002.003 IMFRESORA LASSER secre awaluos catastros 200 SAMSUMNG PAL-2010 HEIBRAFTOS4000 rAaLD
RESPOMSABLE: YANZAPANTA SUSAMA
CODNGD DESRIPCICN MARCA MODELD SERIE ESTA DO OBSERVACIONES
1410103031012 RaDI0GRAEBADORA EX FATROMATO SOnY CFDO-RGEZ0CH
1.4.1.01.07.032.001 Computadar ex patronato LOMNISARMSLINY |3-21003
1.4.1.01.07.032.002 Impre=ora Ex patronato SarsUNG | SCH-3200
9.1.1.17.03.034.004.004 Me=a= ExPatronato B Metalicas F0°60 Reforzadas
9.11.07.03.034.005.009 Sillas ex patronato 9 Senza Reforzadas
A.11.07.03.034.005.010| Sillas ex patronato 10 Senza Reforzadas
A.11.07.03.034.005.013) Sillas ex patronato 13 Senza Reforzadas
A.11.07.03.034.010.003] Sillas apilables Ex Patronato 3 Apilables en expandible
A.11.07.03.034.010.008] Sillas apilables Ex Patronato 8 Apilables en expandible




ANEXO C: ESTADOS FINANCIEROS
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